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 :التمهيد

تعد الوثادد الالويخ ة مددأامدأااطددوااةدد عاامامددأاليحعاثمد ؤالودد ا يخدد  اليحدد ة اااا

مغدد االووعددثيااومودد خاملهدديخ  لمو ا اتد موددااي دد لواليح ىدد اواث ددث ااادد ااااا

ليحيخعدد ة ااامدداخامليحيخددثل وامددأاامعطمدد ؤام ئدد الا يخددثاااامودد اطدد ة الودطدد  ااا

ا.ليحعاثم ؤاليحوصثدةا اكيخبالويخ ةيخاليحدشثةة

م يخ  الوثا الاالىاكث امأالووا يأامللاطيخم مامدأااعدجماهعود امتدهممود ااااا

يناااذلالماتكأاطد كاما الا ادم اطدد كاااا ؛م فهو ام ئمئو امنشوط اااممً

ااصدم ااا  الاد ايخب ةطد امدبعًدااوثا ة الوثلا الااد اواامأالووعثياالىال  يحا؛ت ةيخ

و ةلهددأاودداثعالوعلددوالوددفاايبلدداا مدداالودددثل  اللا يخلدد ديأامللاعيخم امددأخااااا

اددأالو ةلهدد ؤااامطدد اوددبالو ةلهدد ؤالويخ ة مددأا الوعلددوال  ىددوخا  دد ااااااا

ا.لوسم همأامل ودمأامت ةيخالودهواليح ومأامللإدلةيأاملوئ  امأامغ ط 

لوثاد الاويخئد يواليحعاثمد ؤاالىااااممأاطد الت دل اليطممدأالوكدلمرايحولكد ااااا

أامولكد الوثاد الاامكدأااااثيناملو لةهينخامكامد الةتفعد اكف يداااهمعالوب  

تئ يواط مأا ع وأاتهوواآا ةط اللجم ةا اانجد  اليامد فيا اا دجمام د امد  دجماااااا

ا.عو 

لوبلداخادةلهدأاللجود ؤالود اتوديخوالمدعالوثاد الاملوعد يدأاااااااااالم  اتما اطدفا

فوثمالوعامد الود  ملايحلدطامراليحوكد خاموكدود ااااااس امولك اد يحمدو خامط او

ا.ا س ما ام هس ؤاااممأاك يحكيخب ؤ

ممأاليم كأالو ا ثاالوثاد الالويخ ة مدأا ام يددأالوويد لأخاليمد كأاااااا

ا:لويخ ومأ
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  المقدمة المنهجية
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 :المنهجية المقدمة

هيييئ  ايييا اائقييي    موعييي  كييي    ئ وييي  أو    : أو مركيييل اائقييي     لأرشييي  ا

فوييت تنشييفي ة ييئر     ؛تنشييفي إ اريي ر  شيي م شييأو ميي ي  أو م نييئ     .ت ريخويي 

قي  ففيظ ءيلن منوي       ،اق عتوي  اديارةيا وااق  ئ  يا واي ا يا     تحفظ أولًا. رب   ا

 .اابحئث اا اع ا ادةا واكئ و  تمثل م درًه اات ريخ ا وااش اق عته  ق  ً 

الأرشيي ف ا اائرن ييا أو مراكييل اائقي    اائرن ييا إ ااييدو  اا رة ييا  تُشيكل  

ايكتبييا اائرن ييا، وايتحيي   :   مييا ءييلناً مييم قييتث مداخيي ا متدا اييا هييت   

ااييئر ، والأرشيي   ااييئر ، واكييل منويي  ريي ةا فييري    ييل  يي  وةييرام           

مختافيييييا ااأدميييييا، الا أ  الأرشييييي   اايييييئر  ةتع يييييل ة رتب ريييييه ةييييي لأءول      

الحكئم يييييييا، واو م ييييييي ا وايداخييييييي ا اات ا ع يييييييا، وأءويييييييل  اابحييييييي    

 .واا ن  ا،وكذاك الأفراي

اا يح    ةين كل تاك ايداخ ا مئق ه اين اب وةتأذ الأرش   اائر   

ا عيي رد يورا ااف يي   واانشييا إ ايار  وجع ييا اييتتا و فئ يي ا     ؛تم مًيي 

الأءويييل  الحكئم يييا وتيييروة  اايييتأدامو  ف عييي  ةيييين او م ييي ا، والأءويييل     

 .اات ا ع ا، وم  هد اابحئث، وف ع  ةين  وئر ايختف دةم

مراكل اائقي    إ ايعاكيا اا رة يا ااخي ئيةا اط   طيث  ث ثيا إ       تخطئ 

ا أ شييطتو  اديارةييا واافن ييا وااتقن ييا، مييم أءييل تحق يي  أهييدافو  اايي             يي 

أ شئت مم أءاو ، واا  تتعثل إ  دما ااب  ثين وايختف دةم ميم معئ ي ا   

لأ  هييذا هييئ ا ييدس الأايي د والأيييث ااييذ  ةدماييه      ؛اائقيي    ايتييئافر  اييدةو  

ن   ةركييلو  ءوييئيه   اييث اودمييا اييئا   ئمداخييئ هييذا ايراكييل، فيي يئ ف  

 دمييا اائقيي    أو  دمييا ايخييتف دةم، ااييذةم ةطعحييئ  ااح ييئ   اييث أف ييل    
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لأ ويي  هيي  اافئييا    ؛فر  وايعكنيياااوييدم ا إ أقييل وقييت وأةخيير ااطيير  ايتييئ    

 .ايئءه اا و  كل اووئي واودم ا

هييت  اابيي  ثئ  وايخييئئائ   ييم مراكييل اائقيي    ةدراايي ا اوييدم ا   اوقييد 

كييثم مييم اادراايي ا ااتطب ق ييا  او  ييب ةااعخييتف دةم، وأواييئا هييذا  ايقدمييا 

لأ  ا ييدس مييم وءييئي اائقيي    هييئ يرااييتو  والح ييئ    ؛ اييث مراكييل الحفييظ

 اث اا  ير اايذ     ا، وك  ت ش هدًوموعّا اث م  تت عنه مم م ائم ا ق عا 

  شيييت ف يييه، فيييد  س ةيييت  يراايييتو  والاايييتف ي  منوييي  ميييم قبيييل اادارايييين         

رييييتى  اييييث معئ يييي ا اائقيييي       اابيييي  ثين، وس ةييييتعكم هييييدلان مييييم الا   و

المحفئ ييا، اييذا وءييب  اييث ااقيي  عين  اييث مراكييل ويور  فييظ اائقيي    اا عييل  

 اييييث المح فلييييا  اييييث هييييذا العئ يييي ا، واا عييييل  اييييث ات  تويييي  وتييييداو       

 .ااعختف دةم وااب  ثين ة خر واوئاا

اائقي    ةك فيا أشيك    وأ ئا وي ، ايئان ك  يت        ،مراكل اائق   ت   

 ائق قيا، موعي  كي      ف ؛مفري ، أو  ايث ه ئيا كيراد، أو مافئفيا، أو ايتتً     

شكاو ، فوت ايختند ااذ  ةثبت ت رةخ ااش ئب وتطئرهي  إ اانيئا ت كايو     

واائق قييا هييت مييرا  الح يي ر     يي و     .ااخ  ايي ا والاءتع   ييا والاقت يي يةا 

خييتود  ةويي  الح  يير  ةاائق قييا، هييت منيي ر مييم اي  ييت    كعيي  أ ، و   ييره 

ةفي وي  كيل و ي ن ورقيت أو ااك و يت أو      :  رس اائق قيا وت. يختقبلةو  ارا  ةٌو

أ  و  ن ا ر فعل م ائم ا   جا  م أ ع   اادواا أو  ش ر ا اينلعي ا أو  

 .الأفراي

 ا ني    و يذا فد يه فير     ،اائق قا،  يدائ   اائاايا، هئةيا الأمي     اذا ت تبر 

ةييل ومييم اا يي  ى، وء اييو  أيا  م رفييا،    ،حم ةييا هييذا اائق قييا مييم اا بيي  ةويي   

 . ئر م   ن  مممختقبل ءذورا رااأا  سئث لااتشراومئ ئ  ا بح
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 ائقيي    مييم   يي   فلويي  وتييداو   و يي   تو ،    ة  اييث اي نيي ين  ةتحييت اييذا 

و ييا قيي  ئ  وتشييرةا  يي ه لحع ةييا هييذا اايي اث اا ليي   ااييذ   ثييل م  ييت      

الأمييا، كعيي  لمحييب المح فلييا  اييث اييرةته، مييم أءييل م يي   ورن ييا و ا ييا    

 .  ي ا  وأةً 

منوي  مي  هيئ  ي        قخيعين  اائقي    المحفئ يا إ مراكيل اائقي    ا     تنقخ  

 :ومنو  م  هئ   ه

إ  ي ير   يم ءوي ا ري يا أو ااي  هيت       هت اائق    اا: اائق    اا  ما -5

 . ع راا أ ع     ايت اقا ك  ااري ا 

 :و تث اائق    اا  ما ت ن  ا  وق    ايارةا ووق    تقرةرةا

اائق    اديارةا هت م  ة در  م هيذا اووي ا ميم مراايتا لا تت يد        -أ

 .تخ م ايرف  اا    وم  ةت ل ة يو   اينئرا ةه

أميي  اائقيي    ااتقرةرةييا فوييت اايي  تحعييل ريي ةا ا ييداث مركييل قيي  ئ ت     -ب

و خيئ   . شأو م ين أو ووا م  نا أو  تث ااقطر ةشيكل  ي    ائان ا

 ا ااقييئا ين وايراايي   والاتف قييااقييراراا واابتتيي ا و :أمثاييا  اييث  اييك

 .اادوا ا

 وتت يييعموهيييت اائقييي    ااييي  ت يييدر  يييم الأفيييراي    :اائقييي    او  يييا -2

م ائم ا يو ت مم  ت  أ داث وق ت إ زمينو  أو ا طب  ي ا أو ر     

 .فك ره    ا تحعل أ

وهذا اائق    او  ا منو  م  ةكئ      فا اا عئم ا، ومنوي  مي  ةكيئ     

 ".او ئ  ا"    فا اافريةا 
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 ؛اائق    او  ا اا      فا اا عئم يا هيت اائقي    اا ي ير   يم الأفيراي        -أ

الا أ و  ك  يت إ م ير    رايتو  يوي     ميا كافيئا ةوي  أو كي    ي           

كعيي  أ  اائقيي    اايي  ةتاق هيي  هييدلان الأشييأ ه    . تييفيقم إ الح يي   اا  مييا 

ا يييفتو  اا  ميييا تنيييل  منلايييا اائقييي    اا  ميييا، وايييئ وءويييت  ييي  ةييي يو     

لاب وز عي ن  ااشأ ت، ومم  اك ايذكراا، ااي  ةكتبوي  ر اي ن الأ ي    

وهييذا . ا، واارايي  ل اايي  ةتاقئ ويي  ة ييفتو  هييذا  ورءيي لاا ااخ  اييااييدو  

 .اانئى مم اائق    ةنل  منلاا اائق    اا  ما و ر  ة لحع ةا

فويت مي    " تت ا  ة لح    او  ا"اائق    او  ا اا      فا اافريةا  -ب

 .ة در  م ايرن مم مذكراا و ئارر

الأرشي ف ا والحجتي  ااي  تُثبيت     فا  ت د يار اائقي    مك  يً  لحفيظ اائقي        

الحقئ ، ةيل أ يبحت  ن يراً ميم  ن  ير ااثق فيا اائرن يا وايخيتئيى لحفيظ          

أيواا اابحيي  إ ااتيي رةخ ااييئر ، كعيي  أ ويي  ت تييبر مركييلاً ا رشيي ي ة عييل     

وميم ء  يب   ،  اث تثق   ااش ب  م ررةي  اائقي    ايأتافيا، هيذا ميم ء  يب      

اي ائمي ا اائق  ق يا وات  توي  ااتيداو      ا ر، فد ه مم ايدكد أ   فظ م  ير 

لمح ييل ااتأطيي ا مييم أءييل ااتنع ييا اييوتً وم خييئراً، وفييئ  يو  تكييرار أو        

يو  اائقيئى إ الأ طي ن ااخي ةقا، وةيد       مم يو  ياى، ومم اووئي   اازيواء

 .مختأا ا مم ااتت رب واوبراا ااخ ةقا كثم الااتعرارةا، وةت عم فئا د 

 :مشكلة الدراسة

إ ايعاكا اا رة ا ااخ ئيةا اهتع   اادواا ةت لةيل اي ي ير الأوا يا     ت ظ 

اابح  وتنع تو ، واادراا ا اا اع ا وااتقن ا ايت اقا ة ائق   ،  و ايك ةد شي ن   

ةتقيدة    ،مراكل ااتئق   تتئ   يا اائقي    وتنل عوي  وات  توي  ااعخيتف دةم     
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تأدا  مثيل هيذا اي ي ير،    ا  ايث ااي  أف ل اودم ا وأةخره    ، وااتشيت  

لأهع يا هيذا اانيئى ميم م ي ير       ا،  ليرً ايوعيا ميم م ي ير اي ائمي ا    ة  تب ره  

م يي ير أوا ييا تحتييئ   اييث م ائميي ا  يي يقا  اييث اا  يير     ة ييفتو اي ائميي ا 

 . ا ه ا، وت تبر ش هدًف هااذ  كتبت 

 ،ااب  ثيا ميم قايا    هومم هذا اينطا   ب ت فكر  اادرااا  ت تا يي  لا لتي  

ةييل  ييدر  اادراايي ا ايت اقييا وييدم ا اائقيي    إ ايعاكييا اا رة ييا ااخيي ئيةا،  

أمييي   ت خيييم  ميييم ايشيييكتا ااييي  تقييي   ييي  تً أةً ييي  اكيييثمويييي  لا لتيييه 

مييم م يي ير اي ائميي ا إ  االااييتف ي  مييم معئ يي ا اائقيي    ةئ ييفو  م ييدرً 

ائقي    و فلوي    اتهتع   ايت ظ إ  يا ا  اايعاكا اا رة ا ااخ ئيةا،  لرً

وتنل عوييي  ميييم أءيييل الاايييتف ي  منوييي  إ  فيييظ ااييي اث اايييئر  اايييبتي، وإ    

 .اادراا ا اا اع ا، وات  تو  ااداراين وااب  ثين

فكيي   لاةييد مييم يرااييا  ييدم ا اائقيي    إ ايراكييل اي ن ييا ة ادرااييا،         

دةرازهي  وو ي و  إ  دمييا اابي  ثين واادارايين اتاييتف ي  منوي   ايث أكييبر       

 .ر  كمقد

 :أهمية الدراسة

إ مكتب تنييي   ابييي  ثت ويارايييت اائقييي   اويييدم ا ايقدميييا  ليييراً لأهع يييا 

 ةا اائرن ييا، الح يي ر اا رة ييا وايداخيي ا ايوتعييا ةتتع ييا وتنليي   هييذا ااثييرو  

 :تتاط فد  أهع ا اادرااا تتحق  إ

ااعخييتف دةم لمح اييو    اكييبمً ات تييبر اوييدم ا ايئءوييا اائقيي     يي فلً     -5

أكبر ااق     أتا  اادراا ا واابحئث، وةت   اك  يم   اةبذائ  ءودً

 .ررة  تئفم ااشروم اا اع ا واافن ا
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لأ وي  ااثعير     ؛ ايث اويدم ا ااي  تقيدمو  مراكيل اائقي         تخا ا اا ئن  -2

وءئيهيي ، وكاعيي   مييم  الحق ق ييا ا عييل تاييك ايراكييل، وا ييدس اايير       

ف  اييا زايا ق عييا تاييك ايراكييل، وزاي إ اائقييت  فخييه  ك  ييت اوييدم ا 

 ..تفيقمه  وف  دتو   اث الحركا اا اع ا وااثق ف ا واديارةا

ويور تقن يييي ا اائقيييي   ،  وييييدم اتب يييي   ااتييييداةم وااطيييير  او  ييييا   -3

 .اي ائم ا إ هذا اي دا 

 .  واقا اودم ا إ ايداخ ا اي ن ا ة ائق    إ مدةنا اارةيرااا  -4

 :أهداف الدراسة

 :تودس اادرااا ا  تحق   الأهداس اات ا ا

اات ييرس  اييث رب  ييا و ييئى اائ ييا ااييراهم ااأييدم ا اائق  ق ييا، ومييد         -

تاب توي  لا ت  ءي ا ايخيتف دةم منوي ، وميم قي  تحدةيد ااخياب  ا واا عيل          

 . اث تتف و 

اائقي   ،  او  وتئزةيا  اات يرس  ايث ااينل  وااقيئا ين او  يا ةك ف يا تيد        -

 .رتى  ا و وامك   ا الا

 .و ا اا ئاةا ااتزما إ تخط ا اودم ا اائق  ق ا -

ااكش   م ا ت  ءي ا ايخيتف دةم، وراي  اوطيا او  يا  ئاءويا        -

 .تاك الا ت  ء ا

تق ت ادمك   ا ايت  ا ائان م  ةت ا  منو  ة انئا ت اي ا ا، وتحدةيد   -

 .ا ايطائةام  ير ااتعئةل، أو ااقئ  اابشرة

اودم ا ايقدما اائقي   ، واايدور اايذ      يور تقن  ا اي ائم ا إم رفا  -

 .تم راه إ هذا الاج ا
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تحدةيييد وتحا يييل ائاقيييا اويييدم ا إ ايداخييي ا اي ن يييا ة ائقييي    ق يييد       -

 .اادرااا

اويييروج  تعئ يييا ميييم ايق  ييي ا وااتئ ييي  ا ااييي  تخيييو  إ تحخيييين   -

م ا اائق  ق ييا، وم  وييا ميي  قييد ةئاءوويي  مييم    ايع رايي ا الح ا ييا ااأييد 

 .مشكتا

 : منهج الدراسة

اايييتأدمت اادراايييا ايييينو  اائ يييفت اايييذ  ةقيييئ   ايييث جع يييا ااب   ييي ا     

و أواي ائميي ا ايت اقييا وييدم ا اائقيي    اييئان ك  ييت مب شيير  ااعخييتف دةم،    

 .تم مب شر ، ةغر  و فو  وتحا او  وتفخمه 

 :ااذ  ا تعد  اثاينو  ايخحت   أةً واتب ت اادرااا 

 .و   اائاقا مم  ت  ااتتئاب   ا أفراي متعا اابح  -

 .و   اال هر  ايدرواا مم     رب  تو  ووءئيه  -

 .تحدةد اائق  ا دةراز الحق    -

اييينو  ااييذ  ةوييدس ا     :و ة ييرس اا خيي س اييينو  اائ ييفت ايخييحت ةفي ييه     

   .(5)مم     رب  تو  ويرءا وءئيه  ،و   اال هر  ايدرواا

  هييذا  اينوتيي   ةئ ييفوع  الأ خييب، اتحق يي  الأهييداس ايراييئما    تأداايي

 . ما اادراااتو ، وةئ فوع  أكثر اين ه  متناادرااا وادء ةا  م تخ  لا

                                                           

مكتبيا اا ب كي  ،   : اارةي     -.ااخيائك ا اييد ل ا  اابحي  إ اا ايئ      .    حميد اا خي س   (5)

 215-515هي،5421
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 :المجالات البحثية التي تناولتها الدراسة

ميم   ت يد  مراكيل  اتن وات اادرااا واقا اائقي    إ سخي  : متعا اادرااا

أهيي  مراكييل  فييظ اائقيي    إ مدةنييا اارةيي  ، وقييد ا تعييدا اادرااييا  اييث   

كثيير ايراكييل اايي   ألأ ويي  الأهيي  إ  فييظ اائقيي   ، و  ا؛هييذا الأميي كم  لييرً 

تحفظ ف وي  اائقي   ، ة د ي فا ا  أ وي  أمي كم  كئم يا أ  لا تتبيا ءوي ا         

 .   ا، أو  ائكا لأشأ ه

 .اادرااااائق    اات ريخ ا  ل واقا اائق     راكل  فظ 

 .                           يار  اياك  بد اا لةل -5

 .مكتبا اياك  بد اا لةل اا  ما -2

 .مركل اياك ف  ل اابحئث واادراا ا اداتم ا -3

 .                        مكتبا اياك فود اائرن ا -4

 .م ود اديار  اا  ما -1

 :يختف دةم  ايقدما ا  ااودم ا ايب شر

 .                            ك ف ا ات  ا اائق    ااعختف دةم -

 .شروم الااتف ي  مم اائق    -

    .ادرش ي واد  را او رةا -

 .أم كم الارتى -

       .اات ئةر -

 .اا  ا -
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       .اد  ر  -

 .اق ما اي  ر  اائق    اات ريخ ا -

 :ب شر  ايقدما ااعختف دةمايتم اودم ا  -

    .جع ا اائق    اات ريخ ا -

 .اافو رد -

 .ااتأدا  الح اب ا اطا ا وااتقن ا إ  فظ وتخلةم اائق    -

 :الدراسات العلمية السابقة

ات ي  اادارايا ة ييد ق  موي   خيي  لأية ي ا ايئ ييئى، أ  مئ يئى اادرااييا      

ة دي مم اادراا ا واابحئث الأءنب ا واا رة ا اا  تن وات ايئ ئى مم  ت ل

 :ءئا ب مت دي  و  وته مم زواة  مختافا، ومم هذا اادراا ا

 ،تر ا  خم الحايئ   ؛مب ي ه وتقن  ته: الأرش   الحدة   .شانبرج. ر. ا

هيييي، ةنييي ةر 5454رءيييب ) 5، ى54مايييا ايكتبييي ا واي ائمييي ا اا رة يييا، د 

 .512ي511ه  ( 5114

هذا اادرااا ك   تكئ  ايار  الأرش  ، كع    قشت اادراايا  تن وات 

االروس الأا ا ا إ اديار  الأرشي ف ا ميم   ي  أ شيطا اديار  الأرشي ف ا،      

ورب  ييا ااخيياطا وااقييئا ين اايي  فتيي ج اا ويي  الأرشيي فت كييت ةييدي  أ شييطته     

اائقيي    و شييره   ورب  يا ااتنليي  ، وررةقييا ترت ييب وو يي  اوييدم ا ايقدمييا 

ةييين  وييئر ايخييتف دةم وايخييتأدمين ااعراكييل اائق  ق ييا، وأ شييطا اودمييا  

م اائقيي    المحفئ ييا والمحيي ي    ييايرء  ييا اايي  تشييتعل  اييث تقييدة  اي ائميي ا     

وا يي ر  مثييل هييذا اائقيي   ، وت خييم ااييت ع    إ  تييراا اابحيي ، وررةقييا       

 .اانخخرتى أو ق ن اائق    وتحدةده  مم أءل  الاا ت
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 5ا ييدي ا 3222، اا رة ييا ، تر ييا ائاييم اولا يير  ؛اي يي ةم والأرشيي  

    2225. 

www.arabcin.net/arabiaall/2001/15.html - 49k  

م ي ةم ااتقن يا وا  ئي ا     يت   ةتحدث ايدا   م ايقي ة   والأرشي   ميم    

 "TC 46" ييم و يا اي يي ةم وتني و  اااتنييا ااتقن ييا    ايخيئئاا اائرن يا واادوا ييا  

ISOئ  تطب ق ا ت ئةر اائق    موعاي فقر  ، وأفر /TC 171 ISO 

إ و يا اي ي ةم وتني و      ICA م مش رك ا أ  ي ن اايي    موعًّ وقدّ  تقرةراً 

ة يين الأهع يا كعي  تني و  أة يً  ايار        ISADاي   ر اادوات اائ   الأرش فت 

ةشتن مم ااتف ي ل ميا تقيدة  مق  ي ا      ISO/DISالأرش   إ : ااختتا أ 

 . اا أهع ا  ئ   اك

ت  مييل مييا اي كييروف ا  إ اتطب قيي ا ت ييئةر اائقيي    وا  كعيي  تنيي و  أةً يي

 اادراايا،  ، وتويدس كيل اابنيث وايئاز  اافي ا  ة د ي فا ا  اات يئةر اارقعيت       

 :ةات ا  م 

و ييا اي يي ةم  اا اا يياا ةييديار  اائقيي    واا ييئر  ييئ  الأشييك   اا ييغم  

 :واائا  ل ااب رةا الأ ر  مثل( م كروفئرم ا)

وااتتو ييل ( اي كروفئرميي ا)ت ييع   الأشييك    مئا ييف ا اانئ  ييا و  -5

 .ااتز  د ت ءو  وااتأدامو 

ايت  ي  تخيلةم   طتو  ااي ااانتي ج وادءيراناا ااي  ةيت  ةئ    :  ئ  ا ااتلوةيد  -2

وااتأدا  اائق    واا يئر  يم الأشيك   اا يغم  واائاي  ل ااب يرةا       

 .الأ ر 
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الأكثيير  ة  تبيي را اي  يي ر ااييدوات اائ يي  الأرشيي فت اي  يي ر ايويي      تنيي و  

ق مييييت اااتنييييا  .ICA (5111 )أهع ييييا وي تخط طييييه وتطييييئةرا تحييييت ر  ةييييا  

ةد شيي ن ونييا مت اقييا ةوييذا ايئ ييئى  ييئ  اي يي ةم        ICA   5112ااتنف ذةييا اييي  

 .ةدأا هذا اااتنا ة اتفيك د  اث ة    مب يئ اائ   الأرش فت. اائ ف ا

 : اات ات اث اانحئ  كم تحدةد أهداس هذا اي   ر 

ااتفيك ييد  اييث اةتكيي ر الأو يي س ايت نييا، اين اييبا اايي  تشيير   فخييو       -أ

 . ةنفخو 

 .اي ائم ا  ئ  ايئاي الأرش ف اتخو ل اا ياي وتب ي   -ب

  .تمكين تئ  د الأو  س مم ايأ ز  ايأتافا إ  ل   م ائم ا مئ د -ج

ديار  اائق    اات ريخ ا وقئا د  اانل   الحدة  .   ر ةم  عد اوو عت

  2225     3ا دي ا 3222اا رة ا  ،ة    تو 

www.arabcin.net/arabiaall/3-2001/10.html - 24k 

ةقد  ايئ ئى ت رةفيً  ةلا يا  عيل  لي   ايار  اائقي   ، ومي  ةيئفرا ميم ملاةي           

اييوئاا اائ ييئ  ا  اي ائمييا واييوئاا تحئةييل اائقيي    المحفئ ييا    :منويي  كييثم 

 ايث اي كيروف ا  ا  الأرشي   اداك و ييت، واي ا الا تيلا  اا  ا يا ءييداً،       

 .وقاا ااتكافا

سيي   شيير  م ييل   ييذا اانليي  ، وءييدو  ااتحييئ  مييم  قيي   يير  ايئ ييئى 

ا   لييي   " ايافييي ا، اي كيييروف ا ، اي كيييروف  "أو  يييا الحفيييظ ااتقا دةيييا 

 .ترتبا ةه  اا مم قئا د ااب    ا ااذ ايار  اائق    اداك و  ا 

ةتأيييلةم  يييئر   ةقيييئ   لييي   ايار  اائقييي    اداك و  يييا  فعيييم ايت يييظ أ  

طا م ايح ا  يئ  ا وميم قي  ااي ء  و   نيد       ااات ةئاائق    إ الح اب اط
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ااطاب وقد ااتط  ت الح اب ا اداك و  ا أ  تخت ير ايخي   ا اائااي ا    

وأت  ت ااتأدامً  تم  دي اائقي     يم    ،لحفظ م ائم ا اائق    اات ريخ ا

كعي  أ  الح ايب ا اي  دا  ايث      ،ررة  اابح  والاا ء ى إ كيل وق قيا  

ومكنييت مييم ااييتأدا     ،اا يي  ى وأ طيي ن اا ت ييب   ييل مشييكتا اافقييد و  

طا  يييد  أشيييأ ه إ اائقيييت  فخيييه، وةيييذاك ةخيييتط ا  ايييااائق قيييا  فخيييو  ةئ

ااب  ثئ  وايوتعئ  إ م   اائق    اات ريخ ا الات    ايب شر والااتف ي  مم 

وةيئفر اانلي   ملاةي     ، هذا اائق     بر  طئم ا  ت  أو  بر شبكا اد   ت

 :منو  كثم 

 قطيا   ميم أ  تطئةر  عا ا اي   ، واا ء ى، وم  وا، وتحدة  اائق    

 كييم ااييتأراج   كعيي  ( وفيي  ادءييراناا الأمن ييا  )إ ااشييبكا الح اييئة ا  

ا   كيثم  اا مم اائق    ايأل ا والااتت ةا لااتفخ راا نااتق رةر واد   

 ييت  ء  ييب امك   ييا فييت  مافيي ا اائقيي     اا الاهتعيي   ايشيي   و اييك مييم  

 .قئا د م ائم ا متقدما

ءيدو  ااتحيئ  ميم أو  يا     و ،ملاةي   لي   ايار  اائقي    اداك و  يا     وتن و 

ا   لييي   ايار  ( ايافييي ا، اي كيييروف ا ، اي كيييروف   )الحفيييظ ااتقا دةيييا  

 .اائق    اداك و  ا

ومم ملاة  هذا اانل    ر  ة    ا اائق    ايختاا إ الح ايب وإ   ايا   

  اائق قييا ةقييئ  اانليي   ة يير   ييئر   ييم اائق قييا  ييم ررةيي   ليي     الح ءييا ا

كعي   كيم رب  يا تايك      ،ايار  اائق    يو  الح ءا ا  اويروج ميم اانلي     

 .ااب    ا أو رب  ا اائق قا ك ماا
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- Caroline Williams\ Managing archives : foundations, principles and 

practice / oxford: chandos publishing, 2006. 

لأ ويي  تييئفر  ؛تتحييدث اادرااييا  ييم أهع ييا المحفئ يي ا وااخييتتا واائقيي    

اذا مم ايوي    ؛اابن ا ااتحت ا وع ا اانش ر ا، وو  ا مم اان   ا اات ريخ ا

أ  تدار اائق    والمحفئ  ا ةطرةقا مون ا، وهذا ااختتا واائقي    فيره   

 مدةروه  و  فلئه   اث الاهتع   واا ن ةا ةو  والحف    ا و  مم  د   ئاميل 

 .لأ و  لاةد أ  تلل يا عا ومتئافر  ااداراين وااب  ثين مدقر ؛

أ  ةينو  ايث    ةنبغيت اي    ذا فد  هن   معئ ا ميم ايبي يئ وايع راي ا ا   

 .ااتأدامو  ةطرةقا  ح حا واا عا مم أءل الحف    ا و 

وتن و  ااف ل ااراةا ترت ب وو   اائق    والمحفئ  ا واي ي ةم اائ يف ا   

 ي  ةكفيل اايتأدامو  ة خير      ،ايختأدما إ  عا يا اائ ي  وااينل  ايتب يا    

 .  واوئاا ااعختف دةم وايختأدمين 

خيي ةا وييدم ا ايار  الأرشيي   واائقيي    مييم     ييا  وقييد   ييو ااف ييل اا

تحدةد اادور ااذ  تقئ  ةه، وادر ر ااتأط طت وااتنل عت ااأدم ا ايقدميا  

و ييا ااخ  اييا اا  مييا واائقيي    والمحفئ يي ا إ الأرشيي   ومراكييل اائقيي   ، 

اائقيي    ويرااييتو  وامك   ييا الااييتف ي  منويي      مخيي  و ،المحفئ يي ااائقيي    و

  .ا اا  ت با  عا ا اودم ا ايقدما اائق   وو ا اا ئاة

تن واييت ررةقييا  فييظ     ويي    ً ييأومييم ايت ييظ  اييث اادراايي ا ااخيي ةقا   

مركييل أو معئ ييا  ادرااييا  تتطيير  أاائقيي    والأرشيي   ة ييفا   مييا، يو  

اييييين ارتيييي   اادت اايييي مراكييييل متأ  ييييا إ الحفييييظ ااتيييي ريخت اائقيييي      
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يراايييا ميييم  ئ وييي  إ    وَّت يييد أواابييي  ثين، ويييتس اادراايييا الح ا يييا ااييي    

المحفئ يا إ أهي    تتن و   دم ا اائقي    اات ريخ يا   ايعاكا اا رة ا ااخ ئيةا 

 ميم   ي  ترت بوي    اائقي      تاك اودم امراكل  فظ اائق   ، ائان ك  ت 

مييم   يي    اابيي  ثين ك  ييت تاييك اوييدم ا  و يي   تو  والمح فلييا  ا ويي ، أو   

 .الااتف ي  منو  ت خم وتخو ل
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 :العزيزدارة الملك عبد -1

فير(ر54/ )  عكئئئقرا ئئئ رأنشئئئدارة المر  عئئئلرزيئئئو ب الماروم ئئئ ر    ئئئم رر

ر. 3299،رهئ4/8/3029

ر ب المارخومةرتاالمخرو غ  فيةروآة بروتئ   ررتضمنارأهو فرة المر  علرزيو

ر.  معكةر ب  بيةر بس مةلمةرو بيلاةر ب  بيةرو لإ لاميةربصفةرزامة

تعئ ردا ئةرمةمئةرررر تمثلر بمثائقر بتاايخيئةرأدئورأهئ ر  صئاةار بتاايخيئة،ر  ررررر

وبئلبلرلم ئور ئلر بمثئائقر بتاايخيئةرررررر  بتئاالمخر بئم، ،رر  بتر  روتسجيللحفظر

كمئارتتئي رررر، ب المئاررزيئور وتصنيفةارودفظةئارفيرمدومئةر هتمامئاارة المر  عئلرررر

و بوا  ئئئاارر بئئئو المرتعئئئلر بمثئئئائقربافئئئاةلمرمنةئئئارفيرمئئئا ار بي ئئئ ر ب عمئئئقررر

ر، لأكاةيميئئةر  تصصصئئةرمئئار يئئلر  ةئئتم رمئئارة ا ئئ روبئئادث روبادثئئااررررررر

مسيرتةار  تطازار بو المرأنرتحصلرزعئئىرمممزئئئئااركيئيئئئئ لمرمئئئئارررر وخلال

 بتاايخيةرمارمصاةارمختعفة،ر مارزار، لمقر لإهو ء،رأور بشئ  ء،رأورر  بمثائئئق

  ر ئئئئا رم كئئئار بمثئئئئائقرو  صطم،ئئئئاارر؛   تنئئئئاء،رأور بتصملمئئئئ   لإلمئئو  ،رأو

  م ئئئئمةلمربئئئئو ر    كئئئئار ب عميئئئئةررمئئئئار بمثئئئئائقر بتاايخيئئئئةررربتصملمئئئئئئ ر   ف

ر.روخاا ةا و لأاشيفاارة خلر  معكة

 ب المئاردابيائارررر بمثائقرو  صطم،ئااربئو المر  عئلرزيئورررررلم ورم كا : بمثائق 

و لأاشئيفيةر بئتحرتحئتفظروجممزئاارنئاةالمرمئاررررررر أدورأهئ ر    كئار بتاايخيئةررر

وصئكمكااررتشئملرم   ئلاارتاايخيئةرررر  بمثائقر لمحعيةر لأصعيةرو  صئمالمر بئتحرر

 رمئارروبيانئااروتدئاالمرر ومعكيااروو فياارونصائ روخطابئااراييئةرو ئ  ا اررر
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 لىرزشئ  اررر ضئافةرر؛دةرأبفروثيدةرمحعيةروز بيئةربينةارأكث رمارمعيمنروأاب م

و لهمبنولمئئةرر   فرمئئار بمثئئائقر ب ثمانيئئةرو لأم لمكيئئةرو بولمطانيئئةرو بف نسئئيةررر

ممضئئمزاتةارردسئئ تصئئنيفةارتمرر بئئتحرو لأ انيئئةرو لهنولمئئةرو ب و ئئيةرو لإلمطابيئئةر

  .وفترتةار بامنية

   

تئمة رفيئار لأوا  رررر،رديئ ربئووا  ر ااصئةررر س زعىررملر   كاتكمارلمش

لأزئلا روشصصئيااررر و بمثئائقر ااصئةر بشصصئيةرمئارم   ئلاارومئلك  ارررررر

 أ ةمارفيرصنازةرتاالمخر  معكةر ب  بيةر بسئ مةلمة،رولمدئم ر بدسئ ربتصئنيفرررر

هئئئللأر لأوا  رفيرمممزئئئااروفدائئئارلأيئئئاءرأصئئئ ابةا،رومئئئارثئئئ رلمئئئت رت ميمةئئئارر

كمئئئارلمتئئئئابربعيادثئيئئئارو بيادثئئئاار لإفئئئئاةلمرمنةئئاروفدائئئئار وصئئيانتةارودفظةئئا،

  ت ئئئاافرزعيئئئةا،رومئئئئاربئيئئئارتئعئئئلر لأوا  ر لمحفم ئئةرفيرررررر بعتدابيئئور ب عميئئةر

مئق،روأوا  رخئيئئئ ر بئولمارررلأحموربارزعئئقر بكا ئ    كار  ن،رأوا  رخاصة

 بااكعئئئئئئق،روأوا  رفئئئئئئمأ نر بسئئئئئئابق،وأوا  رنييئئئئئئار ب ظمئئئئئئة،روم   ئئئئئئلاار

مح ر بولمار اطيئ ،رررزيو ب حمار بسيي ق،روأوا  ر  طي ةر بسعفيةرو بشيخ

ر.وأوا  ركاملر بدصاب

 

 بمثئئائقرو  صطم،ئئاار سئئ رخئئااربترمئئي ر بمثئئائقر لأصئئعيةررررررررلمتيئئلرم كئئار

خئوماارمانيئةربعمئم ،ن ر بئ  فيي رفيرتئ مي رررررر ولمدو رهل ر بدسئ ر لمحفم ة،ر

و لحصئملرزعئىرررر بئم، رمئار ةئة،ررر وثئائدة ربةئوفر لإ ئةا رفيردفئظر بئتر  ررررر

ر.نسصةرمنةارلحفظةارفيرم كار بمثائقرمار ةةرأخ  
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 بمثئائقرو  صطم،ئاار سئ رتم صئلروت ئاونروخومئةربعيئادث رررررررر لم ورم كا 

كئثيرلمرر بتئاالمخ،رولمدئو ر   كئار ئنملماارخئوماارررررر و بيادثئاار  ةئتم ربوا  ئةررر

ر.ر(3) بيادث رو بو ا   بمثائقرو  صطم،ااربعمداارما تصملم ررتتمثلرفي

 :مكتبة الملك عبد العزيز العامة -2

  عئئئلررر  ؤ سةر ايرلمةر بتحرأنشأهارولم زاهارخاة ر لح م ر بشئ لمف ررهق

ر ب المارآلر  مة، ب ئيسر لأزعىرلمجعسر ة اتةارفير ائامسررزيور بئعاربئارزئيو

،رو فتت ةئاردفظئار فيرفير ب اشئ رمئارا ئ رررررر( 3284/هئئر3534)مارا  رزا ر

بع نالمةربشؤونر بكتابرو  ستفيولمارمنئارر ،رر3289/ر9/ر99ر  م فق(رهئ3538)

 بتجةيا ار لحولمثئةرو بئنظ ر  سئتجولمر بئتحررررر   اربنيةرمكتمعةر لأاكانرمار-

ر.كلرفداار لمجتملر بس مةيمارر يادث يلر بضقروتتم فقرملرمتطعياارت 

زعىرنش ر    فئةرو بثدافئةرفير لمجتمئلررررررت ملتكمارا ابةر  كتيةرفيرأنةار

وتئئئاالمخر  معكئئئةرررو ب  بئئئقر لإ ئئئلامقرمئئئلر بتركيئئئارزعئئئىر بئئئتر  ررر بسئئئ مةي

تم  اارت  ىر لىرمستم ر ومؤ سةار  علرزيور ب الما،روتدو رخوماتةاربجمةلم

 . ه  دتيا اتة ،روتحدقراضار  ستفيولمارمارهللأر اوماا،روتع 

 : اوماار بتابيةر  كتيةربعمستفيولماوتدو ر

 

   بئقرخومئةر بي ئ ررر :مئار ائوماار بي ثيئةرومنةئاررررر تئمف ر  كتيئةرزئوةاررر

  لإاشئاةرور اومئةرر،ر بتصئملم ر خئوماار،ر لجاالمة خومةر لإدا،ة ،  تصصص

 .م   فيةي بييع خومةر بي م ،ر     ية
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 ب ييةروفيئيرر ب ييئةرمئاةلمرزعميئةرأ ا ئيةرمةمئةرفيررررررر ت ور بمثائق : بمثائق

زعئىر ئلروثائدةئارودفظةئارو تادتةئارررررر  لأمئ ركئثير اررروتحئ اركتابةر بتاالمخ،ر

دئ ارمكتيئةررر مئارهنئاركئانرررر.و،ئنة ر أما رأبنائةار بئ  فيي رفيرةا  ئةرتئاالمخررر

رخئئئاة ر لحئئئ م رمئئئاربئئئوز روازالمئئئةررو  عئئئلرزيئئئور ب المئئئار ب امئئئةرباب لمئئئا ،رررر

زعئئىرر-دفظئئار فيرر-ر  عئئئئلرزيئئور بئئئعاربئئئارزئئئيور ب المئئارآلر ئئ مةرررر  بشئئ لمف 

 بمثئائقرو بكتئ ر بنئاةالمرخاصئةرمئارلمت عئقربتئاالمخر  عئلرزيئور ب المئارآلررررررررررر   تنئاءر

االمخر  معكئةر ب  بيئةر بسئ مةلمةروصصئيصر نئابرررررروتر-رث  لأ ،ي ر فير-  مةر

ر.(3)لهارفير  كتية

 :مركز الملك فيصل للبحوث والدراسات الإسلامية -3

بارشصصيتار  زتياالمةروميا نيتئاررر.أدورأ ةالمرمؤ سةر  علرفيصلر ايرلمة

ر،بنصر بنظا ر لأ اسربعمؤ سئةررا ،روفدا3280/هئ3530تأ سرزا ر.ر  ستدعة

لأهئئو فرمؤ سئئةر  عئئلررررا ئئاءر نشئئاءر   كئئارتحديدائئررر.ومدئئ لأرمولمنئئةر ب لمئئا رر

فيصئئئلر ايرلمئئئةرفيرخومئئئةر لحضئئئاالمر لإ ئئئلامية،رو بئئئلربابديئئئا ربئئئابي م رررررررر

و بوا  ئئاارو لأنشئئطةر بثدافيئئةرو ب عميئئةر بئئتحرتسئئة رفير بئئ  أرزطئئاء ارهئئللأرررررر

و ب عماءر،رومارأنتجتارزدملرأبنائةارمار  فك لمارمختعفر  ياةلما لحضاالمرفير

ر.لإفيناءر لحضاالمر لإنسانية،روةفلرزجعةرتدومةا

    

أه رمدتنيئاار   كئا،رففيةئارأكثئ رمئارأاب ئةرررررررورأكث هللأر لإة المررتحتمي

زشئئ رأبئئفرمخطئئم،رأصئئعق،روآ فر  صطم،ئئاار  صئئمالم،رومدئئاار بمثئئائق،رررررر

وممئئم رمئئارفيةئئارمئئارزنئئاولمار  صطم،ئئاارررر.ر بكتئئ ر  طيمزئئةر بنئئاةالمروآ فر

 . لأصعيةرو  صمالمرأ ةرزعىر ت رأبفرزنم ن
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 ئئئئلر  صطم،ئئئئاار لأصئئئئعية،رو بمثئئئئائق،رو بكتئئئئ ر  طيمزئئئئةر بنئئئئاةالمرررر-

ومتاب ئئةر لجئئولم لمربا  تنئئاء،رب ئئورتدييمةئئارمئئار يئئلر بعجنئئةر  صتصئئةربةئئا،ر

ر.رزعىر   ا تةار زتماةهار  اةلمر لأم ر ب ا رومم فدة

ر.ر لرمصما ار  صطم،اارو بمثائقر  ةمةرو  فيولمر-

تسئئئجيلروفة  ئئئةر  صطم،ئئئاار لأصئئئعيةرو  صئئئمالم،رو بمثئئئائق،روتكشئئئيفررر-

 بكت ر بناةالم،رو ةخالربياناتةارفير م زوربياناارخاصئة،رمتادئةربعيئادث رررر

عيةرو  صئئئمالمر ازئئئولمرخاصئئئة،روبعمثئئئائقررو بو ا ئئئ ،رفععمصطم،ئئئاار لأصئئئر

ر.ر لأصعيةرو  صمالمر ازولمرخاصة،روبعكت ر بناةالمر ازولمرثابثةرمستدعة

 ئئئلرفةئئئااسر  صطم،ئئئااربعصئئئا ئار بتر ثيئئئةرو  كتيئئئاا،رمطيمزئئئةرأورررر-

 ئئئجلاار يئئئور نرارتكئئئار بفةئئئااسر ئئئور،ي ئئئا،رو تادتةئئئاربعيئئئادث رررر

بيانئاارخاصئة،رييئاررررو بو ا  رفير ازئةرخاصئة،رو ةخالهئارفير ازئولمررررر

ر.ر،روتص ي ةا،روتمديورمو خعةا((خا نةر بتر  ))

،ئ   رر،روم  فئةررتةافة  ئرو  امةر بووا ار  صتصةربا صطم،اارو بمثائقرر-

ر.ركشفر بتَّاولم ،رومنةجيةرتديي ر  صطم،اا،روماربارصعةربلبل

  امئئةرم ئئ  مربعمصطم،ئئاارمتجئئوةرومتنئئم ،رفيرصئئابةر ب ئئ  ربئئالإة المررررر-

بحيئئ رلم ئئ  رفيةئئاركئئلرمئئولمرمممزئئةرمخطم،ئئاارأصئئعيةرمئئارنفسئةا،رر

مدتنيئئاار   كئئا،رولم كئئسركئئلرم ئئ  رو ةائئاردضئئاالماارمةمائئاربعئئتر  رر

ر.رميةر صطم،اار   كا ب  بقر لإ لامق،روب وا رثدافياا،رو يمةرزع

  شئئئااكةرو لإ ئئئةا ر بثدئئئافيرفير  ئئئؤتم  ار لمحعيئئئةرو بووبيئئئةر  ت عدئئئةررررررررر-

ر.ربابشأنر بتر ثقر
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ةلمر بيئئئادث رألمنمئئئاركئئئانم ،ربا ئئئتصو  رو ئئئائلر  تصئئئالر  صتعفئئئة،ررر فئئئار-

،ر(ب نئئا)  طعمبئئة،روسئتص ممرمطيئئم ررر  صطم،ئئااو عممئاارو فيئئةرزئاررر

فيئئئارم عممئئئاار  صطئئئم،ركامعئئئة،ربئئئلك رزنئئئم نر  صطئئئم،،رو  ئئئ ررررررر

هئئل رفيرمكتيئئاارررمخطم،ئئا  ؤبئئف،روشئئة تا،روتئئاالمخروفاتئئا،رونسئئخررررر

رصطئم،ر  ةتئار فئاةلمرتفصئيعيةر   ركئانررررر فا ب اا،رة خعيااروخاا ياا،رمئلرر

ر.ر(3)  طعمبرمارمدتنياار   كا

 :مكتبة الملك فهد الوطنية -4

لمض رم كار بمثائقرمارلمد برمارمعيمنقروثيدةرتاايخيةروم ظئ رمممزئااررر

 بمثائقرمار لأوا  ر لمحعيةرومار  صاةار لأ نييةر بتحرلهارصعةربتئاالمخر  معكئةررر

منئئئا،قرفيرر لىرزئئئولم ب المئئئا،روئئئارلمشئئئملروثئئئائقرمحعيئئئةرتنتمئئئقرررروبا عئئئلرزيئئئو

  معكئئئةرو بمثئئئائقر بشصصئئئيةربئئئي لأر ب عمئئئاءرو لأةبئئئاء؛ر لىر انئئئ ر بمثئئئائقررررررر

 بولمطانيئئئةرو ب ثمانيئئئةرو لأ انيئئئةروفييرهئئئا،رولمدئئئم ر   كئئئاربفئئئ أر بمثئئئائقر،رررررررر

 ئجلاارائاررر(ر9394)معفائارورر(ر4983)وبعغر  ابقرمُدتنياار   كئارر.روفة  تةا

ولمدئم ر   كئاربجمئئلررر ،كتيئةرمئئار صئ رثعئي رباب لمئا روفيئئيرلأرررردصئعارزعيئار  رر

 بمثائقر لأصعيةر لمحعيةر ااصئةربابووبئةر بسئ مةلمةر،رمئلر بتركيئارزعئىروثئائقرررررررر

  عئئئلرزيئئئو ب الما،رديئئئ ر ئئئ ير ب مئئئلرزعئئئىر   ءتةئئئاروم    تةئئئار،رتمةيئئئوا ررر

 .مار بمثائقر ب ثمانيةرركثيركمارتمرت  ةرر،بنش ها

م كئئئار بمثئئئائقربتصئئئالمارب نئئئامارفة  ئئئةر بمثئئئائقر بتاايخيئئئةررركمئئئارلمدئئئم ر

ر.و ةخالهارفير لحا  ر  بق
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بعئئغرمئئار بيئئادث رو لهيدئئاار بئئللماررررربكئئثير ئئو ر   كئئارخئئوماار بمثئئائقرررر

مسئئتفيو؛ر؛ر لىر انئئ رتسئئةيلرمةمئئاار  ،ئئلا رزعئئىرررررر(ر9933)رأكثئئ رمئئارررزئئوةه 

ر. بمثائقر  طعمبةربعيادث تصملم ر بمثائقرب وةرمار لأف  ةرو لهيداار لحكمميةر،و

ر(3) لجوولرا  ر

رهئ3599ر–ر93مدتنياارم كار بمثائقرفيرمكتيةر  علرفةور بم،نيةردتىرزا ر

 هئ3599ر–ر93مدتنياارم كار بمثائقردتىرزا ر

  لمحتملماا شكلر بمزاء  ب وة

 وثائقرمتنمزة معف 4983

 وثائقرتاايخية دافظة 443

 وثائقر ة المة  جل 9394

 وثائقرمنشمالم معو 88

رتضئئ روثئئائقر  عئئلرزيئئور ب المئئا،روثئئائقر صئئ رثعئئي ،رررر: بمثئئائقر بسئئ مةلمةر-3

وثئائقر بشئئيخر  ئانل،رمممزئةر ع ئئةر  ينئاءربابم ئئا،رررررروثئائقرأبئقرصئئاب ،رر

دساء،رمممزئةر  لمئةر ب عيئا،روثئائقرمولمنئةررررررر ب  هي ربالأمممزةر ص ر

ر.وثائقر  ملمع قر بشمابيةر بغ بية،رضياء،روثائقرمت عدةربا نطدة

وثئئئائقرآلرصئئئائ،روثئئئائقررتحئئئميرمممزئئئةرمئئئار :مممزئئئاارشصصئئئيةر-9

وثئئئائقر بصئئئم  ،رمممزئئئةر بئئئارما ئئئو،ررررأشئئئيد ،روثئئئائقر بئئئارلهيئئئ ،ررر

ر.مممزةر بارزياف

كمئئارتحتئئمير  كتيئئةرزعئئىرمممزئئةرمئئار بمثئئائقررر:مممزئئاارأخئئ  ر-0ر 

 يئئا ن،رائئ  ن،ر بدصئئي ،رو ةير بوو  ئئ ،رررر:ر ااصئئةربا نئئا،قرمثئئلرر

وهئئقروثئئائقروصئئعار لىر  كتيئئةربئئوز رمئئارب ئئلأر لأفئئ  ةرأورر،ر لحم،ئئة

 لجةاار لحكمميةر  ت اونةرملر  كتيةرمثئلروأ المر بشئدمنر لإ ئلاميةرررر
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،ر ئافرمنطدئةرمكئةر  ك مئةررررو لأو افرو بوزملمرو لإاشاةراثعئةرفيرأور

ديئئئ رتمرتصئئئملم رمممزئئئةرمئئئار بمثئئئائقر بئئئتحرصئئئصرب ئئئلأر لأو ئئئافررر

وهئئقر"ر لأو ئافر بسئئعطانيةرر"ر  معمكيئةرزعئئىر لحئئ  ر  كئقروت ئئ فربئئئررر

ر.رمصمالمرزعىر  يك وفيع ربا كتية

فضلارزارو مةرمممزااروثائقرخاصةربي لأر  م ،ن رتفضعم ربإهئو ئةارر

ارميالم ئاارزدئااروتمألمئلرت كئااربعماثئةرو  ئ  ا اررررررربعمكتية؛رتناوبارفيرممعة

شئئ زية،روب ئئلأر بنصئئائ ر بولمنيئئة،رو بتفا ئئيررراوصئئكمكاراشصصئئية،روةلممنائئ

بئئي لأر ب عمئئاء،رو صاصئئاارفيرممضئئمزاارمختعفئئة،روكعئئةاروثئئائقرتاايخيئئةررررر

تعدقر بضمءرزعىرمختعفر م ن ر لحيالمر   تمازيةرو   تصاةلمةرو لإة المةرمنلر

ر.رتأ يسر  معكةر ب  بيةر بس مةلمةر   دعةر  يك لمرما

 :ر بمثائقرفييرر بس مةلمةر-0

رررررر. بمثائقر بتركيةر-أ

رر .ررر بمثائقر لإاعيالمةر-ب

ر .(3) بمثائقر لأ انية -م

  :معهد الإدارة العامة -5

وتئئئاالمخر(ر20)رأنشئئئعرم ةئئئور لإة المر ب امئئئةروم ئئئ ر    ئئئم ر  عكئئئقرا ئئئ رر

،ركةيدئئئةردكمميئئئةرمسئئئتدعةر  ار( 33/5/3233)هئئئئر  م فئئئقر95/33/3083

بةوفرافلركفالمةرمم فقر بووبةرو زئو ةه رزعميائاربت مئلررررر؛شصصيةر زتياالمة
                                                           

خمبئةررر.م عممئاارمفصئعةرزئاروثئائقرمكتيئةر  عئلرفةئور بم،نيئةرررررررررالمضائرأر،رو نظئ ر /www.kfnl.gov.sa ر:نظئ ر ر(3)

وثائقرزص ر  علرزيور ب المار  ت عدةربالأممار بو خعيةر لمحفم ةرفيرة المر  علرزيور ب المارر.رمحمور بشملم  

  .29ئر24ارر. 9339هئ،ر3599ة المر  علرزيور ب الما،ر:ر ب لما :ر(هئ3090هئ،ر3032)
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مسدمبياتة روااا ئةرصئلادياتة رزعئىريئمرلمكفئلر  اتدئاءروسئتم ر لإة المرررررررر

كمئئاريخئئتصر   ةئئوربا سئئاهمةرفيرررر،ولمئئوز ر م زئئورتنميئئةر   تصئئاةر بئئم، رر

لمر لحكمميئئةرو زطئئاءر  شئئمالمرفير  شئئكلاار لإة المئئةرر بتنظئئي ر لإة ايربئئاة ا

 بتحرت  ضةارزعيئار بئمأ ا ارو لأ ةئالمر لحكمميئة،رو بي ئم ر  ت عدئةربشئدمنرررررررر

رر. لإة المروتمثيقر ب و بطر بثدافيةرفيرمالر لإة المر ب امة

ر:لمندس رنشا،رم ةور لإة المر ب امةر لىرأاب ةرنشا،اارائيسةرهقر

ررر.ر( يلر اومةر-أثناءر اومةر)فير بتوالم ر/3

ر.   تشاا ا/9

ررررر. بي م ر لإة المةر/0

ر.(9) لإة اي بتمثيقرر/5

أدئئوهماريخئئتصربجمئئلروتنظئئي ر بمثئئائقرررر:ر    كئئار سئئم رائيسئئررلمضئئ رر

 بمثئئئئئائقر سئئئئئ ر)و  طيمزئئئئئاار ب ييئئئئئةر  ار بصئئئئئفةر بتنظيميئئئئئةرفير بووبئئئئئةر

،رويخئئتصر  خئئ ربحفئئظرأوا  ر   ةئئوروتصئئملم هارزعئئىر( لحكمميئئةر بسئئ مةلمة

ر(. س ر  صغ  ا) بم ائطر  صغ لمرو لمحم يةر

ر: س ر بمثائقر لحكمميةر بس مةلمة:رأو ا

لمةوفرهل ر بدس ر لىر لروتنظي ر بمثئائقر لإة المئةر  ار بصئفةر بتنظيميئةررررر

(رهئئئئ8/8/3595فيرر08939/رب/9) ئئئارنئئئصرزعيئئئار لأمئئئ ر بسئئئامقرا ئئئ ررراوفدائئئ
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 بداضئئقربتاولمئئور   ةئئوربصئئمالمرائئارتصئئوالأر لأ ةئئالمر لحكمميئئةرمئئار بمثئئائقررر

ر:مممزت رهماراولمض ر بدس ردابيا.ر بتحرلهارصفةرتنظيميةر ة المة

ر. بمثائقر لحكمميةر بس مةلمةر-أ

ر.  طيمزاار ب ييةر-ب

ر.بس مةلمة بمثائقر لحكمميةر ر-أ

ر:تتمثلر بمثائقر لحكمميةرفيرزولمرأشكالرمنةا

 لأو مئئ ر  عكيئئة،ر لأو مئئ ر بسئئامية،ر     ئئي ر  عكيئئة،ر ئئ  ا ارمعئئسررررررر

اارء،ر ئئئ  ا ارمعئئئسر بئئئمأا ء،ر  تفا ئئئر بشئئئما ،ر ئئئ  ا ارمعئئئسر بئئئمكلار

ر.و   اهو ا،ر لأنظمةرو بعم ئ ،ر بد  ا ار بمأ المة

ر.  طيمزاار ب ييةر-ب

  طيمزئاار ب ييئةرأهميئةربابغئةرفيرمئالرخومئةر  سئتفيولما،ر ئارررررررررتشكلر

تدومئئارمئئارم عممئئااراييئئةروبيانئئاارأوبيةئئئر ريمكئئار لحصئئملرزعيةئئارمئئاررررررررررر

رر:وتشمل،ر  صاةار لأخ  

  طيمزئئئئاار ب ييئئئئةر بسئئئئ مةلمة،ر  طيمزئئئئاار ب ييئئئئةربعئئئئوولر ب  بيئئئئة،رر

ر.(3)  طيمزاار ب ييةر لأ نيية

                                                           

ةبيلرم كار:رم كار بمثائقرو لمحفم اا:ر لإة المر ب امةربعمكتياارو بمثائقر.م ةور لإة المر ب امةرر(3)
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 :خدمات الوثائق

يحصدددل ه   دددا  و ،خدددت ال ثائقددداالخ مدددا ثددددت ال ثيدت ددد  ا   ددد   ت      

 د    ثزدح ظ دد    غد   اارد      بشددلل  دا ا بشدلل  اارد ، وإ  إ  د  ثي د   ت 

  د   ت  ه دا ثااداظ ئا وثاتثن،دئا،  د ا       وت  ئ  ا، ظ ث بعت إتما  اثائقاالخ 

لم تئجت أو تلئا غ   ل       ا ثي    ت ،ُ  م بح ه، وال  بمح دت  د    

 . ثيشد  وبذل ثلج ت وثائقت وثلأ ئثل

مدددا ت دددا ثددددت ال ثادددا تددددت  ا ثي ثزدددح    : بخدددت ال ثائقددداالخ  و دصدددت

 ه دا  دت   ثاااظ ين وت    ،ال ثلإ اد  وا  حا ظ  ه ى ثائقاالخ    جانب، 

 .    جانب آخ 

ثي    توا      ثزدح ثائقداالخ بحلدم عا عد    ط ادات م ثااح  د         ط ح و

في أقدل وقدت   ثلحصدئل ه دى أ  دل ثددت ال      إلى اوثادانئن   وثا دا  د ، دثا  د  

 . ممل  وبأ    ثا ال ثي له 

ه   دا   ثاه  ج  ثاه اا د  ثادا يحصدل   : "و ع ف ظش ت قا،م ثدت ال بأن ا

ثاددا تددأتا ن  جدد  ا   اهددل بددين  ددا   ددئث   لأج ددح      ثي دد   توا  دد  ثيع ئ ددال  

هددد  ته  دددذ بعدددت ثاع   دددال       ددد ا  ؛ثيع ئ دددال  ددد   دددئثند  اد ددد  وبشددد       

  ددت مددذد ثدددت ال ه ددى نشددان ثي دد   ت   وأ ددان   وتع ،وثلإجدد ثتثل ثا ه دد 

أا ثددت ال ت دتف   داهت  ثي د   ت   ه ددى      :ثظ  اجدات م إلى ثيع ئ دال أ   

ثلهاادددل  ددد  ثيع ئ دددال في   دتخطدددا هداددد   ددد  ثاعدادددال ثادددا و دددع ا ث  د دددا  

ثااحددث هدد  ثلإن ددار ثا لدد   وثلإظاعدد  : و دد  أ   دد  مددذد ثدددت ال. عدد  د م

 .(4)تح  ل ثيع ئ ال ،ن دااا ا  ع ئ ال، ثاترجم  ثاع    ثلجان  ؟، ثااث ث 
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في ثي دددد ئت ثي  صددددي ا  ل ادددد ين  : ومهددددار تع  ددددخ آخدددد  ا  ددددت ال   

 ادد   دد   تعددح ظصدد    ثا  اهددل بددين  ددا   ددا  ا  ل   " ثيع ئ ددال  وثخ صاصدد ا

، ومدذد ثددت ال   اهتثد مذد ثيئثند و عالج  دا  ه  د   ئثند  اد   وبش    وبين إ

أن دا ثاهدات     :يع ئ دال أ  ن ثي د   ت   وأ دان ثظ  اجدات م إلى ث   بهشدا ت تاط 

 .ثاه ااا ثاذ  يحصل ه  ه ثي   تم ا  ع ئ ال

ومئ تع  خ هام    قال ثي    ت      ثيل اال  اقان   اع ف تع   از ا ت

أن دددا أ،ددداا ب  ه ج ددد  ت اع دددا   ث دددلخ ثيع ئ دددال في ثا عا دددل  دددع  " و    دددل في 

تف تئ  ع مذد ثيع ئ ال ه ى ثي    ت  ، و ط لخ ه ى مذث ثاتون ثيع ئ ال ب 

 .(4)"خت ال ثيل اال وثيع ئ ال

 :  ثزح ثيع ئ ال ثلآتاوثدت ال ثيدت   ا ئقاالخ  هاغا أا تش ل 

 .تئ    صادن ثيع ئ ال ثاا تها،ب ثظ  اجال ثي    ت   -4

 .ثلإظاع  ثا   ع  بمصادن ثيع ئ ال -4

اد غ  رد وف ثلحاجد      ا  ابع    م ثظ  اجال ثي    ت   ثاا ت غ  تاع د  -4

 .إلى ثيع ئ ال

 .  ثها  ثاتق  في تدت م ثيع ئ ال -1

ت في ثاهدي في ثيع ئ ال ثاهات  ه  تش ت ثلإن دار ثا لد   في أوه د      -1

 .(4)ثاهش  ثي عتد 

                                                           

تده ات ا ثلحت     تهظ   ا، خت ات ا،: ثيل اال ثاعا  . عانق مح ئد هااس و هات ثلح  ت  زا( 4)

 .444م، ص4004ث  س زئم ا هش ، : ثادام   -.4ن -.نترنتفي  ئت ثلإ

 دثن صد ات : ه داا  -.خت ال ثي    ت      ثيل اال و  ثزدح ثيع ئ دال   .غااب هئض ثاهئث    ( )

   .419، ص 4004ا هش  وثا ئ  ع، 
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 ثزددا   ثظددا ح ثيدت دد   دد    ثزددح ثائقدداالخ،   ثدددت ال ثلأنردد       تع ددر

ثاتنث،ال وثااحدئ،،   أزر ا د ام بم   خ ثا      ت   يجع  م  اذائا ج ت 

ثددت ال   و  م ذاا ه  ع  لخ تئ   ثاش ون ثاع   د  وثا ه د  و  د  أمدم مدذد     

 : ا   ا

   ثائقاالخ وتدتيم ا ا اداظ ين     م با،   ثج اومذث  ،تدت م ثيع ئ ال -4

 . اهثااحث ه في  اهتت م  ثيط ئب  و ث ،   انثلوثا د ه ى 

ثائقداالخ ه دى    دنث،د  مدذد   ت  د  عد   ه دى ثائقداالخ، و   تددهين و،داال ث    -4

 . ه ا  د ن نش د ثاااظ ين وثيؤنخين، وثاع ل ه ى دنث،  ا ونش   ا

ب خطدان    د م  ا  ع ئ دال و مدذث   ث ن داااخت   ثلإظاع  ثلجان   وثااث  -4

ثاادداظ ين ثي ددج ين في   ثزددح ثلأنردد خ بمددا وند إا  ددا  دد    ئهددال 

 .ثائقاالخ  ع وصخ و ت   ي مح ئثما جت ت    

ددئثنين وثا دئثاح ثداصد      دا ت د ح بده ثا    إهان  ثائقاالخ ا ااظ ين ظ ب -1 

 .خع   ه ى ثلأنر بحدئق ث 

إتاظد    ه دى وثا صئ   ظ ث ،اهتل تلهئائج دا ثيع ئ دال    ث ، ه اخ -1

ا يد    ل      ثلأنر  ا و ثاااظث  نصئص ثائقاالخ ه ى أو،ع نطاق و

 .ثا  ح   و ثلح ل و ث ،  تثمت   ح به    ، ئا  

ثا غد   بغ ض ثا    ل ه ى ثي    ت   ثادذ     يج دتوا   خت   ثاترجم   -6

 . اثلأجها   ثيع  ت  في ثائق د  ا   

  ثزددح  إقا دد  ثيعددانض بغ دد  تع  ددخ ثاادداظ ين بدداالهئ  ثيئجددئد  في      -7

ثلأنردد خ و مددا جددحت  دد  ثاتها دد  وثلإهدد م وثا  ددئ لخ و نبددط ثلج  ددئن  

 .تانيخ م و ثلأظتث، ثالا   وثا انيخ   به با دمم و



 الفصل الثاني

 16 ...المعلومات خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز  

جمع وظ   جم ع ثائقاالخ ثا انيخ   وثا سم   وثداص  ثي ع دد  ب دان      -8

،   صددل ب ددذث ثا ددان   في جم ددع ثاعصددئن ثادتيمدد  وثلحت  دد    و ددا ثادطدد 

وثاع ل ه دى ثاا ظد  ه   دا ب دئ   ثا دال وثائ،داال ثا   د   د  أجدل          

 .ثلح ار ه   ا لأعئل  تر    ه   ممله 

 ث  ددال و ثلأدادد  جا  ئل ثااحددث ثي    دد  زاا  ددانس و ثاا و،دداا إنجددا  -9

 .اوغ م

 .ده   في ظ   وتخح   ثائقاالخث،  تثم ثلحا،اال ثلآا   وثا  -40

تع در ثددت ال ثائقااد د  ثلهدتف ثاد ا س ا ه دال ثائقااد د ، ولهدذث         ز ا 

أصاحت ثي ثزح ثائعه   ا ئقاالخ في أغ ب دول ثاعالم تدتم خدت ات ا بشدلل   

وقدت ل دت ثددت ال    .  عال،   دأق  و دؤق  في ثلح زد  ثا دا  د  بشدلل هدام      

زا د ، بالإ دا   إلى ثااداظ ين وثيدؤنخين، ولم     ثائقااد   ثيؤ، ال ثا سم د   

تد ص  ثدت ال ه ى مداتين ثا ئد ين  ح دب، بدل ل دت ثيؤ، دال ثا دا  د         

زايددددتثنس وثلجا عددددال، وثيؤ، ددددال ثلإه   دددد ، ولهددددذث أصدددداح تخطدددد ط  

لأنددده   ددد ل ث ،ددد  اد   ددد  أمدددم  صدددادن      ا؛    ددد ثثددددت ال ثائقااد ددد  أ ددد    

 . (4)ثيع ئ ال

دددت ال ثاددا تدددت  ا   ثزددح ثائقدداالخ مددا ثا  دد   ثلحد د دد    و  ن ددب أا ث

اع ددل ت ددا ثي ثزددح وثلهددتف ثادد ا س ائجئدمددا،  ل  ددا زانددت ثدددت ال        

 عاا   ثدل ق  د  ت دا ثي ثزدح، و ثد في ثائقدت ن  ده تأق مدا و اادتت ا ه دى         

 .ثلح ز  ثاع     وثا دا    وثلإدثن  

                                                           

ثيعه د     بحث تطا دا ه ى ثلأج ح :ثا ئق لخ ثلإدثن  في ثي  ل  ثاع ب   ثا عئد   .  ت ثاع ل  ( )

  .16 ع ت ثلإدثن  ثاعا  ، ص: ثا  اض -.باائقاالخ ثا سم  
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ال ثيع ئ دال ثلأخد ت ت ط دب    إا ته    ثدت ال ثائقااد   وغ ما    خدت  

إهتثد خطط تدئم ه دى دنث،دال ا   د   ت   وأ دان ث ،د  تثم وثددت ال       

 :ومذث  ا       ثاعهاص  ثا اا  . (4)ثيدت   وز     تطئ  ما

ثا ع ف ه ى ثاا ئ  ثا ط  باي زح، وذاا بتنث،  ثاعئث دل ثيدؤق   في    -4

 . ج  اها، وث ق صاد ثي  ئت ثا ع   ا، وث: خت ال ثائقاالخ،   ل

ثول وتئ  دع ثائقداالخ،   ثا ع ف ه ى ثاهظم وثادئثنين ثداصد  بل   د  تدت    -4

عدددد   ه   ددددا، وو ددددع ثا ددددئثبط ثا   دددد  في تخطدددد ط وإ لان دددد  ث 

 . ثدت ال ثائقااد  

ثا ع ف ه ى ثظ  اجال ثي د   ت  ، ون،دم ثدطدط ثداصد  بمئثج د        -4

 .ت ا ث ظ  اجال

ثا ع ف ه ى ثلإ لانال ثي اظ  ،ئثت  دا   ع دلخ  ه دا بدااهئثظا ثياا د ،       -1

 .وتحت ت  صادن ثا  ئ ل، أو ثادئت ثااش    ثيط ئب 

ثا عدد ف ه ددى عا عدد  ونددئ  ثائ ددع ثادد ثم  ا  ددت ال ثائقااد دد ، و ددتت     -1

 ا  ظ  اجال ثي    ت    ه ا، و د  قدم تحت دت ثا د ا ال وثاع دل       ت ا 

 .(4)ه ى ت    ا

وا  عددد ف ه دددى أمدددم ثددددت ال ثائقااد ددد  ثياارددد   ثادددا تددددت  ا   ثزدددح   

  :ثائقاالخ ا      ت  ،  يمل    ظظه ثلجتول ثا ااا

                                                           

 .484، ص نتو  تئق لخ ثيع ئ ال ثلإدثن   . ع ت ثلإدثن  ثاعا  ( 4)

ثيعه د     بحث تطا دا ه ى ثلأج دح : ثا ئق لخ ثلإدثن  في ثي  ل  ثاع ب   ثا عئد   .  ت ثاع ل ( 4)

  .49 -48، ص نتو  تئق لخ ثيع ئ ال ثلإدثن   . ع ت ثلإدثن  ثاعا   .17 – 16، صثا سم  باائقاالخ 
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 (4)ثلجتول نقم 

 ا      ت  أمم ثدت ال ثائقااد   ثياار   ثاا تدت  ا   ثزح ثائقاالخ 

أنئث  ثدت ال 

ثاا  دت  ا 

 ثاد م

تصئ   

ثائقاالخ 

 ون   ا

إهان  

 ثائقاالخ

ثي اهت  

في ق ثت  

 ثائقاالخ

ثاهش  

 وثلإه م

 

 ثاترجم 

ثلإنراد 

 ثي جعا

ع   ث 

وتتثول 

 ثائقاالخ

ثلإظاع  

 ثلجان  

إقا   

ثيعانض 

 ا ئقاالخ

دثن  ثي ا 

 هاتثاعح ح
× _ × × × × × _ × 

  ل ا ثي ا

 هاتثاعح ح
_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

  زح ثي ا 

   صل
× _ × _ _ _ × _ × 

 ل ا  ثي ا 

   ت
× _ × _ _ _ _ _ _ 

  ع ت ثلإدثن 
_ 

 
× × × _ _ × _ _ 

 4 د 4 4 4 4 1 4 4 ثلمج ئ 

 %10 د %60 %40 %40 %10 %80 %40 %60 ثاه ا 

 دددت  ا ق ددم  دد  ثي ظدد  ه ددى ثلجددتول ثا ددابلخ أا أنددئث  ثدددت ال ثاددا   

ثي ددئئائا في  بددهه ددى  ددا أجددا    ثائقدداالخ في   ثزددح ثلح دد  ثيتنو،دد ، بهددات   

  ددا   ثزدح ثائقداالخ محددل ثاتنث،د     اوتدد  و تخ  دخ  د    زددح إلى آخد ،       

تهحص  ثدت ال ثيدت د  ا   د   ت في تصدئ   ثائقداالخ      حهات ثاعح  ادثن  ثي 

ون   ا، وثي اهت  في قد ثت  ثائقداالخ، ثاهشد  وثلإهد م، ثاترجمد ، وثلإنرداد       

في ظددين أن ددا   . إقا دد  ثيعددانض ا ئقدداالخو ثي جعددا، ثلإعدد   وتددتثول ثائقدداالخ،

 .وثلإظاع  ثلجان   إهان  ثائقاالختدتم خت ا 
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لأا  ؛ت ثاعح دددح ثاعا ددد  أ  خت ددد  ا   ددد   ت     ل اددد  ثي دددا هاددد   تددددتم 

 .اقاا   ا  زح ثائقاالخ في ثيل ا     حثل  ش وه 

ا احدئ، وثاتنث،دال ثلإ،د      اددت ال      أ ا في   زدح ثي دا   صدل    - 

وثي دددداهت  في قدددد ثت   ثيدت دددد  مددددا خت دددد  تصددددئ   ثائقدددداالخ ون دددد  ا،

وثددت ال  ، وإقا د  ثيعدانض ا ئقداالخ    ع   وتدتثول ثائقداالخ،  ثائقاالخ، ث 

إهددان  ثائقدداالخ، ثاهشدد  و ثاددا    ئ  مددا ثي زددح مددا ثلإظاعدد  ثلجان دد ، 

 .وثلإه م، ثاترجم ، وثلإنراد ثي جعا

تصددئ   ثائقدداالخ  ل ادد  ثي ددا   ددت ثائعه دد  ا   دد   ت   خددت ال   تدددتم  -

 في ظددين أن ددا   ، ون دد  ا، وزددذاا ثي دداهت  في قدد ثت  ثائقدداالخ  دددط   

م، ثاترجمددد ، إهدددان  ثائقددداالخ، ثاهشددد  وثلإهددد  : تددددتم ثددددت ال ثا اا ددد  

، إقا دد  ، ثلإظاعدد  ثلجان دد  عدد   وتددتثول ثائقدداالخ ثلإنردداد ثي جعددا، ث  

 .ثيعانض ا ئقاالخ

إهددان  في  ع ددت ثلإدثن  ثاعا دد  ث ،دد  اد   دد  خددت ال  يحددلخ ا   دد   ت    -

عد      وثلإهد م،  وث  ا ثاهشد ثائقاالخ، وثي اهت  في ق ثت  ثائقاالخ، أ   د 

 .وتتثول ثائقاالخ

و    ددددئ   في ثي زددددح خددددت ال تصددددئ   ثائقدددداالخ ون دددد  ا، وثاترجمدددد ،    

 .إقا   ثيعانض ا ئقاالخ وزذاا ثلإظاع  ثلجان  ، وثلإنراد ثي جعا،

 اي ثزح  ئ ع ثاتنث،  تج  ع ه ى هتم تدت م خت   وثظدت  مدا خت د     

وإظدداع  م بمددا  صددل إلى   ثي دد   ت  ثلإظاعدد  ثلجان دد  ا ئقدداالخ، ومددا إخاددان   

 .ثيل ا  أو   زح ثائقاالخ بالجت ت     د ه ال ثيل ا 
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 ال ثاد م في تئ   ثدت الإ لان

 (4)ثلجتول نقم 

 ال   ثزح ثائقاالخ ثيتنو،  في تئ   ثدت ال ثائقااد  إ لان

  ع      ئ،ط  ج ت  مم ا   إ لان ال ثاد م في تئ   ثدت ال

 - - - × هات ثاعح ح دثن  ثي ا

 - - - -  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح 

 - - - ×   زح ثي ا   صل 

 - × - -  ل ا  ثي ا   ت 

 - - - ×  ع ت ثلإدثن  

 - 4 - 4 ثلمج ئ 

 - %40 - %60 ثاه ا 

ثددت ال ثائقااد د  ثيدت د   د    ثزدح       تددت م  ممدا ،دالخ   د ئت     ظ  

 :ظ دد  ثائقدداالخ ممدد  خدد ل إجابددال ثي ددئئاين في ثي ثزددح ه ددى ثاهحددئ ثا ددااا 

دثن  ثي دا هادت ثاعح دح و  زدح ثي دا   صدل و ع دت        زدل  د     في دتم و ئ   

 ل اد   تددتم  ثاعا   خت ال مم ا   بهدات ه دى إجابد  ثي دئئاين، ب ه دا       ثلإدثن 

أ ا  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح ثاعا د    دا    .خت ال   ئ،ط  ثي ا   ت ثائعه  

لأا ثي زدح  دا  ثل  شد وها     ؛في ثائقت ثلحااا   تددتم خدت ال ا   د   ت     

 .اقاا  
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 :وصئل ثاااظ ين إلى ثائقاالخ

 (1)ثلجتول نقم 

 ،ال وصئل ثاااظ ين إلى ثائقاالخ

 إا  ا     م ثائصئل بئث،ط   اار   وصئل ثاااظ ين إلى ثائقاالخ

 - × - دثن  ثي ا هات ثاعح ح

 - - -  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح 

 - × ×   زح ثي ا   صل 

 - × -  ل ا  ثي ا   ت 

 - - ×  ع ت ثلإدثن  

 - 4 4 ثلمج ئ 

 - %60 %10 ثاه ا 

 

 ددد  ثلجدددتول ثا دددابلخ  ،دددال وصدددئل ثااددداظ ين إلى ثائقددداالخ  ددد    ن ددد   ي 

و  ل اد  ثي دا   دت ثائعه د      تثن  ثي دا هادت ثاعح دح     د  ؛  ثزح ظ   ثائقاالخ

ا احدئ،   أ دا   زدح ثي دا   صدل     .ثائقداالخ بئث،دط    إلى  م وصئل ثي    ت   

إ دددا  :ا ه دددى ثائقددداالخ بطددد  د ين ووثاتنث،دددال ثلإ،ددد       حصدددل ثي ددد   ت  

 ل ادد  ثي ددا هاددت ثاعح ددح ثاعا دد   بم  زددح ثائقدداالخ أ ددا  ااردد   أو بئث،ددط ، 

 .لم  ل  ل بعت ا  ا ثل  ش وه 

 الجددتول  ؛  وثادد وثد  دد  مددذد ثي ثزددح  يع  دد  عا عدد  ونئه دد   ثي دد   ت و

 : ا    ثدت ال ثائقااد   في أق ام ثائقاالخوثي    ت ْ  ئ ح َ  ثا ااا 
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 (1)ثلجتول نقم 

 ثي    توا    ثدت ال ثائقااد  

ثي    توا    ثدت ال 

 ثائقااد  
  ؤ، ال خاص   ؤ، ال ها  

باظ ئا 

 وأزاديم ئا

ع   دنث،ال 

 ه  ا

 × × - × دثن  ثي ا هات ثاعح ح

 - - - -  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح 
 × × × ×   زح ثي ا   صل 

 × × - -  ل ا  ثي ا   ت 

 - × - ×  ع ت ثلإدثن  
 4 1 4 4 ثلمج ئ 

 %60 %80 %40 %60 ثاه ا 

في   ثزددددح ثائقدددداالخ ثيتنو،دددد       دددد  ثدددددت ال ثائقااد دددد   ثي دددد   تإا 

ثااددداظ ين    ددداوتئا  ددد    زدددح إلى آخددد ، إ  أن دددم يج  عدددئا و   ددددئا في      

هادت   اأ دا دثن  ثي د  .   د   ت    د  جم دع ثي ثزدح    باه اانمم  وثلأزاديم ين

 ؤ، دال ها د ، وبداظ ئا      اادذ     د   توا  د    زدح ثائقداالخ مدم       حثاعح 

 .،ال ثاع  اوأزاديم ئا، بالإ ا   إلى ع   ثاتنث

  زح ثائقاالخ في  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح ثاعا   ز ا ،دالخ ذزد د   دئ    أ ا 

  .ا    ثائقاالخو        تث    ئ وباا ااالم  ل  ل بعت،  ا   حثل  ش وه 

جم دع ثا ئدال    ا ا احئ، وثاتنث،دال ثلإ،د      د      زح ثي ا   صلوفي 

 ؤ، دددال ها ددد ، أو ثيط وظددد  ت ددد   ت  ددد  وقددداالخ ثي زدددح، ،دددئثت زاندددت 

 .، وع   دنث،ال ه  اينأزاديم  وأ ينباظ  وأ ؤ، ال خاص ، 

بدددداظ ئا في ظددددين   دددد   ت  دددد  وقدددداالخ  ل ادددد  ثي ددددا   ددددت ثائعه دددد        -

 .ع   ثاتنث،ال ثاع  اووأزاديم ئا 



 خدمات الوثائق المباشرة 

 14 ...خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز المعلومات   

ه ى ثيؤ، ال ثاعا د ،  وتد ص  ث ،  اد     وقاالخ  ع ت ثلإدثن  ثاعا    -

 .وثاااظ ين وثلأزاديم ين

 :الخدمات المباشرة  -أ

إا   ثزدددح ثائقددداالخ في ثيل ادددال و  ثزدددح ثيع ئ دددال ت دددعى  ددد  أجدددل     

ا زددا  دد م تدددتيم ا إلى   ثلحصددئل ه ددى ثائقدداالخ، وإهددتثد مددذد ثيد ه ددال  ه  دد    

ي دد   ت  ، ومهددا  ددأتا دون مددذث ثا دددت م ثاددذ   دد م  دد  خدد ل   ئهدد   دد     ث

قداالخ، و دد  خد ل مددذد ثاتنث،د  ،ددئف    ثائ،داال ثادا  ط ددلخ ه   دا خددت ال ثائ   

إلى . زح ثيعه د  باائقداالخ  ثنحاول ثا ع ف ه ى خت ال ثائقاالخ ثاا تدت  ا ثي 

 .ي    ت  ث

 دصددت بادددت ال ثلإنردداد   زددل  دددا  اذادده ثاعددا  ئا بم ثزددح ثائقددداالخ        

ل  دد  ج ددت، وزددل  ددا تددئ  د مددذد ثي ث ددلخ  دد   وثيل اددال و  ثزددح ثيع ئ ددا

  دد  ثلإ دداد   دد   صددادن    اهأدوثل وإ لانددال  دد  رددأن ا ث نت ددا  بم دد ئت     

 .ثيع ئ ال أ ه ا وجتل

 ادت   ثي دا  ه دى ثاعدا  ين في   ثزدح ثائقداالخ تشد ل ث،د داال ثادد ثت،        

وثاددد د ه دددى ث،   دددانثت م وإز ددداب م ثي دددانثل ثلأ،ا،ددد   ثا   ددد  ا حد دددلخ   

 .(4)ا عا ل ثا عال  ع  ئثند ثيل ا ث

  ددداهت  ثااددداظ ين ه دددى ث،ددد  تثم ثيع ئ دددال    وت دددتف مدددذد ثدت ددد  إلى 

    اتثن ثائقاالخ ا ،  اد   ه ا، ز ا تع ل ه ى ثلإجاب  ه ى أ د  أ،دئ     ثثي ئ
                                                           

  .499م، ص 4994دثن غ  ب ا طااه  وثاهش   وثا ئ  ع، : ثادام   -.4ن -.ثيل ا  وثااحث. ظش ت قا،م ( )
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ا حصددئل ه ددى  ع ئ ددال  ع هدد  أو ظددداالخ    اأو ث،   ددانثل   ئج ددئا ب ددا ع ا دد  

ا حصدددئل ه دددى  صدددادن  ع ئ دددال ثااحدددئ، ثادددا  دئ دددئا        اباادددذثل أو ع ا ددد 

 ب هتثدما،   ذد ثدت   تهطدئ  ه دى تددت م ثيع ئ دال ثيط ئبد  وثلإنرداد إلى      

 .(4)وث،   ثر ثيع ئ ال  ه ا ثيصادن ثي ا   وثي اهت  ه ى ث،  تث  ا

إا ثلجدددحت ثلأزدددر  ددد  وثجادددال ثيشددد ف ه دددى ثائقددداالخ مدددئ ثلإجابددد  ه دددى   

ثادا تصدل هد  ع  دلخ ثار دت أو ثلهداتخ، ومدا تل  د  وث  دتثد          ث ،   انثل 

 . دت ال ثائقاالخ ثيدت        زح ثائقاالخ

 ئثجب ثيش ف ه دى   زدح ثائقداالخ مدئ ثا ئج  دال وثلإنردادثل وثلإجابد         

ثي ددد   ت   وثااددداظ ين في غددد ف  هددد  ث ،   دددانثل ثاش صددد   ثيدت ددد   ددد 

   ، وأا  عطدددا ث ددداهت  وثي دددئعددد  ، ورددد   اطا عددد  و،ددداال ثلإيجددداد ثي  ث 

 . (4)ثي اهتثل ثيعدئا  وثي له  ي اهت  ثي      في ت اع بح ه

وثلجددددتول ثا ددددااا  ئ ددددح ثا ددددال ثي اعدددد  في ز   دددد  إنردددداد ثاادددداظ ين        

وثي دددد   ت   وثادددد د ه ددددى أ،ددددئ   م وث،   ددددانثت م، في   ثزددددح ثائقدددداالخ       

 :ثيتنو، 
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  :  ا  في .  (2008) ئن ئ cybrarians journal .-    16 -. .ثيص    ثادئ   
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 (6)ثلجتول نقم 

 إنراد ثاااظ ين وثي    ت  ثا ال ثي اع  في 

إنراد ثاااظ ين وثا د ه ى 

 ثلأ،ئ  

ثي اهت  ه ى 

ث،  تثم ثيع ئ ال 

     في ثاتثنثثي ئ

ثلإجاب  ه ى أ،ئ   

ث،   انثل و

 ينثاااظ 

تدت م ثيع ئ ال ثيط ئب  

ث،   ثر  وثي اهت  ه ى

 ثيع ئ ال  ه ا

 أخ ت

 × × × × دثن  ثي ا هات ثاعح ح

 - - - -  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح 
 - × × -   زح ثي ا   صل 

 - × × -  ل ا  ثي ا   ت 
  × × ×  ع ت ثلإدثن  

 4 4 4 4 ثلمج ئ 

 %40 %40 %40 %10 ثاه ا 

 

ت اددع   ثزددح ثائقدداالخ ثيتنو،دد  ثاطدد ق وثا ددال ثا اا دد  لإنردداد ثاادداظ ين        

وث،   ددانثت م، ي دداهتت م في ثائصددئل إلى وثي د   ت   وثادد د ه ددى أ،دئ   م   

 دددتثن  ثي دددا هادددت ثاعح دددح و  ع دددت ثلإدثن  ثاعا ددد   ؛ صدددادن ثيع ئ دددال ثلأوا ددد 

ئقددداالخ،   ددد  ت اا جم دددع ثاطددد ق ثيط وظددد  في ت  ددد  ،دددال ثائصدددئل إلى ثا 

 ه  د ب دا   زدح ثائقداالخ بدتثن  ثي دا هادت ثاعح دح        بالإ ا   إلى ع  د  أخ ت 

نردداد   ا ادداظ ين هدد  ع  ددلخ   دداهت  ثاادداظ ين ا حصددئل م خت دد  إ ومددا تدددت

 .ه ى ثائقاالخ    ثلأنر  ال خانر ثي  ل 

أ ا   زح ثي ا   صل ا احئ، وثاتنث،ال ثلإ،     و ل ا  ثي دا   دت   

ت اؤ ت م  ه ثائعه       لاا ع  د ين لإنراد ثاااظ ين    خ ل ثلإجاب  

ث،دد   ثر  ثيط ئبدد  وثي دداهت  ه ددى تدددت م ثيع ئ ددال   اوث،   ددانثت م، وأ   دد 

 .ثيع ئ ال  ه ا



 الفصل الثاني

 16 ...المعلومات خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز  

 - ز دا ،دالخ ذزد د    -أ ا   زح ثائقاالخ في  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح ثاعا د   

 .تحت ثلإنشات ا  ئ  ا ثل  ش وه 

 :ع   وتتثول ثائقاالخخت   ث  -4

وثا دد ون   ثاددا  ثي  دد عدد   وتددتثول ثائقدداالخ  دد  ثدددت ال خت دد  ث تعددت 

تدددت  ا   ثزددح ثائقدداالخ ي دد   ت  ا، ومددذث  عددح أا   ثزددح ثائقدداالخ ت دد ح        

ا      ت   ث ا دات باائقاالخ بدين جدتنثن ا، أ  دثخدل ثي زدح دوا أا  دئ دئث      

  دذد ثيصدادن    ؛باد ور    ثي زح باائقاالخ،   دا تددتم في قاهدال ثي ثزدح    

 .وق    ا ثاع    لأم    ا  ث  تعان خانر ثي ثزح نظ  

ه دى ثيدئر ين    و هاغاع      ورااخ ثا ئرال ثي   ، وتع ر خت   ث 

ثاعددا  ين في  ددا ل ثا ئرددال  دد ض نددئ   دد  أنددئث  ثا قابدد  ه ددى مح ئ ددال  

 . (4)أقهات تتثولهافي ثاد م، وثاا ظ  ه   ا 

ايل ادال،  وتع ر      ثاعا  ين في دون ثائقاالخ وفي ثلمج ئهال ثائقااد د  ب 

     صدعا  و حدوجد ،  د  ذادا أا مدتف ه  د م مدئ ثاا ظد  ه دى ثائقداالخ           

اطا ع  ددا ثداصدد ، وإتاظدد  ث،دد  تث  ا في ثائقددت ن  دده،  اعددت ت دددا      ثنظدد  

أا تئ دددع ثدطدددط وتلددد س   هاغددداثلأونثق وثائقددداالخ، وت ت ا دددا وتهظ   دددا، 

أ،ددئ   ثي    دد   ، و  ثهددى في    ثائ،دداال ائ ددع ا في خت دد  ثااحددث وإجابدد    

 :ع   ثاهدان ثا اا  ث 

إتاظ  ثائقاالخ وث،  تث  ا في ،اهال محدتد  وبشدلل  هد ظم،      هاغا -4

    دا  ( أو   ئئل ثلمج ئهال في ثيل اد   )أا  لئا   ئئل ثلأنر خ و

 .بايد ه ال و  اهت ه ى ث،  تث  ا
                                                           

دنث،    تثن   ه  : ثا ئرال في ثلأج ح  ثلحلئ    .، ت ظ ب ثلله، مح ت ثاغحثاا هات ثلله( 4)

  .67 ع ت ثلإدثن  ثاعا  ، ص: ثا  اض -.ثا ئرال في ثي  ل  ثاع ب   ثا عئد  
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 د  ظ دث ثيلداا    أا تلئا في جئ أو ر وف ت اهت ه ى ث،د  تث  ا   -4

   آ ل ثثاهظ خ ذ  ثا  ئ   ثي ا   وثلإ ات  ثالا   ، و   ظ دث تدئ  

 .ثا صئ   وأدوثل ث ، ه اخ، إذث زانت ثلإ لانال ت  ح بذاا

أا تع ددد  دثن ثائقددداالخ ثائعه ددد  أو   دددئئل ثائقددداالخ ثا انيخ ددد  في     هاغدددا -4

 .ثيل ا ، ، ا،  إتاظ  ثائقاالخ وث،  تث  ا بئ ئ    ااس   ه

أا  شددد ل ب ددداا دثن ثائقدداالخ أو ثيل اددد ، ثادئثهدددت وثا هظ  دددال    هاغددا  -1

وثلأدا  ثااح    وغ ما    ثيهشئنثل وثيئثد ثاا  صتنما ثلأنرد خ أو  

، و  ل مذد ثاا اندال ،  داهت   د  ت ا ثلأنرد خ ثلحداا ين      ثيل ا 

ممدا   ،وثاذ     ئقع ث،  تث  م اه، وتع دل ه دى ت  دم ثاعدا  ين اع  د م     

 .يجعل ق ثنثت م ثي ع د  با،  تثم ثائقاالخ   ها،د 

إتاظ  زل  ئثد دثن ثائقاالخ أو ق دم ثائقداالخ بايل اد ، با،د  هات       هاغا -1

ددددانئا تدددتثولها أو ثادددا و دددعت ق دددئد ه دددى   ت دددا ثيدددئثد ثادددا يحظددد  ثا 

 .(4)ث،  تث  ا

أا  لدئا    هاغدا وه ى ثاااظث أا يح ص ه ى هتم ثا أر  ه   ا، ز دا  

نظ خ ثا ت ههت تصد ح ا، و د  غد  ثي د ئ  أا   دغط ه   دا ب ت ده، و عدت         

ويحد    ثلأنرد خ بدالحلخ في ن دت     . هد  ثيدئثد ظ دى إهادت دا     ثاااظث   دئئ ا 

 دد  ث،دد  تثم   اويملهدده في أ  وقددت أا يمهددع باظ  دد   ،ث،دد  تثم أ   دد   ددئثدد 

، وزدددل ثائقددداالخ و دددا مدددئ  ئجدددئد في  ( ئقدددخ ث،ددد  تث ه ا نرددد خ ) ثيدددئثد 

 .(4)أا تدتم ا   ئئل ا    ش ا قال  غادن  ثاااظث ا    ئد   هاغاثلأنر خ، 

                                                           

(4)Holbert, sue E. Archive and Manuscripts; Reference and Access,. _ Chicago; Society of 

          American Archives, P. 2_3.  
(4)                                       Walch, timothy, Archives and manuscripts: security. P.6 – 7.   
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 ؛عد   ه   دا   د  ثاه د  ثلأصد    ا       ل إصتثن ن    صئن  بت او   ثلأ

لأا إصددتثن ثاه دد  ،ددئف  د ددل بددااطاع  دد  خطدد   دددتثا ثائقدداالخ و شددل          

 .(4)ث، اتثلها

و لئا ذادا با،د ع ال ثادد ثت وثي د   ت    د  ثائقداالخ، ثلأ د م ثيصدئن          

ا   شد م أو   ه  ثلأصئل، في ظاا   لئا ثلأصل قاب ا    ثاه   ثلأص    بت ا

ه  دد  ا ،دد ع ال ثاشددت ت زدد ج ثت وقددااا ا  حا ظدد  وحما دد  ثائقدداالخ  دد      

 .(4)ز    ث ، ع ال

عدد   ه ددى ثائقدداالخ في ثي ثزددح وثلأق ددام ثيعه دد     وههددت دنث،دد  ز   دد  ث  

 ده  د   صدادن ثيع ئ دال     عد   ه   ا ثلجتول ثا ااا  اين  ا   م ث باائقاالخ،  

 .ل ثائقاالخ، أو صئنما ثائنق   أو صئنما ثيصغ  أصئ ، ،ئثت أزااثائقااد  

 ع   ه ى ثائقاالخ،ال ث  (7)ثلجتول نقم 

 أخ ت صئنما ثيصغ   صئنما ثائنق   أصئلها ثلإع   ه ى ثائقاالخ

 × × × - دثن  ثي ا هات ثاعح ح

 - - - -  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح 
 - × - ×   زح ثي ا   صل 

 - × × ×  ل ا  ثي ا   ت 
 - × × -  ع ت ثلإدثن  

 4 1 4 4 ثلمج ئ 

 %40 %80 %60 %10 ثاه ا 

ع   تنث،دد  ه ددى ثا دد ا  ا   دد   ت   بددا ت  ددلخ جم ددع ثي ثزددح  ئ ددع ثا

ه ددى ثاصددئن ثيصددغ  ،    ددا   دد ح   زددح ثي ددا   صددل ا احددئ، وثاتنث،ددال 

ت د ح  ثلأص   ، وئقاالخ ع   ه ى ثا   و ل ا  ثي ا   ت ثائعه   با ثلإ،  

                                                           

(4)                         Cook Michael, Archives Administration. _ London; Dawson, P. 54  
 .400م، ص4994مد، 4144دثن ثلج ل،  :ب ول -.إدثن  ثائقاالخ ثلأنر    . مح ت محجئ   ااا(  )
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ع   ه ى ثائقاالخ ثلأص    إذث زاندت ثاصدئن غد  زا  د ، أو ههدت      ثاتثن  با 

  ثلأ،داس في  وجئد ز  ال أو  ع ئ ال غ  صح ح  أو غد  وث دح ، والد   

 . ع   ههت ثاتثن  مئ ثاصئن ثائنق   أو ثا ق    أو ثي ل و   مث 

  دت ثائعه د  و  ع دت     في ظين تُ ل  دثن  ثي ا هات ثاعح ح و ل ا  ثي دا 

 .ع   ه ى صئن ثائقاالخ ثائنق  ثلإدثن  ثاعا   ثي    ت      ث 

ه دى ثائقداالخ   عد    ث وته  د دثن  ثي ا هات ثاعح ح بط  د  أخ ت   اع  في 

  ه دى ثلج دا    د ط ع ثي د   ت        ن    إالترون د ثتئغ   ا تم ذز د ومئ 

 .ج ح  ثلحا،ب ثلآااع   ه ى ثائقاالخ ثيصئن     خ ل أث 

   عددد   ه دددى ثائقددداالخ ثلأصددد  ن  ددده  ددد ا ثي ثزدددح   تمهدددع  ددد  ث   وفي ثائقدددت

 .ع   ههت ث خ  ان  لئا    ثائقاالخ ثيصئن لأغ ثض بح    وه    ، وال  ث 

  .ع   ه ى ثائقاالخد ر ون ث 

عد     د ض رد ون ا     و اين ثلجتول ثا ااا  ئقخ ثي ثزدح ثيتنو،د   د   

 :ثائقاالخه ى 

 (8)ثلجتول نقم 

 .ع   ه ى ثائقاالخر ون ث 

   نعم ع   ه ى ثائقاالخر ون ث 

 - × دثن  ثي ا هاتثاعح ح
 - -  ل ا  ثي ا هاتثاعح ح 

 - ×   زح ثي ا   صل 
 - ×  ل ا  ثي ا   ت 

 - ×  ع ت ثلإدثن  
 - 1 ثلمج ئ 
 - %80 ثاه ا 



 الفصل الثاني

 60 ...المعلومات خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز  

عد   ه دى   ث   رد ون ا  ه دى  د ون  تدئ   ثت دت جم دع ثي ثزدح ثيتنو،د     

ا ثائقاالخ ثيئجئد  في ثي ثزح، وت  ض   ثزح ثائقاالخ محدل ثاتنث،د  رد وعا   

خد ، جداتل   ثاش ون ت  اول      زدح لآ ع   ه ى ثائقاالخ، ومذد  ع ه  ا 

 :ه ى ثاهحئ ثا ااا

تطااددب ثاااظددث ب قاددال  ددا    ددت بمئ ددئهه  ددع  : دثن  ثي ددا هاددت ثاعح ددح -

 .اص د، بالإ ا   ا عائ  ث،  ان  ثاااظث اتت ثي زح   ي اعه

بدددت أا  ددداين   :  زدددح ثي دددا   صدددل ا احدددئ، وثاتنث،دددال ثلإ،ددد      -

ع   ه ى ثائقاالخ ثيط ئبد ، وأا  لدئا ثا داب    ثاااظث ،اب ظاج ه ا 

  .في إعان ه  ا  دائ ا

ثي زدح  ع   ه دى ثائقداالخ في      ر ون ث :  ل ا  ثي ا   ت ثائعه   -

ثااحددث  أا  لددئا ثي دد   ت عااددب دنث،ددال ه  ددا، أو  لددئا  ئ ددئ       

عددد   ه دددى ثائقددداالخ دثخدددل ثيل اددد ، وفي    و لدددئا ث .   ع دددلخ باائقددداالخ 

 .ث،ترثظ  ثيئرخ ثي ئئل

ئجددت ردد ون  دددط ه ددى ثاد ددم ثددداص باائقدداالخ       : أ ددا  ع ددت ثلإدثن   -

ت إهدتثد  ظ ث تد ص  ثدت   ه ى ثلأج ح  ثلحلئ  د  بعد   ،ثلحلئ   

 ددئذر ع ددب وقدداالخ  دد  ثلج دد  ثي دد   ت  و  ،ددل باا ددازس إلى ق ددم         

أ ددا بااه ددا  إلى ث ،دد  اد   دد  ق ددم وقدداالخ ثيع ددت    . ثائقدداالخ ثلحلئ  دد 

 .  د ص  ثدت ال ه ى ثلإدثنثل و ثا جاا دثخل ثيع ت

 :ع   ه ى ثائقاالخ وتتثولهاتطئ   خت   ث 

دثخدل  عد   وتدتثول ثائقداالخ    ث عت   ثزح ثائقداالخ ب طدئ   خت د     قا ت ب

عدد   وثا دتثول خددانر قاهات ددا، وإ صددال مددذد  قاهدال ثي ثزددح، إلى خت دد  ث  

نبددط ذاددا  وأ دداز  أخدد ت في نظددام إدثن  ثائقدداالخ ثلإالترون دد      ثدت دد  إلى 
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أو )ثيلاا   اداا بااهظام ه  ع  لخ رال  ثتصا ل أو تئثجدت نظدام مماقدل    

ل ثا ددئا   آا دداا أو هدد  ع  ددلخ رددال     و دد  قددم ندددل ثلأ،ددطئثنا   ،بدده(  صددغ 

إذ بالإ لداا   ؛ث تصا ل ثي ئث    ظاا اا ه  ع  لخ ثلهاتخ أو رال  ثلإنترنت

 .في ثائقت ن  ه ه ى ثاهظام    باظث ودخئل أز  إ صال ثدت   

قئثهددت ثاا انددال ثي تاطدد  بدد دثن  ثائقدداالخ ثا انيخ دد  ه ددى ب انددال         وتح ددئ 

إذ  د م إدخدال ت دا ثاا اندال بعدت تع    دا في        ،و ع ئ ال ه  ثائقاالخ ثا انيخ  

و د   حث دا مدذد ثاداهدت  قئت دا في ثااحدث        .قاهت   ع ئ ال ثائقداالخ ثا انيخ د   

 :وث ،ترجا ، إذ يمل  ا ااظث ثااحث بعت  أرلال ما

 (.أو ثا  ح)ض ب انال ثائق د  بت ا  ثا قم ه  -4

 .ثااحث بعهئثا ثائق د  أو بجحت  هه -4

 .ثااحث ه  وقاالخ بت ا  ج   ثلإصتثن -4

 .ثلج   ثاصادن  إا  اثااحث ه  وقاالخ بت ا   -1

 .ه ض وقاالخ بت ا  تصه خ ثيئ ئ  -1

 .ثااحث ه  وقاالخ بت ا  ثلأه م ثاذ   ذز وث في ثائق د  -6

 .ثااحث ه  وقاالخ بت ا  ثلأ از  ثاا ذز ل في ثائق د  -7

 .ثااحث ه  وقاالخ بت ا  ثله ئال ثاا ذز ل في ثائق د  -8

 .ه ض وقاالخ ب غ  محتد  -9

 .ثااحث ثلح  في خ ص  ثائق د  -40

 .ثااحث بت ا  ثا ان   -44

 .  ز ا يمل  ثااحث بأز      ههص     ههاص  ثااحث    ع  -44



 الفصل الثاني

 64 ...المعلومات خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز  

 انال ثائقداالخ ثي دج   في ثلحا،دب وفي ظااد       حث دا مدذث ثاهظدام ه  د    و   

ثلحاجدد  إلى ثائق ددد   دددئم ثاهظددام بعدد ض صددئن  هدد  ثائق ددد  هدد  ع  ددلخ نظددام    

ز دا يملد  عااهد  ت دا      ،إدثن  ثائقاالخ دوا ثلحاج  إلى ثدد ور  د  ثاهظدام   

 .(4)ثاا انال أو عااه  ثائق د  زا   

 :ثلأق ام ا ئ   ثدت ال ا ااظ ين ثا ج  حثل ثلآا   ثيئجئد  في

 (9)ثلجتول نقم 

 ثا ج  حثل ثلآا   ثيئجئد  في أق ام ثائقاالخ ا ئ   ثدت ال ا ااظ ين

 ثا ج  حثل ثلآا  
أج ح  تصئ   

 .ا  صغ ثل

أج ح  ق ثت  

 .ثيصغ ثل

 أج ح  ث تصال

 (ثا ازس،ثا  لس)

هت،ال 

  لر 
 أخ ت

 × × × × × دثن  ثي ا هاتثاعح ح

 _ _ _ _ _  ل ا  ثي ا هاتثاعح ح 

 _ × × × ×   زح ثي ا   صل 

 _ _ _ × ×  ل ا  ثي ا   ت 

 _ × _ _ ×  ع ت ثلإدثن  

 4 4 4 4 1 ثلمج ئ 

 %40 %60 %10 %60 %80 ثاه ا 

ثاتنث،د ، وثي دئث       محدل و   أمم ثا ج  حثل ثلآا   ثي ئثجت  في ثلأق دام  

  ثزدح ثائقداالخ    نجت أا   ا دت   ثاااظ ين، ز ا  ا ه ا ثلجتول ثا ابلخ، 

 دددتثن  ثي دددا أج دددح  تصدددئ   ا  صدددغ ثل،    ثه دددى تدددئ تج دددعمحدددل ثاتنث،ددد  

                                                           

 دئذر دثن ثائقداالخ    :ثيع  د      دع  ثلأنرد  ال ثائعه د  في هصد     خدت ال .  هصام أحمت ه  ئ (4)

  :  ا  في .  (2008) ئن ئ cybrarians journal .-    16 -.  .ثيص    ثادئ   

http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm 
ثاهظام ثلحت ث لإدثن  ثائقاالخ ثا انيخ   وقئثهت ب انات ا،     ثاع ب د ،  . ناص  ب  مح ت ثلج   ا

  www.arabcin.net م،4004، س4  ثاهاد  ثاع با ا  ع ئ ال،

http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm
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       دا  ثت دئ  صل ا احئ، وثاتنث،دال ثلإ،د       هاتثاعح ح و  زح ثي ا  

ثلحا،دددب ثلآادددا في   زدددح     ثجم دددع ثلأج دددح  ثيدددذزئن  بالإ دددا   إلى تدددئ  

  ئجدت    دا    أ دا  ل اد  ثي دا   دت ثائعه د       .ثائقاالخ بتثن  ثي دا هادت ثاعح دح   

 ع دددت و. أج دددح  تصدددئ   ا  صدددغ ثل، أج ددح  قددد ثت  ثيصدددغ ثل  إلى بالإ ددا   

أج ددح  تصددئ   ا  صددغ ثل، هت،ددال   إلى بالإ ددا    ئجددت   دده ثلإدثن  ثاعا دد 

 .لخ لر  اد ثت  ثائقاا

جم ددع   ثزددح ثائقدداالخ ثيتنو،دد  ا ااظ ددال ثدددت ال ن  دد ا ثاددا       تدددتم 

دت  ا ا ااظ ين، وأجمعت ثي ثزح محل ثاتنث،  ه دى هدتم وجدئد صدعئبال     ت

تعترض تخص ي أ از  ا ااظ ال في  ال ثائقاالخ، هتث  ل ا  ثي ا   دت  

   أ دداز  ثثائعه دد  ثاددا تدد ت أا مهددار صددعئبال اددت  ا تل دد  في هددتم تددئ    

ياهى ثلحااا، و،ئف  د م تدأ ين ثلأ داز  ثي صصد      ثظ ال في مخصص  ا اا

 . وثلمج ح  ا ااظ ال ظين ثن  ات  ش و  ت   م وتئ،ع  ثيل ا 

 :ثا ئثبط ثي  و   ه ى ثي    ت   ههت ث،  تثم ثائقاالخ

ثلجدددتول ثا دددااا،   ددداين  ثي ثزدددح ثادددا ت ددد ض  دددئثبط ه دددى  ددد  خددد ل 

 :ثي    ت  

 (40)ثلجتول نقم 

 ث،  تثم ثائقاالخ ه ى ثي    ت    ئثبط

   نعم  ئثبط ت  ض ه ى ثي    ت  

 - × دثن  ثي ا هات ثاعح ح
 - -  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح 

 - ×   زح ثي ا   صل 
 × -  ل ا  ثي ا   ت 

 × -  ع ت ثلإدثن  

 4 4 ثلمج ئ 

 %10 %10 ثاه ا 
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هات ثاعح دح و   زدح ثي دا      ظ     خ ل ثلجتول ثا ابلخ أا دثن  ثي ا 

  صل ا احئ، وثاتنث،ال ثلإ،         اا  دئثبط ه دى ثي د   ت   ههدت     

هدتم تصدئ   ثائق دد  بج دا       ث،  تثم ثائقاالخ،  اادتثن  ت د ض ه دى ثي د   ت    

 ثلجددئثل، وهددتم ث،دد  تثم أقدد م ثلحددر ههددت ق ثتت ددا، وهددتم وجددئد أونثق أو     

 .ع  ز ب أو  ئثد ر ص   ه ى عاوا  ث 

و  زددح ثي ددا   صددل  طااددب ثي دد   ت   ب ظ دداا ثا عا ددل  ددع ثائقدداالخ،       

ا   ئدد  أو ثاصددئن   اوهددتم ثال ابدد  ه   ددا ونحددئ ذاددا، أو إهدداد  ت ت ا ددا خ  ادد 

أ دا  ل ادد  ثي دا   دت ثائعه د  و  ع دت ثلإدثن  ثاعا دد       . ثادا ث،د    ا ثاااظدث   

 .ت     ت   اا أ  ق ئد ههت ث،  تثم ثائقاالخ    قال ثي    

 :ع   ه ى ثائقاالخأغ ثض ث 

  ثاددددا تمل ددددعدددد   ه ددددى ثائقدددداالخ  أغدددد ثض ث ثلجددددتول ثا ددددااا   ئ ددددح

 دد  خدد ل هددتد  دد  ث ه اددانثل ثاددا ت   دد ا  ه   دداعدد   ثي دد   ت    دد  ث 

 :  ثزح ثائقاالخ ثيتنو، 

 (44)ثلجتول نقم 

 ع   ه ى ثائقاالخأغ ثض ث 

 ثائق د ه    ع   ه ى ثائقاالخأغ ثض ث 
 نئ  ثائق د 

 

 ئ ئ  

 ثائق د 

    ،

 ثائق د 

 - × - - دثن  ثي ا هات ثاعح ح
 - - - -  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح ثاعا  

 - × - -   زح ثي ا   صل ا تنث،ال وثااحئ،
 - × - -  ل ا  ثي ا   ت 

 - × - -  ع ت ثلإدثن  
 - 1 - - ثلمج ئ 
 - %80 - - ثاه ا 
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ا  ئ ددئ  ثائق ددد  مددئ ثلأ،دداس في  ثي ثزددح محددل ثاتنث،دد  ه ددى أ أجمعددت 

 ثلأخد ت ع   ه ى ثائقاالخ ثي ئث    في ثي ثزح، دوا ثاهظ  إلى ث ه اانثل ث 

 .ع   ثائق د ، أو نئه ا، أو ،    ا،ئثت  ا تع لخ ب

 :ب      ا ثلإ شاتأ   ثاا انال ثلإدثن   و  ئئا   

أا ثائقاالخ ثاا تصتن أو ت د إلى ثلج ال ثاعا   ثا سم  ، يحدتد لهدا دنجد     

 . ا      ه  ع  لخ و ع خاتم مم ح ه ى زل وق د   اين دنج  ،    ا

 :دنجال ثا    

أ د  ثيهظ د  أو   )،   ا غا د    ،(ثيهشأ  نشان) ث،   جت  ،(ثلأ  ثد)،   

 (.عحثلأ   ثائ

مددا ثيع ئ ددال ثاددا ت ع ددلخ بددالأ  ثد زاا دددان   ثا دد       :(ثلأ دد ثد)،دد   ددد 

ثا ددهئ  ، ون دداا  ثا حد ددلخ، وزددذاا ثيع ئ ددال ثاددا تددتخل ،دد    ا في نطدداق 

  .أه ال إظتت ثلإدثنثل أو ثاش زال

ثائقاالخ ثاا تح ل خاتماا ،  اا،   ا حما   ا تاددى وثجاد  يدت  محدتد   د       

بعدتما و دع ا في ثا دتثول وإهدتثدما     ثاح   تم ت ظ ى ثا  قين ها اا، يملد   

 .اا  أو جح ا  ثلآخ وا ز  ه   ا الا  ط ع

مدا ثيع ئ دال ثادا ت ع دلخ بمئ دئهال   د         :(ثيهشدأ   نشدان ) ث،   جدت  د 

إ شدددات ،ددد    ا بااصددداح ثاعدددام لإظدددتت ثادددئ ثنثل أو ثيصددداح، وذادددا   دددل     

 .ثيش وهال وثا دان   ثاا   تحثل ق ت ثااحث
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مددا ثيع ئ ددال ثاددا ت ع ددلخ   (:عحأ دد  ثيهظ دد  أو ثلأ دد  ثاددئ) ،دد   ا غا دد ددد 

بمئ ددددئهال   دددد  إ شددددات ،دددد    ا بااصدددداح ثاعددددام ا توادددد    ددددل ثي دددداال     

 . ثاع ل    وثاتب ئ ا،  

،دد    و د  ددا  ،دد    ا غا دد  ولهددا أه ددى دنجددال ثلح ا دد ، أو   ددذد ثائقدداالخ

قداالخ ثادا تح ددل    اائ .عدابع ،د    ا أا تاددى زدذاا عدئثل  دتر    ه د   ع هد         

خاتمدداا ،دد  اا ا غا دد   دد ا حما   ددا تد  ددا أ  تئ ددع في ثا ددتثول وُ ط ددع ه   ددا    

عايددا بد ددت ثلأظددئثل ثاددا أهط  ددا صدد   ثا دد    ا غا دد  قاا دد ، واددئ ث  ددتل         

 .ا هئثل عئ   

تئ ع ه ى ثائقداالخ وثيئ دئهال ثادا ت ع دلخ بهظدام      : ع   ه  هد محظئن ث 

أو خطدد  خاصدد ، وتلددئا مددذد ثائقدداالخ وثيئ ددئهال بددين أ ددت  ثلأردد اص         

 . (4)ع   أ  ر ي ه   ا    غ  ثي ئاين بذااثثاذ    طادئن ا، ويحظ  

و اددددى ا ج دددال ثاصدددادن  هه دددا مدددذد ثائق دددد  أو ثي  د ددد  لهدددا ظدددلخ ظ ظ دددا  

تما، وتد  د    د   هح دا دنجد  ثاع ن د  وو دع ا في ثا دتثول أو        وحما   ا وظ

وغااااا  ا تلئا مذد ثائقداالخ   ع دد  بدأ ئن ثادت ا  وثلأ د  وثا  ا،د        . نش ما

 .وصادن  أو وثند  ائ ثنثل ثات ا  وثدانج   وثاتثخ   

 

في أقدددل هدددتد   ههدددت ن ددد  ثيع ئ دددال ثا ددد    تحت دددت هدددتد ثاه ددد       هاغدددا

 ا  يجدئ  ثاه دد  أ،ا، دد و ، ل ددب ث،دم ثا دد د أو ثيل دخ به دد  ا  ، ومملد  

اتم ثا د     بخد  وتخد م   .و  جل ذاا ه دى ثائنقد    إ  ب ذا    ثا  ط  ثي  ص 
                                                           

  .14ص  ،حمئد  ( )
دا ل ه  ا إنراد  ا عا  ين في  ا ل ثا ئرال وثا ل تان ا : إدثن  ثي  ال .حمت م ش  أه   

 .74 -74ص . م4991ه اا،  -.وإدثن  ثيلاتب
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آخدد  إ  إلى ظ ظ ددا    يجددئ  ند دد ا  دد   لدداا  ، ز ددا ه ددى ظ ددب دنج  ددا  

 ثيظد وف  تصتن في  ظان خ    ثاهئ  ثا   ا واصدلخ و   ئئل،ب ص  ح    

ردد ي ت ،ددل  ددع قددم  ،بااشدد ع هوثا ئق ددع ه ددى أ دداز  ثا صددلخ وخ  دد   ثج ددت 

  . (4)لهذث ثاع ل مخصئص عين و ئقئق به و

في أ دداز   عدد   ه ددى ثائقدداالخ دنجددال ثا دد    ا  ثلجددتول ثا ددااا   ئ ددح 

 :ظ   ثائقاالخ ثيتنو، 

 (44)ثلجتول نقم 

 ثائقاالخع   ه ى دنجال ثا     ا 

 دنجال ثا     ا ئقاالخ
   ،

 (ثلأ  ثد)

 ث،   جت 

 (ثيهشأ  نشان)

أ   ثيهظ   )   ا غا   ،

 (ئعحثا أو ثلأ  
 أخ ت

 × - - - دثن  ثي ا هات ثاعح ح

 - - - -  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح ثاعا  
 - - - -   زح ثي ا   صل ا تنث،ال وثااحئ،

 - - - ×  ل ا  ثي ا   ت ثائعه  
 - × - ×  ع ت ثلإدثن  ثاعا  

 4 4 - 4 ثلمج ئ 

 %40 %40 - %10 ثاه ا 

دنجددال ثا دد    ا ئقدداالخ ثا ئردد  في ثي ثزددح  دد    زددح لآخدد ،  تخ  ددخ 

جم ع ثائقداالخ   اظد ، والد  ثا د    تل د        ا   ا دثن  ثي ا هات ثاعح ح  

في   زدح  أغد ثض ثا د      و .عد      دا   أ دا ث   .   ظ ث ثا  ا  باا صدئ   

 ت د   تلدئا بمهدع ثائقداالخ ثادا     ثي ا   صدل ا احدئ، وثاتنث،دال ثلإ،د         

                                                           

(4)                                                                     www.tkne.net/vb/showthread  
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  ُ ط ددع ه   ددا إ  في نطدداق  دد لخ و ددع     ن ددا إلى أ،دد   أو قا  دد  ونحددئ ذاددا،   

عد  ، وأخدذ تع دت ه دى ثاااظدث بعدتم        ان  ا  تل ه ى ثلحاج  ثيا،د  ا  إظ

وفي  .  ثداصدد  ثا  ا،دد  ثيئ ددئهالنشدد   ددا   دد ، وزددذاا ثائقدداالخ ذثل     

 أ دا ثداصد ،    ثيئ دئهال ثا     ا  د ثد في     ا  ل ا  ثي ا   ت ثائعه  

أ د      وقاالخ ثلأ د ثد ثداصد ، زدذاا    اع تهثا        ا ع ت ثلإدثن  ثاعا   

 .ع   تنج  ثا     مها  ئجئد  بعتم ث  ئعحثيهظ   أو ثلأ   ثا

ع   ه دى ثائقداالخ في   ثزدح ثلح د ،     ا  د ا  بدا    ق دئد  دا  تئجدت    اغااا 

ثائقداالخ، تل د  في  هاع دا       ا ثلأ،س ثيهطد د  ا د ض ق دئد ه دى ث،د  تثم     

  هاغدا و  ل مذد ثاد ئد " ثدصئص   "    ثه اانثل   ع د  باظترثم ( أصئلها)

قدداالخ أا يحل  ددا ثادددانئا أو ثلإجدد ثتثل ثا هظ   دد ، ز ددا في ظاادد  بعددت ثائ 

قددت . ثاعا دد  أو غ مددا  دد  ثائقدداالخ ثاددا ت ددم نئه ددال خاصدد   دد  ثيع ئ ددال       

ه ى ث،  تث  ا لح ا د  خصئصد  ه أو    ثثلمج ئه  ق ئد " ُ  ت  "    ض  انح 

في بعدددت ثلأظ ددداا تجدددت دثن ثائقددداالخ أو أق دددام ثائقددداالخ أنددده  ددد         .  صدددالحه

ثا دددد ون   دددد ض ق ددددئد لح ا دددد  ثائقدددداالخ ن  دددد ا  دددد  ثن  ددددار خصئصدددد       

 . (4)  ئهات ا ن  ج  ،ئت ث،  تثم ثاا انال وثيع ئ ال ثاش ص  

  ثها  أ  ق ئد   ع ا ثائثمب ظدئل  دا   ت ده، و هاغدا تئ د ح ا في        هاغااذث 

غدد    اظدد   "   ثهددا  أا ثاد ددئد ثيط ددد    ددل هاددان       هاغدداز ددا .   دد هت ثلإمددتثت 

  ل ت ا ثاد ئد  هاغدا ن  د ا وتجها دا بددتن ثلإ لداا إذ أا  د  ردأن ا        " ا ج  ئن 

أا تجعل ثيئثد هتيم  ثلجدتوت ا احدث، وه دى ثاعلدس  د  ذادا  ع دى ثلأنرد  ا         

                                                           

(4)                      Holbert, sue E. Archive and Manuscripts; Reference and Access, P. 6.  
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أا  هصح ثائثمب أو ثي ت  إذث  ا زاندت مهدار ظاجد  ا د ض ق دئد ه دى جدحت  د          

 .ثلمج ئه  ت ع لخ بالأ،اا  ثادانئن   أو لح ا   ثدصئص  

و دد  ثا دد ون  أا    دد     دد هت ثلإمددتثت ظددتود نشدد  وظددلخ ث ، ه دداخ      

وأا   دجل و دتوا    اتما  د  اا ئت ثائقاالخ، زل ذاا  هاغدا أا  لدئا وث دح    

 . (4)في    هت ثلإمتثت يع    ثلحدئق

ثزددح  ئ ددئ  ثاتنث،دد  ه ددى  في ثي   عدد   ه ددى ثائقدداالخ ثيئجددئد ث   ع  ددت

 .ع   ثاتثخ ا ه ى ثائقاالخ  ا جم ع ثي ثزح   م ث  ؛ط  ع ه  ئثب

ومدددا ه   دددال ث،ددد ع ثض ثائقددداالخ وثيصدددادن     :ثلجان ددد تع  دددخ ثلإظاعددد   

وثخ  ان ثيئثد وق دد   . ثيل اال و  ثزح ثيع ئ ال ثي      ثي ئث    ظت  اا في

  ئهدد   دد  ثي دد   ت   وت ددجل   أو  دد   تثي أوااظددث ثاثاصدد   باظ  اجددال 

 .(4)  ما اتت ثيل ا ثتئ جل إه   م بااط ق ثيها،ا  ه أثيئثد     مذد

إظاعد  ثي د   ت    د  ثيل اد  و  زدح ثائقداالخ بالجت دت        وما هاان  هد   

    د ه ال ثيل ا  و  زح ثائقاالخ وقت     ل ثلأ   تم    أهتثد ثاتون ال 

أو تصددئ   صدد ح  ثا ئ ددال وتئ  ع ددا ه ددى ثي دد   ت  ، و دد  أرددلالها أا      

بعدددت ثيل ادددال تخصدددي هدددت  أن دددخ ائ دددع ثلجت دددت  ددد  ثال دددب وصدددئن 

  .(4)ثائقاالخ ه   ا
                                                           

 طاع  دثن ثال ب ثيص    : ثادام   -.تلئ ه ا وته    ا: ثيد ه ال ثلأنر     .نامت حمت  أحمت( 4)

  .441ص. م4996باادام  ، 

 دئذر دثن ثائقداالخ   : ثيع  د      دع  ثلأنرد  ال ثائعه د  في هصد     خدت ال .  ه  دئ هصام أحمت  (4)

 :  ا  في( 4008)  ئن ئ، cybrarians journal .-  46 -. .ثيص    ثادئ   
http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm 

(4)                                                                                                  ar.wikipedia.org/wiki  

http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm
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ثائقاالخ ثلحت  د    بأن ا نظم ي ثجع : اأ    تع ف خت ال ثلإظاع  ثلجان  و

 رد ي أو  باظ  اجدال ه قد       أجل ثخ  دان  دئثد ومح ئ دال لهدا ثتصدال أو     

  ئهد   دد  ثلأرد اص وت ددجل مدذد ثيددئثد وثا ئ دال قددم ت ،دل  ددذز ثل      

  :ثلمج ئهال ثاا ت  م بايئ ئ  وت م ه  ع  لخ ثلأر اص أو إلىهه ا 

 .وثاا تع ف بدئثام ثلإظاع  ثلجان   ثلحت    Materials قئثام ثيد ه ال تئ  ع -

 .أو تم    ثاتون ال أو قئثام مح ئ ات ا ا      ت   تتثول -

  .(Covers) (غ    اأه ض  أوه ض ثيطائهال ثلحت    ن   ا )ثيعانض  -

  ( Selective Disseminations Of Documents). (ثائقاالخ)ا  طائهال  ث ن دااا ثااث -

ثا   ا  د    ث تصالبث ثيع ئ ال هر قهئثل  (View Data) ثاا انال ثي ا   -

 .(4)وثلهات   

 د  ثددت ال ثي  د  ثادا تددت  ا دون و  ثزدح ثائقداالخ وثلأنرد  ال          اوم

ثائعه   ا      ت  ، وما هاان  هد  نظدام ث،د ع ثض ثائقداالخ ثي اظد  ظدت   ا       

 .وثخ  ان ثيئثد ثي ا   وت ج   ا وإه م ثاااظ ين ب ا

خت ددد  ا حو دددت ثي ددد   ت   " بأن دددا  از دددا تعددد ف ثلإظاعددد  ثلجان ددد  أ   ددد 

وت د  تم  " لهدم    أم    خاص  بأظت، ثيع ئ ال أو ثيئثد ثي تاط  بمئ ئ  ذ

                                                           

(4)                                                                  ust.edu.sd/Arabic/Current_Awareness.aspx  

نترندت ،  يع ئ دال ،  صدادن ثيع ئ دال ، ثلإ      دع ث :    دع ثيع  د    فيثيل ادال  . أحمت ثا د ت  

 :    ا  ه ى. 44/4/4008. )خت ال ثيع ئ ال 

http://theinformationway.blogspot.com/2007/01/blog_spot_23.html 

( 44/4/4008. )  ئ الثيعه م ثيل اال و  في دت   . جا،م مح ت ج ج س ،صاا  مح ت ز ئ 

 www.iraq2all.com/jirjees/article/Inroduction.doc :   ا  ه ى

http://theinformationway.blogspot.com/2007/01/blog_spot_23.html
http://www.iraq2all.com/jirjees/article/Inroduction.doc
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  هاغدداإ  أندده  ؛ه ددى نحددئ  ددا باا اددادل  ددع  صددط ح ثااددث ث ن دددااا ا  ع ئ ددال 

ل، ثا    دددلخ بدددين خت ددد  ثلإظاعددد  ثلجان ددد  وخت ددد  ثاادددث ث ن ددددااا ا  ع ئ دددا 

ز ج ئهدال   إاد  م ااداظ ين ز د م أو   تلدئا  ئج د  إلى ث   الإظاع  ثلجان   

تحو ت زل      ت بص   دون   بمدا يح دار    أو قطاهال وت تف بئجه هام إلى

أ دا ثاادث    .إا ه     ع ئ ال أو ب انال يمل  أا تتخل     ندان ثم  ا اته

 اث ن دااا ا  ع ئ ال   ئ خت    ئج   ا  د د  اارد  ، أ  أن دا  صد    و داد     

جددال زددل بحددث بع هدده، ولهددذث   ددا تخ  ددخ في أغ ث دد ا هدد  نشدد            ظ  ا

 .(4)ثلإظاع  ثلجان  

إهدد م وإظاعدد  ثي دد   ت   بأوه دد  ثيع ئ ددال ثلجت ددت     ت ددتف إلىخت دد   اومدد

تصدددئ   قدددئثام : تددد م بعدددتد  ددد  ثاطددد ق  ه دددا  ا، ومدددو  ثزدددح ثائقددداالخ بايل اددد 

ثي دد   ت  ، هدد ض أغ  دد    مح ئ ددال ثلأهددتثد ثاددئثند   دد  ثاددتون ال وإن،ددالها إلى  

 .ا   زح ثال ب في  تخل ثيل ا ، إصتثن نش   بايد ه ال ثلجت ت 

ثلجان دد   دد  أمددم ثدددت ال ثي طددئن  دثخددل   ثلإظاعدد ذاا تع ددر خت دد  اددو

و  ثزددح  هه ددا ثيل اددال ت دد غح   ثاددا  ثزددح ثيع ئ ددال و ثيل اددال و 

 ئ ئ   عين، ز ا أن دا    ال  عين أو فيا دت م زل  ا مئ جت ت  ؛ثائقاالخ

تددئم ب دا ثيل ادال ههدت ا   ط دب ذادا  د  جاندب          ثادا  د  ثددت ال    تع در 

 ال آخ     دت   أ  في ال تخصصه أو  في عين ،ئثت  يع    رات ثي    ت

 . ع    ثيح ت ههه

                                                           

 دئذر دثن ثائقداالخ   : ثيع  د      دع  ثلأنرد  ال ثائعه د  في هصد     خدت ال .  هصام أحمدت ه  دئ   ( )

 :  ا  في .  (2008) ئن ئ cybrarians journal .-    16 -.  ثيص    ثادئ   
http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm  

http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm
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 ىقع دا ه د  ثبتأل دون و  ثزح ثائقاالخ ب دت م مدذد ثددت ال  د  خد ل  ئ    

ثلإنترنددت وذاددا ب نشددات نشدد   أخاددان دون دد  ا ظاعدد  ثلجان دد  ه ددى ثيئقددع و دد م  

  .(4)تحت   ا با،   ثن زل  تر  محتد 

ه   د  ثلإظاعد  ثلجان د  ا ئقداالخ ثلحت  د  في ثي ثزدح  د  خد ل هدت            ت م

 :ع ق، وذاا ه ى ثاهحئ ثيئ ح في ثلجتول ثا ااا

 محل ثاتنث،  ثلحت    في ثي ثزح ثلإظاع  ثلجان   ا ئقاالخ (44)ثلجتول نقم 

ه   ال ثلإظاع  

 ثلجان   ا ئقاالخ

 تئ  ع

قئثام 

 ثيد ه ال

أو تم     تتثول

ثاتون ال أو 

 قئثام مح ئ ات ا

 

 

 ثيعانض

 ثااث

 ث ن دااا

ا  طائهال 

 (ثائقاالخ)

بث 

ثيع ئ ال 

هر قهئثل 

 ث تصال

ثاهش   

ثلإه     

وثلإظاع  

 ثلجان  

 ث تصا ل

 ثلهات   

 باي    ت  

 _ × _ _ _ × _ دثن  ثي ا هات ثاعح ح

 ل ا  ثي ا 

 ثاعح حهات
_ _ _ _ _ _ _ 

 _ × _ _ × _ _   زح ثي ا   صل

 × - _ _ × _ _  ل ا  ثي ا   ت

 × _ _ _ _ _ _  ع تثلإدثن 

 4 4 د د 4 4 د ثلمج ئ 

 %10 %10 د د %10 %40 د ثاه ا 

 

                                                           

تهظ م  ل اال جا ع  ثي ا  لإهاد خط  .  ب  هات ثاعح ح ثلح ئد ا اا ب  صاح ثاعد ، ه   ، (4)

 :   ا  ه ى.  (21/3/2008) .دنث،  ث، شان  :     ثادص م: ،عئد

http://informatics.gov.sa/modules.php?name=secation&op=viewarticle&artid=2000 

  :  ا  ه ى .(44/4/4008. ) خت ال ثيع ئ ال
    http://ar.wikipedia.org/wiki/   

http://informatics.gov.sa/modules.php?name=secation&op=viewarticle&artid=2000
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ثلجان ددد  ا   ددد   ت   هددد  ثائقددداالخ ثلحت  ددد   ددد   ه   ددد  ثلإظاعددد  تخ  دددخ 

  زح لآخ ، ه ى ظ دب ثائ،داال ثي اعد  في مدذد ثي ثزدح،   دا دثن  ثي دا        

    في ثهات ثاعح ح  د م إبد و وإظاعد  ثي د   ت   هد  ثائقداالخ ثلجت دت  وثي دئ        

أو تم  دد  ثاددتون ال أو قددئثام    تددتثول :بطدد  د ين م ددا  ا  زددح ثائقدداالخ ظددت     

ثاهشدد   ثلإه   دد    ، وثاط  ددد  ثلأخدد ت تدد م بئث،ددط    ا   دد   ت  مح ئ ات ددا 

 .ونش   ثلإظاع  ثلجان   ثاصادن  ه  ثي زح

في   زح ثي ا   صل ا احئ، وثاتنث،ال ثلإ،د      ت م ثلإظاع  ثلجان   

هدد  )ثيعددانض  :م ددا اا   دد   ت   هدد  ثلجت ددت  دد  ثائقدداالخ، بئ،دد   ين أ   دد   

ثاهشد     ، وزدذاا (صدئن  ه دا  هد ض   أوثلحت    ن  د ا   ائقاالخه ض ثع  لخ 

 .ثلإه     ونش   ثلإظاع  ثلجان   ثاصادن  ه  ثي زح

 ددا يجددت  دد   ه   دد م ثلإظاعدد  ثلجان دد   ل ادد  ثي ددا   ددت ثائعه دد    أ ددا في 

صدددئن هددد ض  أوثلحت  ددد  ن  ددد ا  ائقددداالخهددد ض ث)ثيعدددانض ثائقددداالخ بئث،دددط  

 .باي    ت  ثلهات     ث تصا ل ا، وأ   ( ه ا

ثلهات  د    ا تصدا ل ب بمع دت ثلإدثن  ثاعا د    ثلإظاعد  ثلجان د    ز دا تد م ه   د     

 .إخاانمم بما    جت    وقاالخ و ا   م ثلحصئل ه  ه ، وباي    ت  

بمئجا دا ت ا د  ع دب  صد ح  إدثن د         د م  ما ثاع     ثادا  (Circulation) :ثلإهدان 

 ، أو غددد  ثاهشدددط هشدددط ثائقددداالخ رددداه ثاعددد   أو ث،ددد عان    ددد   ت ا   دددا أو أ 

و لددئا ،  ع ئ ددال ب ددا ثا جددئ  إلى دصددت، ب ئردد  بم زددح ظ دد  ثلأنردد خوثا

 .(4)يت   ع ه  ث ، عان  ع   ه ى هين ثيلاا أو ثاه   أوذاا إ ا با 

                                                           

(4)                                                                .http://alyaseer.net/vb/showthread   

http://alyaseer.net/vb/showthread
http://alyaseer.net/vb/showthread
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دثخدددل و ددددانا دثخدددل بهدددات   زدددح ثائقددداالخ،   دددا ندددئ   ددد  تدددئ   ثيدددئثد ا 

 .تئ   ثلجئ ثيها،ب اه ا د ثت  وثااحثو  ع ت  ئ ثاداهال  دط 

ع      ثدت ال ثلأ،ا،   ثاا تددت  ا   ثزدح   هان  وث تع ر خت   ث 

و هاغددا . ثائقدداالخ ا   دد   ت  ، ا   دد  دنث،دد  ثائقدداالخ ا ادداظ ين وثي دد   ت     

ثائقاالخ ا ااظ ين ههت ثاط ب، وتدت م ثيع ئ دال هد     ه ى أ ين ثائقاالخ أا  ع 

لأا أ ددين ثائقدداالخ إ ددا وجددت    ؛   ثثائقدداالخ أو  دد  ثائقدداالخ بج  ددع ثاطدد ق ثي ددئ   

يع  د   و   ئن ث، ومت ه مئ تدت م زا   ،دال ث  اا جعل ه ل ثلآخ    ممله 

 .(4)جم ع ثا ثغاين في ثيع    دوا ثنح ا  أو ت دد إلى

هاد  إلى إهدان  خانج د  وإهدان  دثخ  د ، وبااه دا  ا ئقداالخ       و تهد م ثلإهان  

 صدادن ثيع ئ دال،   ، وذادا اطا عد  مدذث ثاهدئ   د       اتمهع إهان  ثائقاالخ خانج  

ال   اهه وت  ه خد ل ه   دال ثلإهدان ، ادذث نجدت أا إهدان        وأم   ه وإ لان

  .(4)ا ئثبط  ع ه  اثائقاالخ هاد   ا تحص  في بعت أنئث  ثائقاالخ وو دا

أ ددا ثي ددا    ددئ ثلإهددان  ثاتثخ  دد ، ظ ددث  دددئم ثلأنردد  ا ب ظ ددان ثيددئثد          

ثلأنر     أو ثائقاالخ، ومئ ثادذ   ع دتما إلى أ ازه دا، و    د ح با،د  تثم      

أا   عا دل ثاااظدث  دع ثائقداالخ بعها د   اادد         و هاغاثيئثد خانر قاه  ثااحث، 

 .(4)ثيئثد ظ ى إهادت ا ه  ويح    ب ا بااترت ب ن  ه، و عت ثاااظث   ئئ ا

                                                           

 دئذر دثن ثائقداالخ   : ثيع  د      دع  ثلأنرد  ال ثائعه د  في هصد     خدت ال .  هصام أحمت ه  دئ  (4)

 .ثيص    ثادئ   

 .- cybrarians journal .-    16 ا  في .  (2008) ئن ئ  : 

http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm  
 .49، ص نتو  تئق لخ ثيع ئ ال ثلإدثن   . ع ت ثلإدثن  ثاعا   ( 4)

(4)Walch, timothy, Archives and manuscripts: security –Chicago: society of  American 

Archives. P.6 – 7 .  

http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm
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 ثاتنث،دد  ثلإهددان  ثدانج دد  يددا تم  لدده  ددد       محددل جم ددع ثي ثزددح   تمهددع  

عدد   ثاددتثخ ا بغدد ض ثلحدد ص ه ددى      وقدداالخ، ظ ددث  دصدد  تددتثولها ه ددى ث      

 .ا  ع ئ ال ا     ثحما   ا، وثلح ار ه   ا، بئص  ا  صتن 

رددداهت وثن شددد ل مدددذد ثدت ددد  في   ثزدددح ثائقددداالخ وثيع ئ دددال، ظ دددث    

أصددداحت ثي ثزدددح تدددد ح آ ل ا صدددئ   ثائقددداالخ وثي طئعدددال ثادددا   غدددب    

وقت ثه  تل خت   ثا صئ   في   ثزدح   .ثي    توا في تصئ   بعت أونثق ا

 ح ب هانت ا وثاا يخشى ه   ا    ه  ثلإهان  ا  ئثد ثاا      ثائقاالخ بت  ا

 .م    ا وق    اث لأثا دت أو ثا  خ نظ  

،  د ا ثا صدئ    د     (ثائقداالخ  ) اصعئب  وهتم إ لان   إهان  ثيدئثد   ثو نظ  

ثائ،د    ثي  دى ا   د     د  ثااداظ ين في       ثائقداالخ وثيدئثد ثيصدغ    ع در     أصئل

 ا ، ه دداخ أو ثا صددئ   مددئ و ددع وإن ددار ثائقدداالخ ه ددى   ،(4)ث،دد  تثم ثائقدداالخ

أصددغ   والدد  نبمددا تلددئا ردد ثاط   دد     أو في رددلل ظج  ددا   وأ دد م، 

أا تد أ ه ى ج دا   لدر ويملد  عااه  دا      و هاغاه  ثلأصل،  ثبل   جت 

بعدت ثائقداالخ   وأا وجدئد خت د  تصدئ      . (4)ه ى ثائنق ز ا يمل  تلا ما

 د اا ظصدئل    يحددلخ  دا، وذادا لحاجد  ثي د ع  لهدا      وثلأونثق ثاا يمهدع إهانت 

 . (4)صئن     ثائق د  وقت ع ا اثي  ع  أو ثي    ت ه ى 

                                                           

  49، ص نتو  تئق لخ ثيع ئ ال ثلإدثن   . ع ت ثلإدثن  ثاعا   (4)
 . 98م، ص4994مد، 4144دثن ثلج ل، : ب ول -.إدثن  ثائقاالخ ثلأنر     .مح ت محجئ   ااا( 4)

دنث،    تثن   ه  : ثا ئرال في ثلأج ح  ثلحلئ    .مح ت ثاغحثاا هات ثلله ، ت ظ ب ثلله، (4)

  .69 ع ت ثلإدثن  ثاعا  ، ص: ثا  اض -.ثا ئرال في ثي  ل  ثاع ب   ثا عئد  
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 دابدل  ت    ثاا ظ  ه ى أصدئل ثائقداالخ   ا ئثبط  ع ه   او  م ذاا و دا 

 . (4)ن،ئم  ع ه 

ثا صدئ   نع د  زدا   ا عدا  ين في  دال ثااحدث ونشد          تده الن و عت تطئ

ثيع ئ ددال، وهدد  ع  ددلخ خددت ال ثا صددئ   تدددئم   دد ئدهال ثائقدداالخ ب   دد        

 د ه ات ا وإتاظ  دا ا اداظ ين، غد  أا ثلأو دا  ثا د ئ  ا صدئل بالإ دا   إلى        

ثاد ددئد ثي  و دد  ه ددى ث،دد  تثم ثائقدداالخ وثلأونثق زددل مددذث  عددت  دد  ثلأ،ددس   

 .(4)ا  ت تصئ   ثائقاالخ وثلأونثق ثا انيخ   ثادانئن  

ز  ددال زددا    دد  ثائقدداالخ، ا صددئ  ما،  دد  ظددلخ  وههددت ثخ  ددان ثاااظددث 

، واد س  (  لد و   م  د     )ثي  ئد  ثخ  ان ع  د  ثا صئ   ثلأز     ت   

 .ثا صئ   ثاعاد  ثاذ  يخ ر ثائق د  به س ظج  ا

  دد  ثاااظدث و ه جده في    وقت تحتد ثادئثهت وثاهظم ثداصد  بالأنرد خ ع  

 .ثا ع  خ بايئثد ثائقااد  ، ز ا تحتد  تت   ئئا  ه ه  ثيئثد ثيصئن 

تلداا خ ثا صدئ  ،      ت داف إلى  إ دا   ابعت ثي  ئدهال ت د ض ن،دئ    

في ظاا  تصئ   هتد زا   د  ثائقداالخ وثلأونثق، وبعدت دون ثائقداالخ وأق دام      

بدين قها دا   (  Flagإردان  ) بدت ل  ثائقداالخ في ثيل ادال تط دب  د  ثاااظدث و دع       

ثلمج ئه  في  ئ ع ثيئثد ثي ثد تصئ  ما ظ ى    ل إهادت ا يئ ع ا، وظ دى  

 .(4) ع ف   ئئائ ثلأنر خ  ئ ع ثيئثد ثي ثد تصئ  ما

                                                           

  49، ص نتو  تئق لخ ثيع ئ ال ثلإدثن   . ع ت ثلإدثن  ثاعا   ( )
(  )Holbert, sue E. Archive and Manuscripts; Reference and Access, P. 16.   
(  )Hulbert, sue E. Archive and Manuscripts; Reference and Access, P. 18.  
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بمدابدل  داد    حدتد  د  قادل   دس       ا   د   ت    ت ا  مذد ثدت د  بداي ثزح   

 .(4)ثدت      خ ل  ئقع ثاتثن  اار  إدثن  ثي زح، ويمل  ثلآا تدت م مذد 

وقددت ثتج ددت إا  ددا ثيل اددال و  ثزددح ثائقدداالخ، تددئ  ثا ائقددت ثي دد   ت،     

في ثلأوه ددد  ثادددا تعدددانا  ددد  ز ددد     ا اا صدددئ   وث ، ه ددداخ تظ ددد   اادددتت 

عد   ه دى    د  ل  ثي د   توا  د  ث    وثا صدئ      اا ، ه داخ  ث ،د  تثم، 

ظ دث ،داهتل تلهئائج دا ثيع ئ دال في إتاظد       أزر قتن   ا   د  ثائقداالخ،   

 ثنظد    ،  د ل    د  ثلأنرد  ا و ثاااظدث     نصئص ثائقاالخ ه ى أو،ع نطداق و 

وثاا ظد  ه دى أصدئل     و ثلح دل وثا  دح     ث ،د  تثم  د  ،د ئا    يا تم ا  بده  

 .ثائقاالخ

  ثزدح ظ د  ثائقداالخ، تددتم خت د  ثا صدئ         وثلجتول ثا دااا  ئ دح مدل    

 ؟مهار ن،ئم  ع ه  تدتم  دابل خت   ثا صئ   ملو  ؟ا      ت  

 في   ثزح ثائقاالخ خت   ثا صئ دددد ( 41)ثلجتول نقم 

 بتوا  دابل بمدابل   نعم خت   ثا صئ  

 - × - × دثن  ثي ا هات ثاعح ح

 - - - -  ل ا  ثي ا هات ثاعح ح ثاعا  

 - × - ×   زح ثي ا   صل

 - × - ×  ل ا  ثي ا   ت

 × - - × ثلإدثن  ع ت 

 4 4 - 1 ثلمج ئ 

 %40 %60 - %80 ثاه ا 

                                                           

 دئذر دثن ثائقداالخ   : ثيع  د      دع  ثلأنرد  ال ثائعه د  في هصد     خدت ال .  هصام أحمت ه  دئ  (4)

  .ثيص    ثادئ   
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    في جم ع   ثزح ثائقاالخ محل ثاتنث، ، وذاا  د   ثخت   ثا صئ     ئ

أجددل ثا   دد  ه ددى ثاادداظ ين وثي دد   ت   ا ،دد  اد   دد  ثائقدداالخ ثي ددئث    في   

 اثاعا   باه اان أن ا  ا  ثادت  شد وه    حثي ثزح، هتث  ل ا  ثي ا هات ثاعح 

 دد    وجم ددع مددذد ثي ثزددح ت دا ددى  ددداب ا     . تحددت ثلإنشددات وثا ج  ددح    اقاا  دد

 ،ثي دد   ت   ههددت ثلحصددئل ه ددى خت دد  ثا صددئ   هددتث  ع ددت ثلإدثن  ثاعا دد       

 .بتوا  دابل اظ ث   م ثا صئ   ا      ت  ان 

 : ئثبط خت   ثا صئ   ا      ت  

  ئثبط خت   ثا صئ   ا      ت  ( 41)تول نقم ثلج

 ن ت تصئ   بعت ثائقاالخ  ئثبط خت   ثا صئ   خت   ثا صئ  

   نعم   نعم

 - × - × دثن  ثي ا هاتثاعح ح

 - - - -  ل ا  ثي ا هاتثاعح ح

 - × × -   زح ثي ا   صل 

 - × × -  ل ا  ثي ا   ت 

 × - × -  ع ت ثلإدثن  

 4 4 4 4 ثلمج ئ 

 %40 %60 %60 %40 ثاه ا 

    ددئثبط دت دد  ثا صددئ     ثتددئ أ ددادل   ثزددح ثائقدداالخ ثيتنو،دد  هددتم     

ثاا ظدتدل مدذد   دثن  ثي ا هات ثاعح ح ، هتث بااه ا  ا      ت      ثائقاالخ

خطددا  تع  ددخ  دد  ثلج دد  ثاددا   اددع لهددا     : ثا ددئثبط ب دد ون  ثلحصددئل ه ددى  

 .تحت ت ثيئ ئ ، تعائ  ثاه ئذر ثيعت اذااع   ثاتنث،ال ثاع  ا، 
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و   ا   ع لخ بد  ت خت د  ثا صدئ   ا   د   ت أ دادل ثي ثزدح بأن دا تمهدع         

 دددتثن  ثي دددا   .،م مدددذد ثدت ددد ، لأ،ددداا  تخ  دددخ  ددد    زدددح لآخددد        تددددت

ثاعح ح تمهع تصئ   بعت ثائقاالخ ب اب وجدئد  ع ئ دال ر صد   وأ،د        هات

وجدئد  ع ئ دال   وا هش     ظ ث ثيئ دئ ،      اتعتم   ا ؛    ها،ب نش ما

 .أ، ثن أ  ثد أو قااال أو دولو   ئ  الآخ    

 هددع تصددئ       ،أ ددا   زددح ثي ددا   صددل ا احددئ، وثاتنث،ددال ثلإ،دد       

وفي  ل ادد   .إلى أ،دد   أو قا  دد  ونحددئ ذاددا   اتت ددبعددت ثائقدداالخ إذث زانددت  

 هددع تصددئ   بعددت ثائقدداالخ نثجددع إلى ،دد         دد ا أ،دداا   ؛ثي ددا   ددت ثائعه دد  

زدددذز  أسمدددات ثائق دددد ، وخصئصددد   بعدددت ثائقددداالخ  ددد  ناظ ددد  ثيئ دددئ ، 

و   دد  ت تصددئ   ثائقددداالخ     ددد  يمهددع  ع ددت ثلإدثن   أ ددا  . ،دد  ثلأردد اص وثلأ 

 .اا      ت    ط دا

   ا ل  ال ثالدا    د  ثائقداالخ ثيط ئبد      تع  د  ثا صئ   ثلأز     

 : ت   قال ثي   

 ع  د  ثا صئ    ثي ا   ا ل  ال ثالا      ثائقاالخ ثيط ئب ( 46)ثلجتول نقم 

ع  د  ثا صئ   ثي ا   

 ا ل  ال ثالا      ثائقاالخ

ن    في 

 ثلحا،ب ثلآاا

 أخ ت ثا صئ  ثاعاد  .  ل و   م

 - × - - دثن  ثي ا هاتثاعح ح
 - - - -  ل ا  ثي ا هاتثاعح ح 

 - - × ×   زح ثي ا   صل 
 - × - ×  ل ا  ثي ا   ت 

 - - - -  ع ت ثلإدثن  
 - 4 4 4 ثلمج ئ 
 - %10 %40 %10 ثاه ا 
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   ا ل  ال ثالدا    ائقاالخ ع  د  ثا صئ   ثلأز     تتخ ان   ثزح ث

ثا صدئ   ثاعداد        ثائقاالخ ثيط ئب     قال ثي    ت،  ااتثن  تحتد وت  دل 

ه ى ثلأنئث  ثلأخ ت    ع ق ثا صئ   ثي   ت  ، ب ه ا   زح ثي دا   صدل   

   ل أا  لئا ثا صئ   ا   د   ت ن د   في   ا احئ، وثاتنث،ال ثلإ،     

  ل ادد  ثي ددا   ددت ثائعه دد  ت  ددل و .  لدد و   مثلحا،ددب ثلآاددا، أو ن دد   

 .عاد  ا ئقاالخ، وثا صئ   ثان    في ثلحا،ب ثلآاا :ع  د ين م ا

 .أ ا  ع ت ثلإدثن  ثاعا      يحتد و  يخ ان نئ  ثا صئ   ا ئقاالخ

 :    في ثي ثزحثثي ئ و،اال ثاه  د أنئث  

     في ثي ثزحثثي ئ و،اال ثاه  ( 47)ثلجتول نقم 

    ثثي ئ و،اال ثاه  

 في ثي زح

آ ل 

 ثا صئ  

ثالاتب 

 ثلإالترونا

 وأج ح  ثي ح ي ل و   مث

 ثيع ئ اتا

 × × - × دثن  ثي ا هاتثاعح ح

 - - - -  ل ا  ثي ا هاتثاعح ح 

 × × - ×   زح ثي ا   صل 

 × × - ×  ل ا  ثي ا   ت 

 × × - ×  ع ت ثلإدثن  

 1 1 - 1 ثلمج ئ 

 %80 %80 - %80 ثاه ا 

    في ثثي ددئ و،دداال ثاه دد  أنددئث  أا اهددا  دد  خدد ل ثلجددتول ثا ددابلخ   دداين   

ي لد و  ، وثآ ل ثا صئ   ه ى ث،  تثم  اجم ع ت  لخ ثي ثزح محل ثاتنث، 

ثاعا د  ثادا      ح، هتث  ل ا  ثي ا هادت ثاعح د  وأج ح  ثي ح ثيع ئ اتا ،   م

  .                          خت ال ا      ت   ظاا  ا تدتم
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هال زا      ثائقداالخ وثا دج ل ثيتوند       ثزح ثائقاالخ بمج ئ تح   

ثاترز د  وثا ان،د   وثا  ن د   وثلإنج  ح د  وثلأيان د        :ب غال غ  ثاع ب    ه دا 

 ؛ثاترجمد   وثلإ طاا   وثا و،   وثاعر   وثلأ     ، وما تح ار في  عظ  ا إلى

  . (4)ا   ط ع ثاااظ ئا ث ،  اد   ه ا

اذث ت  م أغ ب   ثزح ثائقداالخ في ثاعدالم بترجمد  ثائقداالخ ثلأجها د  ثادا تم       

 داهت ه دى ت د  ل    د       ثلحصئل ه   ا     صادن مخ    ، ومذث ب  را 

 . (4)ث،  تث  ا    قال ثاااظ ين وثيؤنخين، ثاذ     يج توا اغات ا

 دا    ت جم  ثائقداالخ  داد  ه   د  جت دت  لمج ئهدال ثائقداالخ، بالإ      وت  خ 

 . (4)إلى ثي اهت  ه ى تع  ب وتع  خ ثيصط حال ثاع     في مذث ثلمجال

خت   ثاترجمد   د  أمدم ثددت ال ثادا تددت  ا دون ثائقداالخ في        ز ا تع ر 

ت م في ثيئ ددئهال ا  ابعدد  دنث،دد ىثاعددالم، وذاددا لأن ددا ت دداهت ثاادداظ ين ه دد  

أا تعدت ثالدئثدن      ثزدح ثائقداالخ   ىثاا يخ انون ا ا احث، واذاا  هاغدا ه د  

تدت م مذد ثدت      ثائقااد ين أو    ثيترجمدين بعدت إهدتثدمم     ىثادادن  ه 

 .    خ ل ثاتونثل ثي  صص 

                                                           

 دئذر دثن ثائقداالخ    : ثيع  د      دع  هص  ثلأنر  ال ثائعه   في خت ال.  هصام أحمت ه  ئ (4)

 :  ا  في .  (2008) ئن ئ cybrarians journal .-    16 -.  ثيص    ثادئ   

: http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm  
 ثيعه د    بحدث تطا ددا ه دى ثلأج دح    : ثا ئق لخ ثلإدثن  في ثي  ل  ثاع ب   ثا عئد   .  ت ثاع ل ( 4)

  49، ص نتو  تئق لخ ثيع ئ ال ثلإدثن   . ع ت ثلإدثن  ثاعا  . 18باائقاالخ ثا سم  ، ص
 ثيعه د    بحدث تطا ددا ه دى ثلأج دح    : ثا ئق لخ ثلإدثن  في ثي  ل  ثاع ب   ثا عئد   .  ت ثاع ل ( 4)

  18باائقاالخ ثا سم  ، ص

http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm
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أا  دتم ثاد دم خت اتده بمدابدل  داد ،       بت في ،ا ل تطئن مذد ثدت   و

ثي    ت ثاذ   ط ب ثدت د  و دت ع لهدا      خت   :م ااا وفي ذاا ت حدلخ  ااتت

خت دد  ثاادداظ ين في ا  مخ  دد  هدد  ثدددانر، وزددذاا بأ،ددعان  ها،دد ، ددداب ا

ثائقدداالخ  ثي دد دال وذاددا هدد  ع  ددلخ ث ظ  ددار به دد    دد  ثاترجمدد  تُ ددم إلى     

    . ثلأص    ثيترجم  في   ئهات ا ثلأنر     ثاا ته  ا إا  ا 

تدئم   ثزح ثائقاالخ ب دت م مذد ثدت   إ ا  د  ت ددات ن  د ا أو بهدات ه دى      

ثيع ئ دال بااترجمد  أو    ثخ صاصدا ظت ثي    ت  ، و   دا إ دا أا  ددئم    ع ب أ

زددح ثائقدداالخ ثت اقدداا  ددع أظددت ثي  صصددين في اغدد  ثاترجمدد  أو أظددت     ثتعدددت   

ب ه  دددا، أو تددددئم ب عددد ين أظدددت     او،ددد طاثزدددح ثائقددداالخ  ثيلاتدددب وتع دددل    

ئقددداالخ وظاجدددال    دددع   زدددح ثاثثيترجمدددين ادددت  ا وذادددا تاعددداا ا  ا،ددد        

  د م  مذث  عح أا ث ه  اد في تدت م مدذد ثدت د  ب دذث ثاشدلل    و.    ت  ثي 

 ،(بااصد ح  )باادطعد    –ثخدل ثادتثن أو خانج دا    ثيترجمين ثي  صصين    د ىه 

خطددط ثاد ددم في ت جمدد  ثائقدداالخ ثلأجها دد  في    ى   ددؤق  مددذث ثاع ددل ه دد أ ىه دد

 .ثلمج ئهال ثلأنر     بان ظام وبالجئد  وثاتق  ثيها،ا 

ثي ثزددح ثاددا تدددئم ب دددت م خت دد   نجددت أاهددت   ظظدد  ثلجددتول ثا ددااا وه

ث ه  اد في تدت م مدذد ثدت د  ب دذث ثاشدلل        اثاترجم  ا ئقاالخ ثلأجها  ، 

تددتم   ومدا  .   دثخل ثي زح، أو    خانجده ه ى ثيترجمين ثي  صصين   م 

 .مذد ثدت   باي زح نظ   دابل
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 ثاترجم خت   ( 48)تول نقم ثلج

 خت   ثاترجم 

   خت   ثت ئ

 بمدابل ثاترجم 
بتوا 

  دابل

ا ئ ترجم

    ثي زح

ا    ئ ترجم

خانر 

   نعم ثي زح

 _ × _ × _ × دثن  ثي ا هاتثاعح ح

 ل اددد  ثي دددا هادددتثاعح ح 

 ثاعا  

_ _ _ _ _ _ 

 × × _ × _ ×   زح ثي ا   صل 

 _ _ _ _ × _  ل ا  ثي ا   ت 

 _ _ _ _ × _  ع ت ثلإدثن  

 4 4 د 4 4 4 ثلمج ئ 

 %40 %10 د %10 %10 %10 ثاه ا 

في   زدددح    ددددط  ددد    ثزدددح ظ ددد  ثائقددداالخ    ثاترجمددد    خت ددد  ثت دددئ

دثن  ثي ددددا هاددددت ثاعح ددددح و  زددددح ثي ددددا   صددددل ا احددددئ،  :ثيتنو،دددد  وم ددددا

وثاتنث،ال ثلإ،     ، وتلئا خت د  ثاترجمد  ثيدت د  ا   د   ت   بمدابدل      

ه ى  ترجمدين   ئثجدت   دثخدل ثي زدح بصد         ثاتثن  تع  تو.  اد  ا   زح

أ ددا   زددح  .دثا دد ، و دددتم ثي زددح خت دد  ت جمدد  ثائقدداالخ ثاع  ان دد  ثادتيمدد  

ا تنث،ددال وثااحددئ، ثلإ،دد       ع  ددت في تدددت م مددذد ثدت دد     ثي ددا   صددل

 د م ث ه  داد   وه ى  ترجمين    دثخل ثي زح و ترجمين    خانر ثي زدح،  

   خت د  ثاترجمد  ادتت    ثب ه ا   ت دئ  .ه   م ههت وجئد وقاالخ تح ار إلى ت جم 

ا  ل ادد  ثي ددا   ددت ثائعه دد  و  ع ددت ثلإدثن  ثاعا دد ، و ل ادد  ثي دد  زددل  دد  

 .ثاعا   حهات ثاعح 
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في      دا  يدئثد و ئ دئهال ثائقداالخ، هدا  ا     وثيد د   ع ر ثاع ض ثاصدح ح  

  زح      ثزح ثائقداالخ، وتد  دا عا عد  ثاعد ض أا  عدت       نجا  ب ث   أ 

و ص م بلل هها   بح ث    ط ع ثاحثا  لهذث ثيعد ض أا  دتنر ثاغد ض  د      

إقا  ه، و   ح   ث ، عان  بم  صصين وخرثت في مذث ثلمجال، وث ،د عان   

بخددرثت آخدد     خ  ددان  لدداا ثاعدد ض وتددان   بددتت ثيعدد ض وثا ددتر  ثاح ه دد      

  ددددد  ثاعدددد ض، عا عدددد   ددددئثد ثيع ئ ددددال، ثاتها دددد ، ثدددددت ال ا عددد ض، ع 

 ددا تلددئا مددا ثيددئثد   اوبمددا أا ثائقدداالخ ثا انيخ دد  غااا دد . ثي دداهت ، ثلحددئثد،

ثائظ ددت  في ثاعدد ض،،   هاغددا ه  دد ا بشددلل وث ددح بح ددث   دد ط ع زددل  

تع  ددخ   مددئ إقا دد  ثيعددانض     ثادد    ظظدد  ثائقدداالخ ثيع و دد ،  الهددتف  دد      

جدحت  د     ، و عدانض ثائقداالخ    ثزح ثلأنرد خ    ثيئجئد  فيثاااظ ين باالهئ

ثاتها دد  وثلإهدد م وثا  ددئ لخ و نبددط ثلج  ددئن بددا دمم وتددانيخ م و ثلأظددتث،     

 .(4)هثالا   وثا انيخ   ب

أا ت لا دل  دع   ثظدل      هاغدا والا تلئا ثيعانض ذثل ق    ظد د د ،  

 د  ثدطدئثل ثادا تد م ههدت ثلإهدتثد        ثلأا زد     ؛أخ ت    ثاع دل ثلأنرد  ا  

ي دددام تشدددغل وقدددت وثم  دددام ثلأنرددد  ا، ولأا جم دددع  ثا  عددد ض تع دددر ث  دددتثد 

، بمعهددى أا   ددام ثلأنردد خ مددا   ابع  ددل ددل بع دد ا   ثلأه ددال في ثلأنردد خ  

جمع ثائقاالخ وظ ظ ا وت ت ا دا وإهدتثد ثا  دانس وثالشدا ال لهدا وتصدئ  ما       

ذادا وإقا د       دا وه ج دا إذث ثظ اجدت إلى     ا وت قوإتاظ  ا ا ج  ئن وصد ان  

ثيعانض ثاا تر ما وتئ ح أم    ا وت اهت في تع  م ثيشامت  ،  ايعدانض  
                                                           

  .440م، ص4994مد، 4144دثن ثلج ل، : ب ول -.إدثن  ثائقاالخ ثلأنر     .مح ت محجئ   ااا (4)



 خدمات الوثائق المباشرة 

 81 ...خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز المعلومات   

عا عددا الددل ثاع   ددال ثاددا  دددئم ب ددا ثلأنردد خ أو   زددح ثائقدداالخ،    دث  ددتث

زددد    ااهدددات ه قدددال ج دددت  بدددين ثلأنرددد   ين وأه دددات   االدددا   ددد ح   ص ددد

 .(4)   أخ ت ؤ، ال    صص  وثج  اه

ا  ا تحئ ده ثيدئثد ثلأنرد      د  أ لدان وظدداالخ  هاغدا أا  ددتم بط  دد           إ

، وأا ثيشدددامت أو ثاحثاددد   ثجت دددت  اهددد ض ت ددداهت في تع ددد م ثيشدددامت   رددد ئ   

وادئ بمع ئ د  أو ظد دد  جت دت ،      ا  ع ض  بت وأا يخ ر    أ   ع ض زاا

 .   ثلأ ئن ثف إلى  ع ئ اته أو تئ ح اه ز   ت ا

 دا  و   د ص  دون  عانض ثائقاالخ ه ى إر دان أو تددت م  دا  د م ظ ظده، أو      

تج عدده   دد ئدهال ثلأنردد  ال، أو  ددا ت  حدده ا   دد  ت ين، وزدد    عددتت       

 :دونما إلى

 .ثلإ، ام وثادتن  ه ى ثا ع  م، وثا ئثصل  ع ثلمج  ع -4

وقددددااد ين،  ددددؤنخين،  "   هئهدددد    ئددددالتدددددتم خددددت ال مخ   دددد  إلى    -4

 ...".صح  ين  قانئن ين،

 .تشجع ثاهاس ه ى دنث،  ثا ان  ، وث م  ام بح انثت م -4

وقددداالخ، )   هئهددد   ددد  ثيدددئثد ذثل ثلأم  ددد  ثا انيخ ددد     تدددئ   أردددلا ا  -1

 (.أخ ام، مخطئعال 

 .تع م ثاهاس عا ع  ثاع ل ثلأنر  ا -1

 .تع ف ثي    ت   بالإ ا ال ثلجت ت  في ثلأنر خ -6

                                                           

(4)Powers, Sandra. Why Exhibits? The Risks Versus the Benefits, American Archivist 41 

(July 1998), P. 297_306.  
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 .، أو  ها،ا   موتح ا ذز ت ظت،  مخ    ، اتحلا قصص  -7

 .(4)ت امم بدتن زا  في   اهت  ثاااظ ين وثاتثن،ين -8

وثلجددتول ثا دددااا  ددداين إقا دد   عدددانض ثائقددداالخ في أ دداز  ظ ددد  ثائقددداالخ    

 :ثيتنو، 

 إقا    عانض ثائقاالخ في أ از  ظ   ثائقاالخ ثيتنو، ( 49)تول نقم ثلج

،الخ إقا    ثيعانض

 ثيعانض

إقا   لم   الخ 

 ثيعانض

  لاا إقا   ثيع ض

 خانر ثي زح دثخل ثي زح

 × - - × دثن  ثي ا هات ثاعح ح

 - - - -  ل ا  ثي ا هاتثاعح ح 
 - - × -   زح ثي ا   صل
 - × - ×  ل ا  ثي ا   ت 

 - × - ×  ع ت ثلإدثن  
 4 4 4 4 ثلمج ئ 

 %40 %10 %40 %60 ثاه ا 

ثلجددتول ثا ددابلخ أا ثي ثزددح ثاددا ،ددالخ لهددا وأا أقا ددت  دد  تح  ددل   ظدد  

 : عانض ا ئقاالخ ما

ظ ث  دئم ثي زح ب قا    عدانض ا ئقداالخ وذادا    ، دثن  ثي ا هات ثاعح ح -

ه ثلأولى وثا ان دد ،  ددأقهددات  شدد و    ددح ثيصددادن ثا انيخ دد  في   ظ      في 

أز د   د    وزذاا    جاا ثلجهادن   وب غ هتد ثيعانض ثيدا د  ا دتثن    

وتعدد ض مح ئ ددال ثيعددانض ثاددا تد   ددا ثاددتثن  خددانر      ا   ع   ددينأنبعدد

 .ثي زح

                                                           

(4)Burcaw G. Ellis, Introduction to Museum work . Nashville American Ass , for state and 

local History, 1999.  P. 6.  
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ا ئقداالخ ثا  د ، وقدت     اأقا دت  ع   د   ، ظ دث  ل ا  ثي ا   ت ثائعه د   -

 .أق م دثخل   زح ثائقاالخ بايل ا 

 ئجت اتت ثيع ت  ع ض دثام اداعت ثائقداالخ    ع ت ثلإدثن  ثاعا  ، ظ ث  -

 .دثخل ثي زح ثائقاالخ ثا انيخ   ع ضوتثا انيخ  ، 

ثاعا دد ، و  زددح ثي ددا   صددل ا احددئ،     حب ه ددا  ل ادد  ثي ددا هاددت ثاعح دد   

    ثائقددداالخ ثي دددئ     لم   دددالخ له دددا ثاد دددام بعددد ض ثوثاتنث،ددال ثلإ،ددد 

 .ات   ا
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 :الخدمات غير المباشرة

وهي عملية تتمثل في اختيار  (Echantillonnage) :أو الاختيارالانتقاء تعريف 

 ببتظ د نوب يقيببة ا   ببا   ممعي ببة عثلببة  م ع ببا  ؛نسبب ة يعي ببة يببا ا   ببا  

يبتيرة  كنبا أب تنب ب ياص ب        وذ ك خلال عملية ا  رز، وعلب  أسب   

  .(9)ا   ا   رقمية، أو أ   ا ية ،أو قياسية ،أو يتعلقة يقيمة

 .وفقاً لأهدافه ا   ا  يرممز  عملية زيان  وتحديث مخزوبوا تزويد ه  

عمليبة تقريبر ا تزويبد يا   با   عبا اريب  ا وبراء أو         هبي  اختيبار ا   با    بب و 

 .( )ا ت انل أو الإهداء

يتظبببف أو ينت بببة أو   ، المح  ظبببة في أ Collectionإب ا م عبببة اق تقبببا   

،  تت افب    Subjective قعباية ذاتيبة   ايجمع ا هاو يبا اوب ا ، إ با تت مبق ا قًب     

او بة أو  ي وإيبا يبا يا وبراء   إيق يزاج خا ، وهي تت مبق عبا اريب  اق بانفة     

فإن ببا تت مببق فيمببا يوبب ه     ،ا  صببية يعنبب  ا   ببا   المح  ظببة في الأر ببيف    

 .( )ا ط قات الجي   جية، وذ ك ي  ر  يتزايد  ويستمر  اتمايً

ق ببل إنار  اقنت ببات ويراممببز ويببا ا وببرور  أب تنبب ب ه ببا  خطببة يببا 

 :ح د ا   ا  ، لحياز  ا   ا   ذات ا قيمة، وهذا يعني

أب تجببببد ا  سببببا ل لاممتوببببا    ي  يرببببيإب إنار  اقنت ببببات واقراممببببز  -9

 .ين نات وا يعة ا   ا   اق ج ن   دي ا

 .ختيار هذه ا   ا  ا  لاختيار ووضق ق اعد لاأب توق نظايً ي  يري - 

                                                           

(9)                                                                http://alyaseer.net/vb/showthread.   
(  ) Cook, Michael, The Management Of Information from Archives. England; Alders hot, 

Gower Publishing Limiter, P. 65 _78.                                                                                
( )                   Cook, Michael, The Management Of Information from Archives.. P. 4-5  

http://alyaseer.net/vb/showthread
http://alyaseer.net/vb/showthread
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أب تتظمببل اقسببة  ية، وأب تنبب ب وا قببة يببا ممبب ب ا   ببا   ا بب    ي  يرببي - 

 .و ا   تاريخيةت تستظ  أب نطل  علي ا ونعايل ا ياعت ارها اختة

أب لا تقلببببل ي  ببببا قلببببة   ي  يرببببيإب أهميببببة ا   ببببا   وا قيمببببة اقتمثلببببة في ببببا   

و ببا   تببرن إ يببه، وذ ببك   ا   ببا قي ق بب ل أ علبب   وي  يرببيات اقتاحببة، الإينانبب

 . (9)ا طرق اق اس ة في اختيار ا   ا   ت اعيا

 :وع د ا قيام بجمق ا   ا   ي  يري عمل ح ر ممايل  ل  ا   وذ ك يتطلب

يعرفببببة أيببببامما وجبببب ن ا   ببببا   ا عرييببببة، سبببب اء ع ببببد الأفببببران أو في   -9

ا عريبببي والإسبببلايي خاصبببة وفي  يبببق أ ببباء   يناقنت بببات، في ا عببباق

ا عالم ي  ة عاية، وهذا يتطلب اقسح ا وبايل وا تت بق ا نايبل قسبار     

 .ا   ا   ا عريية

 .ا   ا   عل  الح  ل عل  ف ارس الأر ي ات ا   تحت   - 

ت ريببا ا   ببارس ا سببايقة في تسلسببل واحببد ي بباء علبب  صببييرة ي جبب ن           - 

 .ديد يناب ا   يقة عل  ا  طاقات ل صف ا   لي جرافي يق تح

الأر ي ات ا    ي  وبا ف بارس ترسبل إ ي با يطاقبات ح بر تتوبما ن ب           -4

 .ا   ا   اق ج ن ي جرافي قلة ا يا  يانات ا   ات   علي ا  ل صف ا   ل

لأب يثبل هبذا ا عمبل     ؛لان ا   ت جبد ي با ا   با     ببات إلى ا  ببان ا  عثببإي  -5

اقراسلة، إذ يتوما ج انب علميبة تحتباج إلى اقعاي بة    لا كنا أب يتم ي

 . ( )ا تدقي ووا  ظص 

                                                           

(9)                                                            Cook, Michael Archives Administration. P. 5-9 

اصطبة ا عرييببة  لت ب يف وا   لي جرافيببا اق ضب عية ا عرييببة     .ع بد ا  هبباب ع بد ا سببلام أيب  ا  بب ر    ( )

  .3 ب 5،    ، ع4، سمجلة ينت ة الإنار ونورها في خدية ا تراث، 
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في ا عببالم  الأفببران  ببد     ببا   ا بب  ت جببداإصببدار توببريق إببتم إيببداع  -9

 .ا عريي في نار ا   ا  

 وأب يالات بباق يببق نور ا   ببا    كنببا إعببدان نسببة ي بب ر  يببا ا   ببا     - 

 .ت نع في الج از ا ذ  تت ق  ه

ا   ببا   ا بب  ت جببد في ا بب لان الأخببر  الإسببلايية وا يررييببة إلى      تحتبباج  - 

ات وكنبا في هبذه ا  قطبة الاسبت ان  يبا إينانب       عمل ت سي  ضخم،

 سبة ي ب ر     با   ت جبد     يي  ر  يبا ا   با   ا عرييبة    ي سة ا ت انل، 

 .(9)ةفي ا  لان الأج  ي

وهبب  إجببراءات نظاييببة يسببتخدي ا الأر ببي ي ب، ويببديرو   : اقسببح ا   ببا قي

يُيريببة  ببق اقعل يببات عببا ا   ببا   الحن ييببة      ؛ا   ببا   الحن ييببة و ةهببم  

ي جب ن في يسبت نعات وأيبامما أخبر      والأوراق اقخط اة و ةهبا، عبا هب     

ه ياعت باره   مين عل  اقسح ا   ا قي يعملب ب فيب  ويعظم ا قا (. ة ا   ع دهم)

لإيجبببان أنوات ةثيبببة  لمسببباعد  في ي ببباء   ؛يبببا يبببرايف أر بببي ية أوسبببق  اجبببزءً

 .( )مجم عات ا   ا  

                                                           

اصطببة ا عرييببة  لت بب يف وا   لي جرافيببا اق ضبب عية ا عرييببة   .ع ببد ا  هبباب ع ببد ا سببلام أيبب  ا  بب ر (9)

  .3 ب 5،    ، ع4، سمجلة ينت ة الإنار ونورها في خدية ا تراث، 
( )Fleckner, John A., Archive and Manuscripts; Surveys . – Chicago; Society of American  

         Archivist, p. 2-6.  
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Efficiency

 :ة الإناريةزيان  ا ن اي -9

اقسببح ا   ببا قي هبب  جببزء يببا عمليببة  ببق ا  يانببات في أ  عمليببة إناريببة،       

 تظليببل عمليببة إنتبباج ا   ببا    اأيوًبب فا  يانببات ا  اتجببة عببا اقسببح قببد تسببتخدم

 .وظرو  ا تخزيا

 :يساعد  ا  احثين - 

اا  ي با يبا   ر بي ية إلى  ت د  اق  ة الأر بي ية إلى تيسبة وصب ل اقب ان الأ    

 .خلال نظام ف ارس ونظام تس يل وأن ة و ة ذ ك يا يُعي ات ا  ظث

( يست نع)مخزب  س ة  ل  ا   اق ج ن  في واقسح ا   ا قي لا ي يد فقط يا 

 .ايذاته وإ ا في يست نعات أخر ، ويقدم وا وصً 

 :تط ير تخطيط ا برايف الأر ي ية - 

 ؛اقعل يبات ا م عبة ي اسبطة اقسبح في مجبالات مختل بة      كنا اسبتخدام  

 . تخطيط ا برنايف الأر ي ي

 :الإسراع يبرنايف تجميق ا   ا   -4

ي ات ا تايعة  لب يةات أو اق با    في حا ة شم ل اقسح ا   ا قي خارج الأر 

لإيبداع ا   ؛أو اقعاهد، ه ا  احتمال ممب ة  لقيبام يعمليبة  بق ا   با   اق مبة      

حببد الأر ببي ات، وي ط بب  هببذا يوببنل خببا  علبب  ا   ببا   اق مببة ذات        أفي 

 .(9)ا قيمة ا علمية أو ا سياسية

                                                           

(9)                               Fleckner, John A., Archive and Manuscripts; Surveys . p. 3-5.  
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 :ا   ا   يطريقتينيجمق اقساح ب اقعل يات عا 

 :ا طريقة الأولى

لإيببدانهم ياقعل يببات،   ؛يالاعتمببان علبب  أي بباء ا   ببا   أو ا قببا مين علي ببا     

 .وعان  يا ين ب ذ ك عا اري  است انات يرسلة يا بريد

 :ا طريقة ا ثانية

عا اري  إرسال عايلين ييدانيين   ظص اق ان ا   ا قية ي ا بر ، و بق    

 .اقعل يات ي  ا

ا طريقببة يطل يببة في حا ببة اقسببح ا ببذ  يتطلببب يعل يببات ي  ببلة عببا   وهببذه

 .مجم عات و ا قية مم ة 

هببببذا اقسببببح يعرفببببة ا سلاسببببل، وأيببببامما الأصبببب ل، و ت يببببات يوبببمل  

 .ا   ا  ، أيامما ا   ا  

 :اقعل يات ا   يتطل  ا أ  يسح عا ا   يقة اق رن ، أو مجم عة ا   ا  

 . مما ة أو اقؤسسة ا   أنت ت ا   ا  اسم ا وخص أو اويةة أو ا  -أ

 .ع  اب ا سلسلة ا   ا قية -ب

 .ن ع ا   ا  ، أو أن اع ا -ج

 ........(.إلى...... يا ) ا ت ارية الحاصر   -ن

 .ا نمية -هب

 .(9)الاعيد  إتاحة هذه ا   ا    لا -و

                                                           

(9)                              Fleckner, John A., Archive and Manuscripts; Surveys . p. 9-10.  
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ا تزويبببد أو ا ت ميبببق  ل  بببا   في يرممبببز ا   بببا   هببب  يبببا يتطل بببات ي ببباء      

تم في إاببار سياسببة  لتزويببد   يببمجم عببات ا   ببا   في اقرممببز،  ببذا ي  يرببي أب    

ي  قة يتم ا تخطيط وا يدقة، فاود  الأساس يا وضبق سياسبة  لتزويبد هب      

وضببببببق وإقببببببرار خطبببببب و إر ببببببانية لإخوبببببباع ا   ببببببا   اققديببببببة ونسبببببب ت ا  

 . (9)ات لم م ع

 :ي قسم تزويد ا   ا   في يراممز ا   ا   إلى قسمين

 .ا ت انل ا تزويد يا   ا   عا اري  ا وراء أو :تزويد  ة مجاني

 تزويببد ي  يقبة أو مجم عبة يببا ا   با   نوب  براء أو ت ببانل     :وتزويبد مجباني  

 .وين ب عا اري  الإيداع، الإهداء، ا  صية

الاحت باظ   وضق و ا   في ينت ة أو يرممبز ت  يب  ويعل يبات يبق     :الإيداعف

 .بملنيت ا

الإهداء ي در يا ي انر ت مية اققت يات ي  يري أب ي    في يست د  :اودية

وفب  ا تزايبات    ،إهبداء و يقبة أو مجم عبة و با   إلى يؤسسبة يبا      إهبداء، وهب    

ويا الأفول أب ي ضق  به  ب ذج يعيبار  يبا ق بل اقتخ  بين، علب         يعي ة، 

 :يثل اق مةأب يتوما الأي ر وأب يراع  فيه 

 .تارية الإهداء -

 .ين ي  لتعر  علي ا فيما يعد اقا مة وصف اق ان ت  يليً -

 .ت قيق اق د  -

 .ت قيق عثل الأر يف يالاستلام -
                                                           

يط عببة نار ا نتببب   :ا قبباهر  -.تن ي  ببا وت ميت ببا : اققت يببات الأر ببي ية   .ناهببد يببد  أيببد   (9)

  .9  . م9889اق رية يا قاهر ، 
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ب الأر ببيف يت قببق أب يسببتق ل يببا   وفي حا ببة الإهببداء اق تبب   ا ببذ  يعببني أ   

، فبببإب اقسبببت د ي  يربببي أب يج بببز ةيبببث كنبببا تيرطيبببة ن ببب  اق بببدر إهبببداءً

 .الإهداءات ا تا ية

وإب أيببة قيبب ن يوببع ا ا  اهببب حبب ل يببا ي ديببه ي  يرببي ت ضببيظ ا في يسببت د     

أب يتوبببما يسبببت د الإهبببداء حبببدون نوبببر وحببب      االإهبببداء، ويبببا اق بببم أيوًببب  

 .(9)اتمايً االاست ساخ لمحت   ا   ا  ، ممل ذ ك ي  يري أب ين ب واضظً

 ية ا بب  يببتم ا ت صببية هببي وضببق خببا  يا  سبب ة  لمبب ان الأر ببي  :ا  صببية -

وبا، هبذا ا  ضبق يتطلبب      الأر يف أو يراممز ا   ا   ا قًب يانتقاوا إلى ا

ويتم أب تن ب ممل ت اصيل ا  صية يذمم ر  و دن  يدقبة تايبة في با،   

إلى  تقببديم و يقببة أو مجم عببة و ببا   بم جببب وصببية أو إقببرار     بم ج ببه 

يؤسسبببة يبببا، يبببا حبببين زخبببر، وفببب  ا تزايبببات يعي بببة، حيبببث ينببب ب    

 .ق  وا  لمست يد الح  في رفض

يعد أحد أسا يب ا تزويبد الأر بي ي، وفي هبذه الحا بة ي  يربي أب       :ا وراء -

علب  أسبعار اقب ان، وبم برن الات باق       ايتم فظبص الأوراق والات باق يسب قً   

 :ي  يري أب تحرر اقست دات ا لازية ا   تتوما اقعل يات ا  اقعية عا

 .ا  ا ق -9

 .ا نمية اق اعة وح م ا - 

 ل ا تعببر  علي ببا فيمببا يعببد، إذا   لمبب ان يجعببل يببا ا سبب  ممبباٍ  وصببف - 

 .تطلب الأير ذ ك

                                                           

(9)Trott, Louis: Information Management – Archives Administration: Diploma to   
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 . (9)ا  ظص اقان   ل  ا  ، وتحليل اقوم ب والمحت   -4

ا تزويبد ا  باتف عبا ات باق يؤسسبات      هب    :ت بانل ا   با    ي يق بد  :بب ا ت بانل  

 .يا   ا    عضا عل  إيدان يعو ا 

 : ويا ي طلظات ت انل ا   ا  

 . انل ا   ا   يين يؤسسات في قطر واحدته  : ا ت انل ا  اني  ل  ا   -أ

أقطبار مختل بة    ت انل ا   ا   يين اقؤسسات يا : ل  ا   ا ت انل ا دو ي-ب

 .( )أو يين ي ظمات نو ية

 :في يراممز ا دراسة( ت مية ا م عات) ي انر ا تزويد 

 ي انر ت مية ا   ا  ( 9 )الجدول رقم 

 أخر  وصايا ت انل إهداء  راء إيداع ي انر ا تزويد

 × - × × × × نار  اقلك ع دا عزيز

 - - - × × × ينت ة اقلك ع دا عزيز 
 - - - × × - يرممز اقلك في ل 

 - × - × × - ينت ة اقلك ف د 
 - - - - - × يع د الإنار  

في يراممبز ا   با   اقدروسبة،     (ت مية ا م عات) ي انر ا تزويد تختلف 

  فا   با   ،تتعبدن هبذه اق بانر    نار  اقلبك ع بد ا عزيبز   ف بي   ؛يا يرممز زخبر 

الأصلية المح  ظة في اقرممز يزيف يا و ا   تم الح  ل علي ا إيا عا اري  

يالإضبببافة إلى وسبببيلة  أخبببر  الإيبببداع، أو ا وبببراء، أو الإهبببداء، أو ا ت بببانل،  

 لظ  ل عل  ا   ا   ي اسطة  ق ورصد ا   ا   يا اق اقبق ي ا بر ، مممبا    

 :م الح  ل عل  ا   ا   اق  ر  في ا دار   عا اري يت

                                                           

(9)Trott, Louis: Information Management – Archives Administration: Diploma to 

Presented to University of New York South Wales, 1989. P. 115  
( )                                               http://www.arabcin.net/al_arabia_mag/modules.  

http://www.arabcin.net/al_arabia_mag/modules.php
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 .الإهداء -9 

 .يوروع يسح اق انر ا تاريخية - 

الا بببترا  في اقراممبببز واقؤسسبببات ا ثقافيبببة وا علميبببة اق تمبببة يببب        - 

 .ا  واو

: في ينت ببة اقلببك ع ببد ا عزيببز عببا اريبب     يببتم تزويببد اقرممببز يا   ببا       و

  .الإيداع، وا وراء، والإهداء

تجميبببق ا   بببا   في يرممبببز اقلبببك في بببل  ل ظببب ث    ودر ا تزويبببد أيبببا ي ببب 

ا وبراء، والإهبداء، مممبا     :هما وا دراسات الإسلايية فيتم عا اريقين فقط

 ةاق بب ر  يببا الج ببات ا علميببة واصببزا ا ا ترا يبب      يببتم الح بب ل علبب  ا   ببا    

 .واقنت ات ا عاية والأفران

في ينت بببة اقلبببك ف بببد ا  ا يبببة ي اسبببطة   يبببتم تزويبببد اقرممبببز يا   بببا     و

وا  صبببايا، ا ببب  ت  بببرن ي بببا اقنت بببة ا  ا يبببة عبببا يببباقي  ا وبببراء، والإهبببداء

 .ا عاية ي سيلة واحد  فقط هي الإيداع في يع د الإنار يتم ا تزويد  و. اقراممز

 :ممي ية اختيار اريقة  ق اقعل يات عا ا   ا  

 ا   ا   ارق  ق اقعل يات عا( 9 )الجدول رقم 

اريقة  ق اقعل يات 

 عا ا   ا  

يالاعتمان عل  أي اء 

ا   ا   أو ا قا مين علي ا، 

 لإيدانهم ياقعل يات

عا اري  إرسال عايلين 

ييدانيين   ظص اق ان 

 ا   ا قية ي ا ر 

 وسيلة أخر 

 - × - نار  اقلك ع دا عزيز
 - × - ينت ة اقلك ع دا عزيز 

 × × × يرممز اقلك في ل 

 - × - ينت ة اقلك ف د 
 - - - يع د الإنار  
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الجدول ا ساي  ممي ية اريقة اختيار  ق اقعل يبات عبا ا   با   يبا     ي ين 

 أيبببامما مختل بببة، فبببدار  اقلبببك  ي بببانرها اقتعبببدن  واقختل بببة، واق زعبببة في 

ا عايببة، وينت ببة اقلببك ف ببد ا  ا يببة   زا عزيز وينت ببة اقلببك ع ببد ا عزيبب ع ببد

عل  اريقة واحد  وهي إرسال عايلين ييدانيين   ظص اق ان ا   ا قيبة   تعتمد

 .ي ا ر ، و ق اقعل يات ي  ا

مبد في  ببق  أيبا يرممبز اقلبك في بل  لدراسببات وا  ظب ث الإسبلايية فيعت       

 :  لاث ارقاقعل يات عا ا   ا   عل  

الاعتمببان علبب  أي بباء ا   ببا   أو ا قببا مين علي ببا، لإيببدانهم ياقعل يببات،    -

 .وعان  يا ين ب ذ ك عا اري  است انات يرسلة يا بريد

عببا اريبب  إرسببال عببايلين ييببدانيين   ظببص اقبب ان ا   ا قيببة ي ا ببر ،        -

 . و ق اقعل يات ي  ا

ا  لمرممببز الاسببتعانة يل  ببة خبببراء اقرممببز، و ةهببم عبب   يالإضببافة إلى -

 .علاقة ي م

 :اقعروضة عل  ا قسم  ارق اختيار ا   ا 

 اقعروضة عل  قسم ا   ا    ارق اختيار ا   ا (   )الجدول رقم 

يا خلال لج ة  اختيار ا   ا   اقعروضة

 يونلة

عا اري  

 يسة ل ا قسم

عا اري  

 ي ظ ي ا قسم

 وسيلة أخر 

 - _ - × نار  اقلك ع دا عزيز
 - _ - × ينت ة اقلك ع دا عزيز 

 - × - × يرممز اقلك في ل 
 - _ × × ينت ة اقلك ف د 

 - _ × _ يع د الإنار  
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تختلببف يراممببز ا   ببا    ببل ا دراسببة في اببرق اختيببار ا   ببا   اقعروضببة   

ول ا سبببباي  نببببد أب نار  اقلببببك   فمببببا خببببلال تحليببببل الجببببد    علبببب  ا قسببببم، 

ا عايبة تق براب الاختيبار علب  وسبيلة       زا عزيب  ا عزيز، وينت ة اقلبك ع بد  ع د

لاختيبار ا   با      يبا خبلال لج بة يوبنلة يبا عبدن يبا الأعوباء        واحد  وهبي  

ويزيببد يرممببز اقلببك في ببل  لدراسببات    .مجم عببات اقرممببزا بب  ستوببم إلى 

عبا اريب  يب ظ ي     وهبي  وسبيلة أخبر   وا  ظ ث الإسلايية عل  هبذه ا  سبيلة   

وفي ينت بة اقلبك ف بد ا  ا يبة يبتم       .فيعتمد علي م في اختيار ا   با    ،ا قسم

وعببا ، ل  بة اقوبنلة يبا عببدن يبا الأعوباء     اختيببار ا : الاختيبار عبا ابريقين   

فلببه حريببة الاختيببار واق افقببة علبب  ضببم مجم عببات        ،اريبب  يسببة ل ا قسببم  

سبة ل  ي علب  أيا يع د الإنار  ا عاية فيق ر حريبة الاختيبار   .  لمرممز  ا   ا 

 .، ف   ا ذ  إدن ويختار يا اقعروض واقتا   ها قسم

 :يعاية اقت اء ا   ا  

 يعاية اقت اء واختيار ا   ا  (   )الجدول رقم 

تعبر عا حاجة ا  ظث  يعاية اقت اء ا   ا  

 ا علمي في اقؤسسة

تق م عل  أهمية 

 .ا   ا   ن س ا

 أخر 

 - × - نار  اقلك ع دا عزيز
 - × - ينت ة اقلك ع دا عزيز 

 × × × يرممز اقلك في ل 

 - × - ينت ة اقلك ف د 
 - - - يع د الإنار  

تعتمد  يق يراممز ا   ا    ل ا دراسة عل  يعباية ي حبد  ع بد اقت باء     

ا   ا   ا   توم ا إلى  ت يات ا، عدا يرممز ا   ا   في يع د الإنار  ا ذ  

هذا ا سؤال، وتختلف هذه اقعباية يبا يرممبز زخبر علب  ا  ظب         عالم يجب 
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في نار  اقلببك ع ببد ا عزيببز وينت ببة اقلببك   يببتم انتقبباء واختيببار ا   ببا   : ا تببا ي

أهميببة ا   ببا    ا عايببة وينت ببة اقلببك ف ببد ا  ا يببة، علبب  أسبباس زع ببد ا عزيبب

في بل  يرممبز اقلبك   ض ا  ظبر إلى ا  ب احي الأخبر   ل  با  ، أيبا      يرب ن س ا، ي

  : لدراسات وا  ظ ث الإسلايية فيعتمد ع د اقت اء ا   ا   اقعاية ا تا ية

 .تعبر عا حاجة ا  ظث ا علمي في اقؤسسة إذا ممانت -

 .أهمية ا   ا   ن س ا -

ا والأيب ر وا وخ ببيات  تبارية ا   يقبة وي ضب ع    يالإضبافة إلى الاهتمبام ي   -

 .ويا تث ته يا ج انب تاريخية أو علمية و  ها اقتعلقة ي ا

 

لميببة يثببل اقينببروفيلم،  اسببطة اق ببيررات ا  يق ببد يببه ا تخببزيا از ببي ي  

 .واقينروفيش، والحاس ب

 ،الأسببل ب از ببي هبب  تبب فة الحيببز أو اقسبباحة    اوببد  يببا اسببتخدام هببذا   

والحببد يببا عمليببات ا وببياع     ،وتبب فة نظببام يايببة ي اسببب  ل  ببا   اقخزنببة     

وا سرقة وذه ا   ا  ، وإينانية الاحت اظ ي سة يا ا  سبا ط اقخزنبة علي با    

ا   ا   في أيامما خاصة  لمظافظة علي ا يا ا ن ارث ا  ورية وا ط يعيبة،  

 .سترجاع اقعل يات وتداوواوسرعة وس   ة ا

توب  اريق با إلى عبالم ح بد      ي بذاختراع ا الح اسيب الإ نترونية  يدأت

حيبث نخلبت الحاسب ات يقب   إلى هبذا       ،ا عوريا اقعل يات حت  أواخر ا قرب

نقبببل لا يبببديل ع بببه لحبببل    ا عبببالم وفرضبببت ن سببب ا ممظبببل لا يبببد ي بببه، إب لم  
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ا   ببا قي ا ببذ  تعبباني ي ببه اقنت ببات ويراممببز اقعل يببات   يوببنلة الان  ببار 

 يوبببق هبببذه اقراممبببز في خانبببة ا تخلبببف عبببا ا رممبببب   اويبببات الاسبببتير اء ع  ببب

 ع ببر ا ببذ  نعيوببه، وذ ببك  قدرتببه علبب    يعتبببر الحاسبب ب  ببة ا و. الحوببار 

تخزيا ممميات ها لة يا اقعل يات واسترجاع ا يسبرعة فا قبة، وقدرتبه علب      

 ببذا أصبب ح الحاسبب ب   ؛لحسببايية واق طقيببة يسببرعة ممبب ة  ا قيببام يا عمليببات ا

 ط أنظار اقخططين لأعمبال يراممبز يعل يبات اقل بات وذ بك  لبتخلص يبا        

ممبببثة يبببا يوبببنلات ا  ظبببام ا يبببدو  ا تقليبببد ، وخاصبببة في مجبببال خبببزب   

 .اقعل يات واسترجاع ا

إب استخدام الحاس ب في مجال تخزيا اقعل يات عبا ا   با   إقب  يزايبا     

 :ثة  ي  امم

اء علبب  وسببا ط  تخببزيا ممميببات ها لببة يببا ا  يانببات أو اقعل يببات سبب        -أ

لميببة، عببا يسبباعد علبب  ا تيرلببب علبب  يوببنلة   عير طببة أو ي ببيررات ف

 .الحيز في يراممز يعل يات اقل ات

 .إينانية استرجاع ا  يانات أو اقعل يات يسرعة مم ة  -ب

 .ا دقة في تخزيا واسترجاع اقعل يات -ج

 .فة ا  قت والج دت  -ن

 .ات اقختل ة اقستقا  يا ا   ا   اقخزنةإينانية إعدان الإح اء -هب

سبين يبا ا  يانبات اقخزنبة عبا      ارإينانية است ان  ممافة ا  احثين وا د -و

ا   بببا  ، إذ تخبببزب هبببذه ا   بببا   في الحاسببب ب، عبببا كنبببا ممافبببة   

 .اقست يديا يا ا  ص ل إ ي ا

 .إينانية ا سيطر  عل  عمليات يتايعة اقل ات وا   ا   وتداووا -ز
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، حيبث  سبرية ا  يانبات أو اقعل يبات اقخزنبة    إيجان نظبام  نبم لأيبا     - 

إدن الأ خا  ا ذيا كن  م ا دخ ل إلى ا  ظام يا خلال مملمبات  

سر خاصة، عا يساعد عل  ا تخلص يبا اقوبنلات اصاصبة يوبياع     

 .ا   ا   ا  رقيةوفقداب يعض 

كنا أب تخزب ا  يانات عا ا   ا   أو ا رسا ل في الحاس ب في  بنلين  

 :هما

ف بي حا بة ا   با   ا ب ارن       :تخزيا اقعل يات ا   لي  رافية عا ا   ا   -9

لج بة اقرسبلة   ا برقم اقتسلسبل، ا  : يثلا كنا تخزيا اقعل يات ا تا ية

 لرسبببا ة، رقبببم ا  بببانر يبببا الج بببة اقرسبببلة، تبببارية الإرسبببال، تبببارية  

، (امم ، تلببين ، يرقيببة  رسببا ة عانيببة، فبب ) ا بب رون، نبب ع ا   يقببة  

، رقم ت  يف ا  ارن، اق ض ع، اقلخبص،  (عدنها، ون ع ا)اقرفقات 

 .الإجراءات ا   اتخذت ة  ا   يقة، يلاحظات

تخبزيا ا ب ص    -ي اسبطة الحاسب ب    -كنبا   :تخزيا ن    ا   ا   - 

الأصلي أو ا وبنل اقبان   ل  با   أو ا رسبا ل، وذ بك يبا خبلال ريبط         

الحاسبب ب ية ببة خاصببة تسببم  اقاسببح، وهببي   ببة توبب ه   ببة ا ت بب ير         

ا   ت ستاتية، حيث تق م هذه از ة ياقرور فب ق ممبل جبزء يبا ا   يقبة      

  يقبببة علببب   ا بببة  ونقلبببه إلى ذاممبببر  الحاسببب ب، ويا تبببا ي تظ بببر ا   

 .الحاس ب ممما هي في  نل ا الأصلي

ويقبب م نظببام إنار  ا   ببا   الإ نترونيببة يتخببزيا صبب ر ا   ببا   في الحاسببب  

طة ياسبببظات ضببب  ية ويبببا  بببم اسبببترجاع ا ع بببد ا طلبببب، وقبببد    اسببباز بببي ي 
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اسبببتطاعت الحاسببب ات الإ نترونيبببة أب تخت بببر اقسببباحات ا  اسبببعة لح بببد   

وأتاحبت اسبتخداياً  بة  بدن  ل  با   عبا اريب          يعل يات ا   ا   ا تاريخيبة 

مممببا أب الحاسبب ات سبباعدت علبب  حببل    ،ا  ظببث والاسببترجاع في ممببل و يقببة 

يوببنلات ا  قببد وا وببياع وأخطبباء ا ترتيببب وين ببت يببا اسببتخدام ا   يقببة   

طة عببد  أ ببخا  في ا  قببت ن سببه، ويببذ ك يسببتطيق ا  بباحث ب     اسببن سبب ا ي 

يببة الات ببال اق ا ببر والاسببت ان  يببا هببذه   واق تمبب ب في مجببال ا   ببا   ا تاريخ 

 .ا   ا   عبر خط و اواتف أو عبر   نة الإنترنت

نقطبة   ، ويعالجة، وتحديث ا   ا   يبا أ  تط ير عملية إنخال، واسترجاع

كنببا اسببتخراج   مممببا ( وفبب  الإجببراءات الأي يببة  )في ا وبب نة الحاسبب يية  

إلى  ممبثة  ات يا ا   ا   اقخزنة والاست اية لاست سارات ا تقارير والإح اء

جانببب إينانيببة فببتح يل ببات  ل  ببا   ذات الاهتمببام اقوببتر  وذ ببك يببا خببلال   

 .(9)ق اعد يعل يات يتقدية، إضافة إلى يزايا أخر 

ن سب ا أ  ا اعت با عببر   حبة      إنخبال اقعل يبات    أول هبذه الأسبا يب هب    -

 .اقعل يات اق اتيح وح ظ ا وريط ا يبرايف خاصة لاسترجاع

رافيببة وريط ببا بمنبباب ح ببد ا   يقببة ن سبب ا     جح ظ ببا مم يانببات ي لي   -

 .ي  رت ا الأصلية أو ممماينروفيلم س اء

 .ا ت  ير عبر اقاسح ا و  ي -

                                                           

، مجلة ا عرييةا  ظام الحديث لإنار  ا   ا   ا تاريخية وق اعد ييانات ا،  .صر يا  مد الج يمينا (9)

  www.arabcin.netم،999 ،س ا  ان  ا عريي  لمعل يات، ع
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الح بببد عببببر الحاسبب ب يبببا  فر اقنببباني واقببا ي و ن بببه يتطلبببب    ويتميببز 

ا تعايل يق اقعل يات   احية   ية الح بد   قانر  عل  SOFTWARE يرامجيات

 .(9)و  ية ا  ظث

ا   ا  ، وخاصة ا تا  بة ي  با، وإتاحت با عبا       اقساعد  في الح اظ عل -9

 . الأص ل  اري  الحاسب از ي نوب الاعتمان عل

ا   يقبة وذ بك ياسبتخدام      رؤيت ا ي ا بر  علب  إظ ار ت اصيل لا كنا  - 

 . أ  اء اقسح يالإسنانر في الأ عة ف ق ا    س ية 

 لم ضب ع أو ا تبارية أو اقنباب أو ا وبخص أو      اس   ة الاسبترجاع وفقًب   - 

 . الج ة أو  ة ذ ك

سببب   ة الاسبببتخدام وسبببرعة الاسبببترجاع لأممثبببر يبببا  بببخص في ن ببب   -4

 . ا  قت 

 لمست يديا أو  طات استرجاع، خدية  ا ات   عل إتاحة اقعل يات -5

وسا ط تخزيا  ان ية أو في  نل يط  ع في اقناب ن سه أو عبا    عل

 .يعد

اسببتخدام اقراممببز الحاسببب از ببي  تخببزيا ا   ببا     والجببدول ا تببا ي يبب ين  

 .وح ظ ا

                                                           

تن    جيبا اقعل يبات   : ا ثباني   المحب ر / إ بنا ية قان نيبة  : تق يات ح د ا   ا   .إيراهيم عيس  (9)

 :ح د و استرجاع ا   ا   تق ياتالإنترنت و اتجاهات و
http://www.arabcin.net/al_arabia_mag/modules.  
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 استخدام اقراممز الحاسب از ي  تخزيا ا   ا   وح ظ ا( 4 )الجدول رقم 

 .يجر  الإعدان لاستخدايه .لا يستخدم .يستخدم الحاسب از ي استخدم 

 - - × نار  اقلك ع دا عزيز
 - - × ينت ة اقلك ع دا عزيز 

 - - × يرممز اقلك في ل 
 - - × ينت ة اقلك ف د 

 - - × يع د الإنار  

خببلال تحليببل الاسببت انة اق زعببة علبب  يراممببز ا   ببا    ببل    يببا  يتبب ين   ببا

 تخبزيا   ؛الحاسبب از بي  أب  يق يراممز ا   ا   اقدروسة تسبتخدم  ا دراسة 

ويختلببف نبب ع الحاسببب اقسببتخدم في اقراممببز يببا يرممببز     . ا   ببا   وح ظ ببا 

 سبةفر ر بي  عبا ي ا تخبزيا،    زخر، ف  ع الحاسب في نار  اقلك ع د ا عزيز 

ويعتمبببد يرممبببز اقلبببك في بببل  لدراسبببات وا  ظببب ث الإسبببلايية علببب  أج بببز    

أيا الحاسب از بي في يع بد    .windowsالحاسب ا   تعمل عل  نظام ا تويريل 

 .ورامملأالإنار  ا عاية ف   يعمل عل  ييةة 

 :أن اع ا تط يقات از ية اقستخدية في يراممز ا   ا  

  ية اقستخدية في يراممز ا   ا  أن اع ا تط يقات از( 5 )الجدول رقم 

أن اع ا تط يقات 

 اقستخدية

  لية

 (.عريية) 

 يست رن 

 (يعرية ) 

 يست رن 

 (أج  ية ) 

 أخر 

 - - × × نار  اقلك ع دا عزيز
 - - × - ينت ة اقلك ع دا عزيز 

 × - - - يرممز اقلك في ل

 - - - × ينت ة اقلك ف د
 - - × × يع د الإنار 
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 ؛الجببدول ا سبباي  أنبب اع ا تط يقببات از يببة اقسببتخدية في اقراممببز     ي ضببح 

تط يقببات  ليببة   سببتخديابد ا عزيببز و يع ببد الإنار  ا عايببة ي دار  اقلببك ع بب فبب

ا عايبة فتسببتخدم   زأيببا ينت بة اقلبك ع ببد ا عزيب    (.يعريبة )ويسبت رن   ( عرييبة )

 لدراسبببات وا  ظببب ث  ويرممبببز اقلبببك في بببل    (.يعريبببة)تط يقبببات يسبببت رن   

ف بب ع ا تط يقببات اقسببتخدية فيببه ي بب عة ومج ببز  يببا ق ببل قسببم      الإسببلايية 

يبببتم اسبببتخدام  وفي ينت بببة اقلبببك ف بببد ا  ا يبببة .الحاسببب از بببي في اقرممبببز 

 (.عريية)تط يقات  لية 

 

 ظببت بمعالجببة  ( اينروف رييا ت بب ير اقبب )لميببة إب تق يببة اق ببيررات ا   

أزيببة اقنبباب اقخ ببص لح ببد ا   ببا   ا بب  يببات الازنيببان اوا ببل في ح م ببا   

 ة بببد اقعل يبببات، فاق بببيررات ينيسببب ب ع ةببباً ضبببخماً يثقبببل مماهبببل اق بببتم

لميببة تحتبباج إلى يسبباحات أقببل تسببمح يا سببيطر  علي ببا   احيببة احتيااببات     ا  

فببإب يراممببز ا   ببا   أضببظت   الأيبباب وسبب   ة وسببرعة الاسببترجاع، وهنببذا   

 . يرراتت تم ي  ر  مم ة  يإنواء قسم  لم

يسبب ب  ؛يببا طرق ا عانيببة لا كنببا ت بب يرها  ت يببات يراممببز ا   ببا   يعببض 

 قيب ن الح بد    و ذ ك ف بي  بة يتاحبة  لت ب ير وفقباً      ،ا   ا  وخاصة  ،هوا ت ا

ت يعببد، نروفلم ، إذا لم تنببا قببد صبب ريوهبذه اقبب ان كنببا ت بب يرها أولًا يباق  

 يعظببم اقبب ان اق جبب ن   ببد و .ويببا  ببم كنببا الح بب ل علبب  صبب ر يط  عببة ي  ببا

 .مليينروفكنا تقدك ا عل   نل  اقدروسة يراممز ا   ا  

تميبز ص با ص   يي  با   إلى عد  أنب اع، ممبل واحبدٍ     يرري قسم ا ت  ير اق

 :الأن اع هي دن  ت ب في خانة رفق يست   الأناء وهذه 
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 (:الأفلام اق يرر  اقل  فة) لماقينروف-9

وت عباً  بذ ك تحبدن     ،ةض مختل ب اعبر أعل   نل أفلام يل  فة ذات  فراتت 

يلم  995-5 -99-9فر يونل عام بمقاسات اا   ا   اقلا مة  نل ن ع وتت 

 :اأ ناوو ،والأ نال ذات الاستعمال ا نثيف هي الأفلام اقل  فة

 .مماسيت -                            .خرا  ة -                    .ينرات -

 :الأ نال اقسطظة- 

أقببل يببا صبب ر ا   ببا   ي  ببا في      اوتببيتي علبب  أ ببنال  ببرا ح تسببت عب عببدنً     

 :أسرع عا اقعل ية، وأيرز هذه الأ نال هي او ن  ا تتيح ةثً لماقينروف

 .ا  طاقة ذات ا  تظة -  . شاقاينرو في -

 .(9)ا ترافيش -  . الجامميت -

لمية اقستخدية في يراممز ا   ا   لح د وتخزيا ب أ نال اق يررات ا  

 :ا   ا  

 لمية اقستخدية في يراممز ا   ا   لح د وتخزيا ا   ا  أ نال اق يررات ا  ( 9 )دول رقم الج

 .يجر  الإعدان لاستخدايه .لا يستخدم .يستخدم استخدم  الأ نال اق يرر 

 - - × نار  اقلك ع دا عزيز
 × - - ينت ة اقلك ع دا عزيز

 - - × يرممز اقلك في ل
 × - - ينت ة اقلك ف د

 - - × يع د الإنار 
   -   ا م ع

 %49 - %99 ا  س ة

                                                           

تن    جيبا اقعل يبات   :  المحب ر ا ثباني   إ بنا ية قان نيبة  : تق يبات ح بد ا   با      .عيس  إيراهيم (9)

  .ح د و استرجاع ا   ا   اتجاهات تق ياتلإنترنت واو



 الفصل الثالث

 999 ...خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز المعلومات  

قراممببز ا بب  تسببتخدم   نلاحببد أب ا( 9 )يببا خببلال عببرض الجببدول رقببم    

ع ببد ا عزيببز ويرممببز اقلببك  لميببة هببي  لا ببة يراممببز نار  اقلببك   اق ببيررات ا  

 .في ل  لدراسات وا  ظ ث الإسلايية و يع د الإنار  ا عاية

د وتخببزيا ا   ببا   في  فيمببا يجببر  الإعببدان لاسببتخدام اق ببيررات في ح بب     

ا عايببة، وينت ببة اقلببك  زيا وهمببا ينت ببة اقلببك ع ببد ا عزيبب اقرممببزيا ازخببر

 .ف د ا  ا ية

 :يراممز ا   ا  ب أن اع الأ نال اق يرر  اقستخدية في 

 أن اع الأ نال اق يرر  اقستخدية في يراممز ا   ا  ( 3 )الجدول رقم 

 ا  طاقات ذات ا  تظة ح افد جامميت يينروفيش أفلام يل  فة أن اع الأ نال اق يرر 

 - - × × نار  اقلك ع دا عزيز
 - - - - ينت ة اقلك ع دا عزيز

 - - × × يرممز اقلك في ل
 - - - - ف دينت ة اقلك 
 × - × × يع د الإنار 

لميببة تت بباوت يببا   ول ا سبباي  أب أ ببنال اق ببيررات ا    يلاحببد يببا الجببد  

يرممز زخر، فتت   نار  اقلك ع د ا عزيبز و يرممبز اقلبك في بل  لدراسبات      

 ، ينبرات ، يينبرو فبيلم   )فلام اقل  فة وا  ظ ث الإسلايية في استخدام الأ

 أيبا . اقينروفيش مم  ع  خر  لظ د اق يرر، ممذ ك (مماسيت ،خرا  ة

ل  فة، واقينروفيش، يالإضبافة إلى  اقفلام يع د الإنار  ا عاية فيستخدم الأ

 .                              ا  طاقات ذات ا  تظة

ا عايبببة وينت بببة اقلبببك ف بببد  زفي ينت بببة اقلبببك ع بببد ا عزيبببيجبببر  يي مبببا 

في ح ببد وتخببزيا ا   ببا   في ا  قببت    ا  ا يببة الإعببدان لاسببتخدام اق ببيررات    

 .ا راها
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إب وج ن ق اعد يعل يات يتقدية ضما نظام يرممز ا   با   يعطبي يرونبة    

ات ق بب ر  واسببتخراج ا قبب ا م والإح بباء عا يببة في ت بب يف وف رسببة ا   ببا   ا 

الإنارات اقسبت يد  في عمليبات   ع  ا، وتبرز هذه اقيز  ع ديا يوار  ينل ب   

ا ببب  تُبببدرج في بببا ا   بببا   اق رسبببلة  ( اق ضببب عات)ا ت ببب يف وتحديبببد اقل بببات 

لأب يالإينبباب وضببق نظببام يتطبب ر  ل  رسببة يسبب ل عمليببة اسببترجاع  ؛ لإنخببال

 .اقعايلات اقرت طة ي عو ا

مممببا كنببا أب يببتم تزويببد ا  احببث بمظطببة اسببترجاع يرت طببة يا  ظببام       

اسبببتعراض ا   بببا   اقطل يبببة نوب ا رجببب ع إلى إنار   يبببا خلاوبببايبببتمنا يبببا 

 .ا   ا   الإ نترونية، وفي ذ ك ت فة  ل  د وا  قت يعاً

 ذا فإب عملية الاسترجاع في نظام إنار  ا   با   الإ نترونيبة يتطب ر  جبداً     

عما هي عليه في ا  ظام ا تقليد  ا يدو ، ف ي حبين أب ممبل ا   با   اقخزنبة     

إنار  ا   ا   الإ نترونية قايلة  لاسترجاع والاالاع ا  ب ر  واقتعبدن    في نظام

On- line  نقطة في ا و نة، فإب عملية الاسترجاع في ا  ظام ا تقليبد    يا أ

تحتب     اقل بات ا ب     ممبل  ا يدو  عملية تسلسلية تتطلبب ا تعايبل ا  علبي يبق    

 .(9)عل  ا   ا   يق ممل الب استرجاع

  

في ا تط يقبات   ابرق ا  ظبث ا عانيبة يق   بة في ق اعبد ا  يانبات      قد تنب ب  

 و  نبا . ذ بك  ا عانية مم ظم إنار  اق ارن ا  وبرية أو ا ب ظم اقا يبة و يا بايه    

                                                           

، مجلة ا عرييةا  ظام الحديث لإنار  ا   ا   ا تاريخية وق اعد ييانات ا،  .يناصر يا  مد الج يم (9)

  www.arabcin.net،م999 ،س ا  ان  ا عريي  لمعل يات، ع
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يتعبدن    يسبت دات يا ا لدات ا   تح   و با   و   لايازع ديا يتعل  الأير 

 .فإب الأير يتطلّب تق ية مختل ة ا   ظات؛

هببذه ا تق يبة أب تنبب ب قبانر  علبب  تت بق و رصببد وف رسبة ممببل     ي  يربي علب    

تح ي ببا ن بب   هببذه ا   ببا  ، و ريط ببا ي  ا ق ببا  ببم المحافظببة علي ببا      مملمببة

مملمبببا يبببتم   بببتعن  اق قبببف الحقيقبببي  نبببل و يقبببة   ؛ياسبببتمرار وتحبببديث ا

بمسببت   عببال يببا ا دقببة وا سببرعة ع ببد   يببا أجببل تبب فة ييةببة تسببمح . تحببديث ا

 .يعمليات ا  ظث ناخل ا   ا   ا قيام

 الاعت ببارفي  فر ي ت ببات جبباهز     رسببة ا   ببا  ، تيخببذ  ا عببدم تبب   او نظببرً

فلايد يا ي اء  ،ق ا ب ا نلمات في ا خ ا صا يعة ي رنات ا ليرة ا عريية و

 .نظام خا  يذ ك

لا يد يا يراعات ا ع د إنوباء نظبام    خ ا ص ا ليرة ا عرييةوه ا  عدن يا 

  :ا   رسة

ا   تراعي خ با ص ا ليربة ا عرييبة ع بد      ا ق اعدنظام ا   رسة يعض يتّ ق 

نببببا تنيي  ببببا وفبببب   ببببط المحت يببببات، ا   ببببرس، هببببذه ا ق اعببببد ك ي بببباء

  :يا ذ كوصيانة ا   ا    احتياجات ا قا مين عل  ةسبو

  ...(يا في، عل ، : يثل. )است عان الأحر  والأرقام وا نلمات  ة ا دّا ة -

أب تسبتخلص مممبا هبي     ي  يربي الاحت اظ يقا مة  لنلمات اقعتمبد  ا ب     -

  . وروو ا   رسة لا تخوقو

 : فنلمبات يثبل  . با ب ي بمما ب  ب لب  با ب : ا نلمبات يثبل   أوا بل است عان يعبض   -

  .نكقراايه إلىلب ق لدكقرااية تا دكقرااية، يا دكقرااية، 

 . صييرة ي حد   إلىقلب يعض ا نلمات ذات ا  يا اقختل ة  -
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 .(9)اقختل ة ف ي  رها الأوا تونيل واقدّ وا ودّ  حرمماتاست عان  -

مختل ة في ت ظيم ا   ا   تت باوت يبا    ايراممز ح د ا   ا   ارقًتستخدم 

يرممز زخر، فدار  اقلك ع د ا عزيز تستخدم ف ارس يطاقبات يالإضبافة إلى   

 .ف ارس   ية ي اسطة الحاسب از ي

أيا ينت ة اقلك ع د ا عزيز ا عاية فتعتمد عل  أسل ب خا  ياقنت بة   -

 .اإت   عل  اسم ا م عة أو ي ض ع ا ويا  م ت ظيم ا رقميً

:  لدراسببات وا  ظبب ث الإسببلايية  يرممببز اقلببك في ببلفي تبب ظم ا   ببا    -

نب ب يت ا يبة حسببب   ا  لمرممبز، وت ناخبل علبب خاصبة ي ب عة خ يً بب    

 . أرقام الح د وأرقام ا علب

علبب  حسببب اق ضبب ع،  : في ينت ببة اقلببك ف ببد ا  ا يببة    تبب ظم ا   ببا   و -

 .وحسب ا تارية

ا   رسببببة ا  صبببب ية  ،ا   ببببا  يع ببببد الإنار  ا عايببببة  ت ظببببيم  يسببببتخدم  -

 .واق ض عية  ل  ا  

في اقوبنلات ا ب  ت اج  با أقسبام      ار يسً اولا يعد أسل ب ا ت ظيم س ً  -

ويراممز ح د ا   ا    ل ا دراسبة، عبدا ينت بة اقلبك ف بد ا  ا يبة       

، وتتمثببل هببذه  اقوببنلات عببدن يببا   اا بب  ينبب ب في ببا ا ت ظببيم سبب  ً    

 :في ازتي اقونلات

 .ة ا  ص ل إلى اقعل يات اقطل ية، ويا  م صع ية إنازهاصع ي -

 (.ف رسة، ت  يف، ح د) يا ت المح  ظاتعدم وج ن إجراءا -

                                                           

(9) www.shagrouni.com/products/deewaan/indexer.html  

http://www.shagrouni.com/products/deewaan/indexer.html
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 :ب ت  يف ا   ا  

: ، ويعبر  يينبه  :(Classification) ا ت ب يف ا عملية اق اح ة  ل  رسة، هبي  

واختيببار  ي ضبب عات ا عمليببة ذه يببة تتمثببل في تحليببل  تبب   ا   ببا   و ضبب ط   

 ا نلمببات اق اسبب ة  ببذ ك،  لدلا ببة علي ببا في خطببة ا ت بب يف وفبب  اببرق        

 .وأسا يب وق اعد إجرا ية ي  ية ضما نظام أو خطة ت  يف

أنا  أر ببي ية تجمببق  :(Plan de Classification) نظببام ت بب يف ا   ببا  يعببد 

ي طقيبة وتسلسبلية، وتتبدرج يبا ا عبام إلى       ممل ا  ظا ف وينل يعين ي ب ة 

 . اصا

  هب و  :(Code de Classification) ل  با    ريبز ت ب يف   ولايبد يبا اسبتخدام    

ا ب    ترممي بة عدنيبة أو أخبر  تعبر  ينبل مملمبة نا بة يبا ا قا مبة الا يبة          

تتببي ف ي  ببا خطببة ا ت بب يف، و توببة إلى اق قببق اق اسببب لح ببد اقل ببات في       

 .ح ظ ا أوعية

 :المح  ظة في يراممز الح دارق ا ت  يف اقت عة في ت ظيم ا   ا   

 ارق ت  يف ا   ا    اقت عة في يراممز الح د( 9 )الجدول رقم 

ارق ا ت  يف اقت عة 

 في ت ظيم ا   ا   احا يً

 ي ض عي

ةسب ) 

ي ض عات 

 (ا   ا   

 جيررافي

حسب )

الأيامما 

 (الجيررافية

حسب )زيني 

تارية إصدار 

 (ا   ا  

حسب )يالأ اء 

أ اء الأفران أو 

اويةات أو 

 (الج ات

 نلي 

حسب )

 نل 

 (ا   ا  

اريقة 

 أخر 

 × _ × × × × نار  اقلك ع دا عزيز

 _ _ × _ _ _ ينت ة اقلك ع دا عزيز

 × _ _ _ _ _ يرممز اقلك في ل

 _ _ _ × - × ينت ة اقلك ف د

 _  - × _ × يع د الإنار 

   ب     9   ا م ع

 %49 ب %49 %99 %9  %99 ا  س ة
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ت  ف ا   با   المح  ظبة في يراممبز ح بد ا   با   يطبرق يتعبدن ، ومختل بة         

يا يرممز زخر عل  حسب ا طريقة وا سياسة ا   ت ت   با اقؤسسبة ا ب  تت بق     

 :يا  سا ل ا تا ية نار  اقلك ع د ا عزيزوا، فت  ف ا   ا   في 

 (.حسب ي ض عات ا   ا   )ي ض عي  -9

 (.الجيررافيةحسب الأيامما ) جيررافي - 

 (.حسب تارية إصدار ا   ا  )زيني  - 

 .يالأ اء حسب أ اء الأفران أو اويةات أو الج ات -4

حسبب اق بدر   يالإضافة إلى اريقة أخر  تت ع ا ا دار  وهي ا ت ب يف   -5

 .وا ليرة

اريقبة ت ب يف واحبد  في ترتيبب     : ا عاية زينت ة اقلك ع د ا عزي ت  ف -

يالأ باء حسببب  وت ب يف ا   با   المح  ظببة ي با، وهببي ت ب يف ا   ببا       

 .أ اء الأفران أو اويةات أو الج ات

ا   با   في   :يرممز اقلك في ل  لدراسبات وا  ظب ث الإسبلايية   ي  ف  -

قرممببز، فا   ببا   يرت ببة  إلى ا  اقرممببز حسببب ا بب رون، أ  ورون ا   ببا   

 .يتارية ا  رونوي   ة 

  ببا  تما ببل  ف: ينت ببة اقلببك ف ببد ا  ا يببة ويع ببد الإنار  ا عايببة     أيببا -

وتوببببايه في ت بببب يف و ا ق مببببا يببببا حيببببث اببببرق ا ت بببب يف اقت عببببة في  

 : تتم يطريقتين هما ثاقرممزيا، حي

 (.حسب ي ض عات ا   ا  )ي ض عي -9

 (.حسب تارية إصدار ا   ا  )زيني  - 
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يبيب ابرق    أب ه ا  إ اعًا يق يراممز ا   ا    ل ا دراسة  ند في -

ر  ببات ، واقسببتخدية في اقراممببز تحقبب   اا ت بب يف اقوببار إ ي ببا سببايقً  

، عبببدا ينت بببة اقلبببك ف بببد ال بببات اقسبببت يديا يبببا اقعل يبببات يسبببرعةو

ا  ا يبة ا بب  تببر  أب اببرق ا ت بب يف اقت عببة واقعمبب ل ي ببا في اقرممببز لا  

 .ال ات اقست يديا ت اسب ولا تحق 

  تظقيببب  وتل يبببةممبببز ح بببد ا   بببا    اأيبببا الأسببب اب ا ببب  حبببدنت ا ير  -

 :مما تا يفي مجمل ا ف اءت احتياجات اقست يديا 

أن ببا تقببدم  خطببة ا ت بب يف ا سبب ب في نببا نار  اقلببك ع ببد ا عزيببز تببر   -

حاجة ا  باحثين في ا  ظبث ي اسبطة ا   بارس سب اء ياق ضب ع أو الأعبلام        

رقببم ا   يقببة أو تاريخ ببا أو ي ببدرها  : الأيببامما، ويطببرق أخببر  يثببل أو 

 .و ة ذ ك

ينت بببة اقلبببك ع بببد ا عزيبببز ا عايبببة ا سببب ب في تل يبببة احتياجبببات   تعبببزو و -

، حيث يبتم ا  صب ل إلى   ااقست يديا إلى ا سرعة في استرجاع ا   ا     يً

 .ا   يقة يطريقة أفول وأسرع

ا سب ب  :  لدراسبات وا  ظب ث الإسبلايية    يرممز اقلبك في بل  ممما يعزو  -

في سببرعة تل يببة حاجببات اقسببت يديا إلى وجبب ن ا ت بب يف وا تنوببيف       

 .اق ض عي ا ذ  يس ل ويسرع في اصديات ا   ا قية

 : إلى رجقتأس اب تحقي  احتياجات اقست يديا  وير  يع د الإنار  ا عاية أب -

  .س   ة استرجاع ا   ا   -9

 .ا  ظث ا دقة في نتا ف - 
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 :ا طرق اقت عة في ترقيم أو ترييز ا   ا   في يراممز ح د ا   ا  

 ا طرق اقت عة في ترقيم أو ترييز ا   ا   في يراممز ح د ا   ا  ( 8 )الجدول رقم 

في  اا طرق اقت عة حا يً

 ترقيم أو ترييز ا   ا  

اريقة 

ا ترتيب 

 او ا ي

اريقة 

ا ترقيم 

اقسلسل 

 ا  سيط

اريقة 

ا ترقيم 

اقسلسل 

 اقزنوج

اريقة 

ا ترييز 

او ا ي 

 اقزنوج

ا طريقة 

او ا ية 

ا رقمية 

 اقزنوجة

ا طريقة 

 ا عورية

اريقة 

 أخر 

 - - - - × - - نار  اقلك ع دا عزيز

 - - × - - - - ينت ة اقلك ع دا عزيز

 × - - - - - - يرممز اقلك في ل

 - - × - - - - ينت ة اقلك ف د

 - - - - - × - الإنار يع د 

 9 -   - 9 9 - ا م ع

 %9  - %49 - %9  %9  - ا  س ة

هببي عمليببة إسبب ان ريببز  و ترييببزإلى  تحتبباج ا   ببا   ع ببد ترتي  ببا وف رسببت ا 

في عمرهبا الجبار  أو ا  وبط،     و يقة يا أعبدت  لترتيبب والح بد   إلى ت  يف 

ي تمبي إ ي با ضبما      لنلمة اق اس ة يا ا قا مبة الا يبة ا ب     اوين ب ي افقً

خبر  في  ام يعين ومختلف عبا اقراممبز الأ  ، فلنل يرممز نظخطة ا ت  يف

 :اريقة ا ترييز، عل  ا  ظ  ا تا ي

يثببل ) اريقببة ا ترقببيم اقسلسببل اقببزنوج  نار  اقلببك ع ببد ا عزيببز  تسببتخدم  -

9/9 ،9/  ، /9)..... 

ا عايببببة و ينت ببببة اقلببببك ف ببببد ا  ا يببببة    زع ببببد ا عزيببببينت ببببة اقلببببك أيببببا  -

 ...(.  /9/، أ9/9/يثل أ) ا طريقة او ا ية ا رقمية اقزنوجة   تستخدياب ف
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في تببرقيم يرممببز اقلببك في ببل  لدراسببات وا  ظبب ث الإسببلايية يسببتخدم  -

اققببببدم في  لوترييببببز ا   ببببا   اريقببببة أخببببر   ببببة يببببا حببببدن في ا سببببؤا 

ويعببد ا ببرقم ا تسلسببلي  ايًلاقرممببز يرقمببة تسلسبب، فا   ببا   في ةالاسببت ان

 يظ بر ا تمييبز يي  با ويبين يقت يبات      ( و ب   /999: )، يبثلا (و   )/ ي جد 

 .الإنار  الأخر  يا مخط اات ويط  عات نانر  و ةها

يطريقببة ا ترقببيم اقسلسببل ا  سببيط  ل  ببا       يع ببد الإنار  ا عايببة  يلتببزم و -

 ....(.، 4،  ،  ، 9يثل )

يراممببز ح ببد ا   ببا   أب اريقببة ا ترتيببب أو ا ترييببز اقت عببة      وتببر   يببق 

ينت بة   ت ظيم يل ات وحد  المح  ظات ي اس ة وس لة ع د الاستخدام، عدا 

يثببل ) ا بب  تسببتخدم ا طريقببة او ا يببة ا رقميببة اقزنوجببة   اقلببك ف ببد ا  ا يببة

إيبببدال وتيربببية اريقبببة ا ترتيبببب  ، وتبببر  أنبببه يبببا الأفوبببل  ...(  /9/، أ9/9/أ

، 9/9/يثبل أ ) يطريقة أخر  هي ا طريقة او ا ية ا رقمية اقزنوجة  وا ترييز

لأفول ا ب  تلبا احتياجبات ويتطل بات     لأن ا تؤممد أن ا ا طريقة ا...(   /9/أ

 .اقست يديا ويسرعة أفول

 :ف رسة  يق ا   ا   المح  ظة في اقرممز

 ف رسة ا   ا   المح  ظة في اقراممز( 9 )الجدول رقم 

 لا نعم ف رسة  يق ا   ا  

 × - نار  اقلك ع د ا عزيز

 - × ينت ة اقلك ع د ا عزيز
 - × يرممز اقلك في ل

 × - ينت ة اقلك ف د

 - × يع د الإنار 



 الخدمات غير المباشرة 

 998 ...خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز المعلومات   

ينت ببببة اقلببببك يع ببببد الإنار  ا عايببببة والجببببدول ا سبببباي  أب  يلاحببببد يببببا

يبا   ف رسة  يق ا   ا   ا عرييبة  هما اقرممزاب ا لذاب أتماا عاية  زا عزيع د

، في حين أب ه ا  مجم عة يبا ا   با     أصل خمسة يراممز تومل ا ا دراسة

أب هبذه ا   با   ينت يبة يليربات     إلى عبدم ف رسبت ا   سب ب  لم ت  رس، ويرجبق  

 .أخر   ة ا عريية ممالإنليزية وا  رنسية

ب ا بب  ويرجبق عببدم ف رسببة  يبق ا   ببا   في اقراممببز الأخبر  إلى الأسبب ا   

 : ممل حسب وج ة نظرها يراممز ا   ا   أورنت ا

 .وج ن أعدان مم ة  يا ا   ا   -9

عملية ا   رسبة إلى نقبة في ت ريبا  ت يبات ا   يقبة وإنخاوبا في       تحتاج  - 

 .الحاسب

 .قلة عدن اقتخ  ين في ف رسة وت  يف ا   ا   المحلية - 

 .ممثر  ا   ا    -

 .ممثر  ا تزويد -

 .قلة اقخت ين ا  ارعين في يعرفة ف رسة ا   ا   ويعرفة يوايي  ا -

 .عدم وج ن   ية أو نظام يسمح يإنخاوا في الحاسب از ي يعد ا   رسة 
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 :اقستخديةب أن اع ا   ارس 

 أن اع ا   ارس اقستخدية( 9 )دول رقم الج

 أخر  .ي ض عية وص ية ن ع ا   رسة اقستخدية

 - × × نار  اقلك ع دا عزيز
 - × × ينت ة اقلك ع دا عزيز

 - × × يرممز اقلك في ل
 - × - ينت ة اقلك ف د

 - × × يع د الإنار 

ا   رسببببة ا  صبببب ية، تسببببتخدم  يببببق يراممببببز ا   ببببا    ببببل ا دراسببببة  

وا   رسة اق ض عية    رسة ا   ا    دي ا، حت  تسترجق يبا ق بل  ا  باحثين    

ينت بة اقلبك ف بد ا  ا يبة ا ب  لا تب فر       وا دارسين ينل يسر وس   ة، عدا 

 .في اقرممز إلا ا   رسة اق ض عية  ل  ا  

 :ب أ نال ا   ارس اقستخدية

 اقستخديةأ نال ا   ارس (   )الجدول رقم 

 أخر  ا   رس ا نتايي ا  طاقيا   رس  ا   رس از ي أ نال ا   ارس اقستخدية

 - - × × نار  اقلك ع دا عزيز
 - - - × ينت ة اقلك ع دا عزيز 

 - × - × يرممز اقلك في ل 
 - - × × ينت ة اقلك ف د 

 - - - × يع د الإنار 

 يبة  ل ظبث    ل ا دراسة ف ارس    يراممز ح د ا   ا  يق فر  د  ايت 

ك نار  اقلبك ع بد ا عزيبز وينت بة اقلبك ف بد ا  ا يبة        عا ا   ا  ، فيمبا تمتلب  

 ل ظببث عببا ا   ببا  ، وي  ببرن يرممببز اقلببك في ببل  لدراسببات    ايطاقيًبب اف رسًبب

 .وا  ظ ث الإسلايية ياستخدام ا   رس ا نتايي  ل  ا  
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(9):  

  أب يع ب  ي  يربي إب نراسة وسا ل ح د و أيبا ا   با   يبا أهبم الأيب ر ا ب        

ا   ا   وي ان ا نتايبة الأخبر    ي ا ممل يا يعمل في مجال الأر يف، وح د 

ممافبببة الأوعيبببة ا ببب  تحمبببل يعل يبببات يبببا سببب لات وأفبببلام ي بببيرر  و بببة   و

 .  ا  ا   ي  يري أب يراعي ا ممل يا  ه علاقة يا  اق مة، يا الأي ر ( )ذ ك

ح بد ا   با   يبا اقراحبل ا ر يسبة في نور  حيبا  ا   با  ، ويراعب  في         يعد 

 ن ن ببا توببمل مجم عببة يببا     ؛إنار  ا   ببا   الاهتمببام اصببا  ي ببذه اقرحلببة   

، اعتمبان  يلاءيبة الح بد  : وا  ظم ا   ية اقتعدن ، ويا وسا ل الح دالإجراءات 

قياسبببية  لسبببلاية والأيبببا، صبببيانة ا   بببا   وترييم بببا، اسبببتخدام       واصببب ات

 .( ).....الأسا يب الحديثة في الح د

 :وثائقالمخاطر التي تواجه حياة ال

ت اجه حيا  ا   ا   ا تاريخية مجم عة يا اقخاار ا   ت دنها وتبؤن  إلى  

 :تل  ا، يا هذه اقخاار

                                                           

: ح بد وأيبا ا   با      .خ  بة  مبد ا وب يعر   :  احثبة نظر نراسة ي  لة عا ح بد وأيبا ا   با    ل   ا ( )

، ا رييعبباب 9ببب5، ع9 ، يببف مجلببة عببالم ا نتببب  نراسببة تط يقيببة علبب  يراممببز ح ببد ا   ببا  ،     

  .489 - 439،    993 هب، أيريل ب ي  ي  9 94والجمانياب 
ينت ببة : ا قبباهر  -.ا ت بب ير، ا تريببيم، ا  ببيانةالح ببد، : أيببا ا   ببا  .  مبب ن ع بباس يبب ن (  )

  .5 . م 988،  ريب
عببرض  ط يعببة ووضببق ا   ببا   ا ر يببة في اقملنببة ا عرييببة       : ا   ببا   ا ر يببة   .ف ببد ا عسببنر (  )

  .994 -  99هب،   9499رم المح، 9، ع 9، يف ينت ة الإنرا ا سع نية، 
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الاهتمبام يدرجبة الحبرار  اق اسب ة، ونسب ة ا را يبة اقلا مببة        ايبا اق بم جبدً   

 ؛ اقعمبب ل ي ببا ناخببل اقخببازب يوببنل نا ببم ويسببتمر، وتج ببب ا تيرببية اق بباج    

 .لأنه يلظ  ا ورر ا ن ة يالأر يف

 ويق ببد ي سبب ة ا را يببة ممميببة اقبباء اق جبب ن في ح ببم يعببين يببا اوبب اء،       

وقببدر  ايت ببا  اوبب اء، حسببب نرجببة حببرار  يعي ببة، وهببذه ا قببدر  تتزايببد         

 .حسب نرجة الحرار 

الإضاء  ا ط يعيبة، والإضباء  الاصبط اعية،    : هماب يا الإضاء  اي جد ن ع

علب  الأر بيف، ع بد عبدم الاهتمبام  ياققبايي   نبا         اومملاهما يؤ راب سلً 

 .ييضرار يت اوتة اصط ر ، حسب ممل ن ع

تمثببببل ا  يوببببانات والأيطببببار وان  ببببار الأناييببببب خطبببب ر  علبببب  يقت يببببات   

اقسببت نع،  ببذا لايببد يببا صببيانة الأناييببب يعببد ممببل فببتر  يعق  ببة،  لتقليببل يببا  

في ا ط ايبب   لمسبت نعات والأر ببي ات ا  اقعببة   ةويا  سبب . احتمبالات ان  ارهببا 

ا بببدنيا أو تحبببت يسبببت   سبببطح الأرض فبببلا يبببد يبببا تزويبببدها يوببب ااات،         

 .وإينانات   قل ا   ا   يا سرعة اقمن ة

إب تعمبببيم اسبببتعمال الحديبببد في ا   ببباء، واخت ببباء اسبببتعمال اقببب ان اقلت  بببة   

يبا خطبر الحريب ، و نبا هبذا       اقبد قلبل ممبثةً   ا عانية في ا تدفةبة والإضباء    
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الاحتيباو  به، وذ بك فبإب يايبة الأر بيف        وي  يربي اصطر ي ج ن في أ  وقبت  

 :يا ا  ةاب ت قسم إلى  لا ة أقسام

  (9)(اق ق  بب الاممتوا   بب الإا اء ) 

تعد اقخط اات وا   با   يبا أ بد وأسبرع اقب ان تبي راً يباق ان ا نيميا يبة         

ا بب  إملبب ا اوبب اء عببا يببؤن  إلى إصببايت ا يالأيبباض ا بب  توببنل خطببراً     

 : فاتناً عل  حيات ا، ويا هذه ا ع ايل

يببت أممسببيد ا نبر: إببدث تلبب ث ا  يةببة عببان  يببا ا يرببازات الحموببية يثببل

 ببباز  ببباني أممسبببيد ا نبريبببت يبببا أممثبببر  وا ببب تروجين وا نريببب ب، ويعتببببر 

خطببراً هبب  ا ببذ  يت  ببد في اقببدب ا  بب اعية ع ببد    ( الحموببية)ا يرببازات اقل  ببة  

وهببذه ا يرببازات ت ببتف يببا احببتراق ا  ظببم وا زيببت وي ت ببات  ،احببتراق ا نبريببت

، وهبي تسب ب ي ضبة اقب ان المح  ظبة       وا عانم يبا خب ارج ا سبيارات    ا  ترول

  .( )عا يع ل ي سان ا   ا  

أيا الأترية فيلاحد أب وا خاصية تؤن  إلى تزايبد ين نبات ا را يبة وإلى    

إلى ا ع ايبل   اجديبدً  تلطية وتلف ا   با  ، وقبد أضبافت الأتريبة ا   ويبة عبايلاً      

 . ( )ا   ا   ا   تس ب تلف

                                                           

 .55،  ياهيته، إنارته: الأر يف .سل   ييلان (9)

   يتا  عل . صيانة اقخط اات ا عريية وترييم ا .مج ل لازم يسلم اقا ني ( )

  http://www.arabcin.net/arabiaall/3-2001/18.html  
مجلببة ا ي نسببن     -.؛ تر ببة عبب ض ت فيبب  صببيانة ووقايببة وح ببد المح  ظببات   .ممات ا يببا. ب. .ن(  )

  . 4- 9 م،    989، فبراير، يارس  9، س59، ع لمعل يات واقنت ات والأر يف

http://www.arabcin.net/arabiaall/3-2001/18.html
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يببا ق ببل ا نا  ببات ا دقيقببة ا بب  ينبب ب يإينان ببا إحببداث تيرببةات  تببيتي 

  .وتو هات في ا  رق والأ ل ة وا ل اص  والأح ار و ةها

وذ ك يالاستخدام اصباا  وبا أو   ،    ا   لإنساب ممذ ك نوره في إتلا  ا

 .ت  يرها وترييم ا وتخزي  ا في أيامما  ة ي اس ة وصالحة

  -ي مببا ممانبت الإجببراءات اقتخببذ    -إب تبداول ا   ببا   يببا ق بل الجم بب ر   
أخببذ ممببل الاحتيااببات  لتقليببل يببا   ي  يرببي لتلببف أو ا سببرقة،  ببذ ك  ايعرضبب 

أيببا فيمببا يتعلبب  يا   ببا   ا  ببانر  أو ا بب  ينثببر علي ببا ا طلببب أو  .هببذا اصطببر

اقعرضببة أممثببر  لتلببف ، فببيمنا تع يوبب ا ي سببة ا بب  الأصببل ياسببتخدام         

 .(9) مختلف وسا ل ا  سة الحديثة

الاهتمبام يط يعبة ا م عبات      يربي  يع د ا تخطيط   ظام يايبة الأر بيف   

يبا ا   با   لا تحتباج  لدرجبة ن سب ا       لأب ممبلاا  ؛ا   تحتباج يا  عبل إلى يايبة   

فا   ا   تختلف في نرجة أهميت ا واريقة ح ظ ا، لا يعني هبذا   ،يا الحماية

 .أب ت مل أ  مجم عة يا ا   ا  

                                                           

 -.الأر يف في الجزا ر يين الحماية ا قان نية والإجبراءات ا   يبة    ح د .نية قم  ، فتيظة  رقي (9)
cybrarians journal.- يتا  عل  -( .999 ي ني  ) 8ع 

       http://www.cybrarians.info/journal/no9/archive.htm  

http://www.cybrarians.info/journal/no9/archive.htm
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اقرت عبة،  وين ب أيبا ا   با   ي بزع أصب ل ا   با   اق مبة، أو ذات ا قيمبة        

 .ي  ا نوب الإخلال ينايل اقلف وتسلسله وإحلال نسة ي  ر  يدلًا

لأنببه يوببم ا   ببا  ، ولأب يعظببم    ؛أب ي ضببق أيببا اق  بب  في الاعت ببار   ي  يرببي

 ي  يربببيتم خبببلال سببباعات ا بببدوام ا عانيبببة،  بببذ ك  تبببسبببرقات اقببب ان ا   ا قيبببة 

 :(9)عد  أي ر في ذ ك يراعا  وي  يريالاهتمام ياق    وأي ه، 

ت افرهببا في يراممببز   ي  يرببيبببب الأنوات وا ت  يببزات الأي يببة  لم  بب  ا بب     

 :ا   ا   يا أجل الح اظ عل  ا   ا  

 :فر فيه عد  أي راأب يت  ي  يري لتيممد يا أيا اق    يعد إ لاقه 

 :.نظم الإق ال -9

 .نظم الإنذار - 

 .أج ز  اقراق ة - 

هببل ه ببا  أيببا ويايببة  لم  بب  ا ببذ  تعببرض فيببه    والجببدول ا تببا ي ي ضببح 

فر اقعباية ا علميبة اقطل يبة في يثبل هبذه الأيبامما  بل        اا   ا   يبا حيبث تب    

  :ا دراسة

 

 

 

                                                           

(9)                                   Walch, timothy, Archives and manuscripts: security. P.3-4  
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 ارق ووسا ل أيا وياية ي    يراممز ا   ا  (   )الجدول رقم 

أيا وياية 

ق    عرض 

 ا   ا  

ا ت  يزات 

 يقاوية

  لظري 

اق    

يزون 

ي ظام 

عزل 

 الحرا  

ت فر 

نظام 

 رش

نظام 

إنذار 

الحرار  

 وا دخاب

رجال 

الأيا 

عل  

 4 يدار 

 ساعة

رجال 

الأيا 

أوقات 

ا دوام 

 ا ر ي

يزون 

ي ظام 

تحنم في 

ا را ية 

 والحرار 

يزون ي ظام 

إمي اق ان 

اقعروضة 

يا ض ء 

 ا وم 

نار  اقلك 

 ع د ا عزيز

_ × × × × _ _ × 

ينت ةاقك 

 ع د ا عزيز

_ _ _ _ _ _ _ _ 

يرممز اقلك 

 في ل

× × _ × × _ × × 

ينت ة اقلك 

 ف د

_ _ _ × _ _ _ _ 

 _ × _ × _ _ × يع د الإنار 

 

_ 

يببا خببلال الجببدول ا سبباي  يسببت   الأيببا والحمايببة  لم بباني ا بب    لاحببد ي

يبببا اقعبباية ا علميبببة اقطل يبببة في أيبببامما   اتعببرض في بببا ا   بببا   وتبب فر عبببدنً  

        :الح د  ل ا دراسة

اق    يزون ي ظام عبزل الحرا ب  في ي طقبة    فإب نار  اقلك ع د ا عزيز   يف

فر نظبببام رش  لظوبببرات وا  نتةيبببا، واقرممبببز يبببزون  اا عبببرض، مممبببا يتببب 

ممبببذ ك ي ظبببام وأج بببز  إنبببذار الحبببرار  وا بببدخاب، مممبببا أب رجبببال الأيبببا        

ي ظبببام إمبببي اقببب ان     سببباعة، وا قاعبببات يبببزون   4 ب علببب  يبببدار  وجبببديت ا

 .اقعروضة يا ض ء ا وم 
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أيبببا عبببا أيبببا ويايبببة ي  ببب  ا   بببا   في يرممبببز اقلبببك في بببل  لدراسبببات 

عبدا يعيبار    ةفر  يبق اقعباية اقتوبم ة في الاسبت ان    اوا  ظ ث الإسبلايية فتتب   

رممببز تج يببزات يقاويببة  فر في اقاتبب فت. افر نظببام رش اق يببداتواحببد وهبب  تبب  

 لظريببب ، مممبببا أب اق  ببب  يبببزون ي ظبببام عبببزل الحرا ببب  في ي طقبببة ا عبببرض،   

ب علب   ووه ا  ممذ ك نظبام إنبذار الحبرار  وا بدخاب، ورجبال الأيبا يت اجبد       

 اسبباعة، واق  بب  يببزون ي ظببام تحنببم في ا را يببة والحببرار ، وأيوًبب   4 يببدار 

 .اقرممز يزون ي ظام إمي اق ان اقعروضة يا ض ء ا وم 

 ةفي ينت ة اقلك ف بد ا  ا يبة يبا اقعباية اقطروحبة في الاسبت ان      فر الا يت 

 .س   يعيار واحد، ه  وج ن أج ز  إنذار الحرار  وا دخاب

فر في يع د الإنار  ا عايبة يبا يعباية ح بد وأيبا ا   با   في اقرممبز        اويت 

تج يزات يقاويبة  لظريب ، وأنظمبة إنبذار الحبرار  وا بدخاب،       : وهيعدن ي  ا 

 .وه ا  ت اجد  رجال الأيا فقط في أوقات ا دوام ا ر ي

اود  يا عمليات ا  يانة ه  الح اظ عل  يب ان اقنت بات والأر بيف    إب 

ويبببا اقمنببببا المحافظببببة علبببب  يبببب ان  . في نسبببق ا الأصببببلي يقببببدر الإينبببباب 

اقنت ات والأر يف يا خلال إجراء عمليات علاجية ق ان ي  رن  ممبل علب    

وعلاج مجم عة ممايلة ، (ا تسطيح، وترييم ا نتب وا  رق، وا ت ليد)حد  

ت ظيبف الأسبطح،   )وا تث يبت  ، (وا تب خة يالجملبة  ، ة اص ا  الحايويةإزا )

ألا تسبب ب ا طببرق اقت عببة في  وي  يرببي(. والحاويببات الجديببد ، وا ع بب ات ا  اقيببة 

 .(9)والأر يف ا  يانة تل اً ق ان اقنت ات

                                                           

(9)                              Baumann, Roland M., A manual Of Archival Techniques. P79. 

Walch, timothy, Archives and manuscripts   : security. P.3-4  
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 (:ل  الحوراتا قواء ع: )ا تع ة أو ا ت خة -9

ا بتع ة   في  يربي  اويتنبررً  اا ذ  ألحقته الحورات ممب ةً إذا مماب ا ورر 

 .عل  نطاق واسق، وفي  رفة خاصة، ياستخدام  ازات ا ت خة( ا ت خة)

 ويببدرمم ب يببا هببذا ا  بب ع لا يقبب م يببه إلا أ ببخا  ذوو خبببر ،      ةوا تبب خ 

الأخطار ا  ا ة عا ا تعايل يق الأصر ، وقبد يتطلبب تع بة يقبدار قليبل يبا       

يبق وجب ب   ( يبارا ب ناينلب ر ي بزيا    ) طريقة اق سطة هي ا تع ة يبب ا نتب، وا 

أب لا تلايبب  هببذه اقببان  اقبب ان المح  ظببة يوببنل ي ا ببر   ببتر  لا تقببل عببا          

أسبب  عين، هببذه الأصببر  تقتببل الحوببرات ويرقات ببا، إلا أب ا  يبب ض تقاوي ببا،  

ت تعبان   ذ ك ت ضق اق ان اقعالجة تحت اقراق ة قد  س ة فبإذا ظ برت الحوبرا   

 .(9)اقعالجة

  نبل  صب دوق  بمعبدل   لبتع ة  صب اني   ينت بة  ممبل  ولايبد أب تقبتني  

 هبذه  وتبتم  . لظورات قاتلة بم ان وت خر ممت  ا مجم عة فيه وت ضق خزانة،

 .( )عام ممل واحد  ير  ا عملية

 :ينافظة ا  طريات - 

ت مببب  ا  طريبببات علببب  أسبببطح ا   بببا   واقخط ابببات يسببب ب ارت ببباع نرجبببة 

ويببزنان . ْم 5 ببب99، ونرجببة الحببرار  عببا   %39ا  سبب ية في الجبب  عببا    ا را يببة

                                                           

 ؛صيانة الجل ن والأخواب وا عظام وا عاج وي ان الأر يف: صيانة ا تراث الحوار  .ويرنز. أ . يهإ( 9)

  .954-  95م،   9889اق ظمة ا عريية  لتريية وا ثقافة وا عل م،  :ب ت ن . تر ة عانل ا ن يوي
 999  ا عرييبة /  ·ي  با  والإفان  يايت ا وس ل أهميت ا،: ا عريية اقخط اات .ص في ا لطيف ع د ( )

  http://www.arabcin.net/arabiaall/3-2001/6.html:  يتا  عل   ا عدن -999 ا عام 
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يعدل    ا  طريات يزيان  يعدلات ا را يبة، وخاصبة ع بديا إبدث نق باب      

 .في ا ت  ية

يقبببق ييوببباء علببب  أسبببطح ا   بببا      علببب   بببنل  ويظ بببر  ببب  ا  طريبببات   

 .(9)ي ية أو خوراء ا ل بإلى فيما يعد تتظ ل واقخط اات 

 (:ارق ينافظة ا  طريات)،(ا ع ا)ا  طريات  ننافح مميف

 :ه ا  اريقتاب  لتخلص يا ا  طريات هما

  .ا سيطر  عل  ا را ية ا  س ية -9

 Fungicides . ي يدات ا  طريات - 

 :ا سيطر  عل  ا را ية ا  س ية

 المح  ظات عل  و لظ اظ ا  س ية، ا را ية زيان  ع د ا  طريات تتنا ر

  تقليبل  ا لازيبة  الإجبراءات  اتخباذ  ي  يربي   وا   با    واقخط ابات  ا نتبب  يا

 ا  طريبات  إب حيبث  يالج با ،  يتسبم  جب   لإيجبان  وتخ يوب ا  ا را يبة  نسب ة 

 .)م3ْ ب9 )  يايين تتراو  حرار  نرجة ذات الأج اء في تتن ب

 وجب ن  هبي  اقثلب   وا طريقبة % 55-59يبايين   فبتتراو   ا  سب ية  ا را يبة  أيبا 

 (أج بز  )وحبدات  وجب ن  عبدم  حا بة  وفي الحا بة،  هبذه  تبؤيا  هب اء  ينيبف 

  Selica gel :يثبل  مميماويبة  يب ان  اسبتعمال  ي  يربي  ا را يبة  يبا  ا بتخلص 

 .( )Calcium Chloride. ا نا سي م وممل ريد

                                                           

 ؛صيانة الجل ن والأخواب وا عظام وا عاج وي ان الأر يف: صيانة ا تراث الحوار  .ويرنز. أ . ايه( 9)

  959-953تر ة عانل ا ن يوي،   
 ,Sunday :تبباريةي/ واقخط اببات صببيانة وتببرييم ا   ببا   واصببرا ط وا نتببب . سببالم الأ  سببي(  )

January 15 يتا  عل     / 999  ا عرييةhttp://www.arabcin.net  

http://www.arabcin.net/
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 :ي يدات ا  طريات

  م ا طل  او اء في ا قطا يا يقطعة ا  طريات إزا ة هي ا ثانية وا طريقة

 Ethylene oxide  الإيثبيلين  أممسبيد  ياسبتعمال  ييرلقبة   رفبة  في اقب ان  تب خة 

 خب ة  يا عمبل  يقب م  أب في  يربي  سباياً  ا يرباز  ممباب   وقبا  سباعة،  4 خبلال  

 .يتخ ص

 هبي  ممل بة  وأرخبص  ضبرراً  وأقبل  اسبتعمالاً  أسب ل  تب خة  اريقبة  وه با  

 اقب ان  وت ضبق  سباعة  49قبد    ييرلقبة   رفبة  في Thymol ا ثيم ل يان  استعمال

خبلال   يبرتين  ا ثيمب ل  يبان   تسبخين  يبق  ي صة، 99ارت اع  عل  ت خةها اقران

 . (9)ساعة 49

 :ا يةياقعالجة ا نيم - 

وممثر  ا عمليبات والإجبراءات ا ب  تبدخل في        يانة،نظراً لاتساع عملية ا

وتق يت با واقب ان اقسبتخدية في     اوترييم أوراق ب  ات،قخط ا   ا   وايعالجة ا

وي ارات ف ية يا ق ل اقتخ  ين في هبذا   هذه ا عملية ويا تتطل ه يا خبرات

 ا يبة ية ا نيملجب اعقفي انستعرض يإيجاز ا عمليات الأساسبية   فس  ، ا ال

 :يا خلال ازتي ،اقخط اات ل  ا   و

   . ا ت ظيف وإزا ة ا  قق -أ

 .إزا ة الحم ضة -ب

 . ف ل الأوراق اقلت قة -ج

 .إصلا  ا تمزقات وإمممال الأجزاء ا  اق ة -ن

                                                           

   ا عبدن  -999 ا عبام   /واقخط ابات  وا نتبب  ا   ا   واصرا ط  وترييم صيانة .الأ  سي سالم (9)

  999 ا عريية 



 الخدمات غير المباشرة 

 9 9 ...خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز المعلومات   

: Spots Elimination  

اود  ي ه تخليص الأوراق والجل ن عا عل  ي ا يبا  : وإزا ة ا  قق ا ت ظيف

أو وجب ن فطريبات   . أو يقق   نية أو  بة   نيبة  أوساخ ممالأترية، و  ار الأقلام، 

يتطلبب أولًا تحديبد نب ع    فبإب ذ بك    زا ة ا  قبق ، ولإوي يوات الحورات اقختل ة

  رق وحا ته، ويا  م تحديد ن ع ا  قبق والأوسباخ، وأنب اع اقب ان ا نيميا يبة      ا

 .(9) ا لازية لإتمام هذه ا عملية

يبببا يبببا ناخبببل الأوراق، وا ببب  ت بببتف يبببا  إ:  ل قبببق ممبببثة وه بببا  ي بببانر 

 بووراق، أو يبا خبارج الأوراق، وا ب        Photo oxidationالأممسبد  ا وب  ية   

ت بببببتف يبببببا سببببب ء الاسبببببتعمال، وا تقبببببانم ا بببببزيني، والإصبببببايات ا  طريبببببة      

 .( )والحورات

أو ( ا سبا ل )م ا ت ظيف اقا ي استخدام ا ت ظيف الجا  ق ل استخدا ي  يري

لأب اقبباء كنببا أب يث ببت الأوسبباخ علبب  أ يببا  ا بب رق أو     ؛يعالجببات يا يببة أ 

 .( )أنس ته

ف نظيبف، وتث بت حتب  لا ت ز ب      ا ب د ت ظيف ا   ا   ت ضق علب  ورق ن وع 

 .أ  اء اقعالجةفي الأوراق 

وينبب ب ا ت ظيببف الجببا  يالحببك، وينبب ب الحببك يطريقببة ق يببة يتتايعببة،  

 .وي دأ ا عمل يا ي ت ف ا  رقة وي تقل إلى الأارا 

                                                           

 م،9888نار اقريبة، : ا ريباض  -.اقخط و ا عريي و يء يا قواياه .ع د ا عزيز يا  مد اقس ر (9)

 9  .  
 رممة ينت ات عناظ : ا رياض  -.ا علم وصيانة اقخط اات .ي ط   ي ط   ا سيد ي سف ( )

  .8 9 ل ور وا ت زيق،   
(  )                       Ritzenthaler, Mary, Archives and Manuscripts  : Conservation. P96.  
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 :ا  ر ا  ا  اعمة -9

 ي بة أو إسب  ف    الأوراق اقتسخة هبي اسبتخدام فبرش   أفول اريقة  ت ظيف 

تُظبدث   وا  ر با  ا لي بة لا  . ت ظيف، أو أنوات يسح  ي بة ي ب  عة يبا ا  ي يبل    

ضببرراً يببذممر يا سببطح وتعمببل جيببداً يببق اقبب ان ا بب  تحتبب   علبب  أتريببة  ببة       

( لإظ ار اتساخ ا  ر ا )رش اقسطظة وا عريوة وا  يواء ا ل ب وا    .يلت قة

وإسبب  ف ا ت ظيببف الجببا  اق بب  ع يببا اقطبباو    . ا يرببرض فوببل وببذا هببي الأ

صُ ق في الأصل لإزا ة ا سخام يعد أضبرار   ا ط يعي اقعالج يا نبريت، وا ذ 

الأسطح، خ  صباً علب  ا ط قبات     تقليل اتساخ فيالحري ، قد ين ب ي يداً 

 ط قبة  وتجعبدات ا، وعلب  ا   اصارجية يا ا   ا   اقل  فة، ويبين   يبات الأوراق  

  .ا عليا يا ا س لات ا   لم يتم يايت ا يا تيرليف

أب تنبب ب ا   يقببة  ي  يرببي .ويببتم وضببق ا   يقببة اقتسببخة علبب  سببطح نظيببف   

سبطظ ا   اخت ارهبا  لتيممبد يبا عبدم احتمبال تلبف       ي  يربي جافة تمايباً، مممبا   

 ويتم يسبح ا   يقبة أولًا يرفب  ياسبتخدام فر با      . يس ب أنا  اقسح اقستخدية

اسبببتخدام أنا  اقسبببح يرفببب  في  وي  يربببي. ناعمبببة لإزا بببة الأتريبببة  بببة اقلت بببقة 

يدونبة   اصا ية يا ا      أو ا   ر، خ  صاً ع بد وجب ن تعليقبات    اق اا 

وسببيلة أخببر  سببريعة ا تببي ر، قببد يببتم إزا ت ببا نوب   يببا قلم ا رصببا ، أو يببي 

 ،زات قط يببةييديببه وارتببداء ق ببا علبب  ا  ببني عببدم قبب  ا   يقببة وي  يرببي. ق ببد

ا ت ظيببف الجببا ،  وأ  بباء عمليببة. عليببه خلببق ممافببة الأسبباور واصبب اتم  مممببا

 وإذا ممانببت. إزا ببة ممافببة الجسبيمات يانتظببام ياسببتخدام فر ببا   ي بة   ي  يربي 
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أب يقت بببر ا ت ظيبببف علببب  الإزا بببة  في  يربببيا  رقبببة هوبببةً أو ذات سبببطح  بببين، 

 .(9)ياستخدام فر ا   ي ة اص ي ة  وترية

 :يا س ا ل ظيف تا - 

يمنا ا تعايبببل يبببق الأوراق ياسبببتخدام  إذا لم ي بببد ا ت ظيبببف الجبببا ، فببب  

. الأوسبباخ وا عمببل علبب  اسببتقرارها مميميا يبباً    / لإزا ببة ا  قببق  المحا يببل اقا يببة 

يبا   ا قل يبة  ا تظ يبل إلى  اقا يبة ا ب  تعمبل علب      وعبانً  يبا تتنب ب المحا يبل    

يا يستظورات هيدروممسيد ا نا سي م ويينري نات اقا  سبي م،   ممثة

وعببلاو  علبب  . يعببض الأحيبباب يببتم اسببتخدام ي ت ببات ممببلا اقببرمم ين يعبباًوفي 

( الحايوبية  إزا بة اصب ا   ) يذي ة  لتظ يل إلى ا قل ية ذ ك، ف  ا ك  ا يل

 ويُعتبر إجراء اخت ار. يا رش وكنا استخداي ا يا خلال عل ة رش يا ويرط

قايلببةً ( اقط  عببة، أو اقنت يببة، أو اقرسبب ية ) تظديببد يببا إذا ممانببت ا  بب ر  

 . ي مةاقاء عمليةً   لتظلل في

زيان  الحم ضة في ين نات ا   ا   واقخط ابات يعبني اا باض ترمميبز     

 .ph( )إلى أقل يا(ph) أي ب الإيدروجين، وه  يا يعر  يدرجة الحم ضة 

أوضبباع  يعبب ن إلىوا سبب ب في تنبب ب الأيبباض في ا   ببا   واقخط اببات     

ا سب ب   يع نترمميب الأوراق ونيا ة الجل ن، أو قد  أو إلىا تخزيا والح د، 

 .الحبر اقستخدم إلى

                                                           

(9)                http://www.librarypreservation.org/arabic/preservation/basicremedial.html  
  .949م ،  9894/هب9494، ب  رممة ينت ات عناظ.صيانة اقخط ااتوا علم  . ي ط   ا سيد ي سف(  )

javascript:Openme('../glossary/glossary_popup.php?ID=13')
javascript:Openme('../glossary/glossary_popup.php?ID=13')
javascript:Openme('../glossary/glossary_popup.php?ID=36')
http://www.librarypreservation.org/arabic/preservation/basicremedial.html
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 ا  طاق عل  اقعتمد  ا طرق إحد  ، وهيوا طريقة اقثا ية هي اريقة يارو

 .واقنت ات الأر يف نوا ر في ا عاقي

 ياسبتخدام  يالحايوبية  اق باب  ا ب رق  يعالجبة  في( يبارو ) اريقبة  تبتلخص 

 :يا تتي ف يذاية  ا يل في ا   ا   أو ا  رق  م  أسل ب

 يببا يببذاب  لب ل  ا نا سببي م، هيدروممسببيد يببا يببذاب  لب ل 

 .وتج ي  ا صاٍ  بماء  سل ا  م ا نا سي م، ييناري نات

  لب ل  في ا  رقبة  أو ا   يقبة   مبر  الأولى  :بمبرحلتين  ا طريقبة  هبذه  وتمبر 

 ا ثانيبة  اقرحلبة  تلي با   بم . نقيقبة  9 قد   ا نا سي م هيدروممسيد يا يو ق

 ييناري نبات  يبا  يوب ق   لب ل  في و مرهبا  ا  رقبة  أو ا   يقبة  إخبراج  وهبي 

 ·أيواً نقيقة 9 قد   ا نا سي م

 في اق جب ن  الحبايض  تعبانل  علب   لاتقت بر  اقعالجبة  في ا طريقبة  وهبذه 

 ا  رق، في اقذاية ا نا سي م مماري نات جز يات يعض تتر  إن ا يل ،ا  رق

 إ ي با  تتسبرب  أب يبا  وتم بق  وا   با    الأوراق علب   الح اظ تن ل حا ة وهي

 .اصزب أو ا عرض خلال الج  في اق ج ن  الحايوية اقرمم ات

 ·ياقي اء يطلية أوابٍ  لا ةإلى  وتحتاج

 %.95ا نا سي م  هيدروممسيد  ل ل - الأول الإناء

 نقي ياء - ا ثاني الإناء

 .(9) %95ا نا سي م  ييناري نات  ل ل - ا ثا ث الإناء

                                                           

اقؤسسة ا عاية  لآ بار  : ييردان  -.نراسة ييدانية: يعالجة وصيانة از ار  .ياهر  ع د ا ستار ا قيسي (9)

  .9  وا تراث،   
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بما ح وا يا ظبرو  ييةيبة وع ايبل ج يبة      اقخط ااتو ا   ا   تتي ر أوراق

وتبببؤن  ع ايبببل ا تقبببانم إلى  ، وأحيببباء يي   جيبببة حوبببرية أو يينرويي   جيبببة 

، وتسببتخدم اوتوبب يه  ببنل   اتماسببك أوراق ا   ببا   واقخط اببات وتح رهبب  

 .تق ية الأوراق اقلت قةفك وفي ا طرق ا تا ية 

 : ف ل الأوراق اقلت قة

 :ت اع ا طرق ا تا يةف ل الأوراق اقلت قة، لايد يا ا ع د ا قيام يعملية

 ممبا ٍ تعريض ا   ا   واقخط اات   خار اقاء وينمية ي اس ة، ووقبت   -

 تو ق الأوراق ياقاء حت  تلين وتت نبك اقب ان اقتلاصبقة يبق يعوب ا، أو      

، قببببد  أريببببق %999ت ضببببق في صبببب دوق  نببببم ا يرلبببب  نرجببببة را يتببببه  

 بببل الأوراق ياسبببتخدام يوبببرو أو أ  أنا  أخبببر      سببباعات، يعبببدها ت 

 .ي اس ة

يعالجة هذه الحا ة يا طريقبة ا يدويبة الجافبة، يإنخبال يوبرو       ا تتمممم -

يرف  وحذر حت   ل هذه الحالات يين ا   ظات ونفعه يعد قثأو سنين

 .ت   ل

 :تق   أوراق ا   ا   واقخط اات ير  ا أو نه  ا يالمحا يل ا تا ية: ا تق ية -

إ يبه ييثيبل ا سبلي   ز ي سبب يتسباوية، يبق ضبرور          يوبا   ل ل ا  وي  -

 .وج ن ي ان حافظة

 ب سبا ل، ي سبب يت اوتبه،    إ يه جلسبريا وصباي   يوا  ل ل الجيلاتين  -

،  ببببم يوببببا  الجليسببببريا  ا ببببداف ويج ببببز يإذايببببة الجببببيلاتين في اقبببباء  
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يبق   المحلب ل ا  باتف يبا ا تر بيح، وي ب ح اقخلب و جباهزً       وا  اي ب إلى ا

 .(9)تسخي ه ق ل الاستعمال

ا تمزقببببات وإتمببببام ا بببب قص يا   ببببا   واقخط اببببات اقمزقببببة  يببببتم إصببببلا 

 يبببل و  اصببب  اياسببتخدام   ا قيبببام يتث يت ببا وتق يت بببا  وا  اق ببة عبببا اريبب    

 .( )مميميا ية

  :ب صيانة ا   ا  

 عمليات صيانة ا   ا  ( 4 )الجدول رقم 

 حسب الحاجة ممل س ة ممل ستة أ  ر نورية صيانة ا   ا  

 × _ - - نار  اقلك ع دا عزيز

 - _ - - ينت ة اقلك ع دا عزيز ا عاية
 × _ - - يرممز اقلك في ل

 × _ - - ينت ة اقلك ف د

 - _ - - يع د الإنار 
   ب - - ا م ع

 %99 ب - - ا  س ة

يببا يراممببز  يراممببز يببا يلاحظببة الجببدول ا سبباي  أب ه ببا   لا ببة  يتبب ين 

، وهببذه ا  ببيانة لا تببتم و ا ق بباا بب  تقبب م ي ببيانة هببي ا   ببا    ببل ا دراسببة 

                                                           

هببب،   94، عببالم ا نتببب: ببب ا قبباهر .وعمببلًا اصببيانة اقخط اببات علمًبب .ي ببط   ا سببيد ي سببف (9)

  949ب 9 9م،    99 
 -.ييم وصيانة ا نتب واقخط اات وا   ا   ا تاريخيةالأس  ا علمية  علاج وتر .ع د اقعز  اهين ( )

  .99 م،  9889اويةة اق رية ا عاية  لنتاب، 
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ي  ة نورية، أو ممل ستة أ  ر، أو ممل س ة، و نبا تت ب   يبق اقراممبز     

ا    دي ا صيانة ييب صيانة ا   ا   تتم حسب حاجة ا   با   المح  ظبة  بدي ا    

 . ل يانة

 :تعقيم ا   ا   يا قسمب 

 تعقيم ا   ا   بمراممز ا   ا  ( 5 )الجدول رقم 

 ا طريقة اقستخدية لا نعم يا قسمتعقيم ا   ا   

 از الأوزوب، أقرا  تحت   عل  اقبان  ا  اعلبة    _ × نار  اقلك ع دا عزيز

 .ف س ة الأق ني م

 ( رفة الأوزوب)عا اري   رفة تعقيم خاصة  - × ينت ة اقلك ع دا عزيز ا عاية

 ب اريقة ا  لتر _ × يرممز اقلك في ل 

 .ب اريقة ا تبريد الجا 

 - × - ينت ة اقلك ف د 
 - × - يع د الإنار 

      ا م ع

  %49 %99 ا  س ة

 اتعقيمًبب   ببل ا دراسببةيببا يببين اقراممببز اصمسببة تسببتخدم  لا ببة يراممببز 

 ل  ا   المح  ظة  دي ا ي  ر  يستمر ، فدار  اقلك ع د ا عزيز تعقم و ا ق با  

ياسببتخدام أقببرا  تحتبب   علبب  اقببان  ا  اعلببة ف سبب ة    اييربباز الأوزوب، وأيوًبب

 .الأق ني م

ينت ببة اقلببك ع ببد ا عزيببز ا عايببة ا   ببا   عببا اريبب   رفببة تعقببيم    تعقببم  و

 (. رفة الأوزوب)خاصة 

 تقعببيم  يرممببز اقلببك في ببل  لدراسببات وا  ظبب ث الإسببلايية        ويسببتخدم  

 .اريقة ا  لتر، واريقة ا تبريد الجا و ا قه 
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فببببلا  ينت ببببة اقلببببك ف ببببد ا  ا يببببة ويع ببببد الإنار  ا عايببببة   أيببببا يرممببببزا

 .اريقة يعي ة  تعقيم ا   ا   المح  ظة  دي ما يستخدياب

ا طببببرق اقت عببببة في يراممببببز الح ببببد لإزا ببببة الحم ضببببة يببببا ا   ببببا          

   :واقخط اات

 ا طرق اقت عة في إزا ة الحم ضة يا ا   ا   واقخط اات( 9 )الجدول رقم 

 ا ية  اقستخديةيالمحا يل ا نيم لا نعم ا ا   ا  إزا ة الحم ضة ي

خبببببلات اقير يسبببببي م، هيدروممسبببببيد    _ × نار  اقلك ع دا عزيز

 ا  اري م، هيدروممسيد ا نا سي م

 _ × _ ينت ة اقلك ع دا عزيز 

  _ × يرممز اقلك في ل 

 _ × _ ينت ة اقلك ف د 

 _ × _ يع د الإنار 

      ا م ع

  %99 %49 ا  س ة

يعي بة   اقرممزيا ا لذيا يت عباب ارقًبا  يا تحليل الجدول ا ساي  أب يلاحد 

نار  زا ة الحم ضة يا ا   ا   واقخط اات همبا  لإ ام و دن  ويت عة يا ق ل

. اقلببك ع ببد ا عزيببز، و يرممببز اقلببك في ببل  لدراسببات وا  ظبب ث الإسببلايية      

لإزا بببة الحم ضبببة يبببا ا   بببا       ا يبببلفبببدار  اقلبببك ع بببد ا عزيبببز تسبببتخدم   

خببببلات اقير يسببببي م، هيدروممسببببيد   : واقخط اببببات، وهببببذه المحا يببببل هببببي  

 ا  اري م، هيدروممسيد ا نا سي م

أيببا يرممببز اقلببك في ببل  لدراسببات وا  ظبب ث الإسببلايية فلببم إببدن نبب ع       

ب هببذه ييبب" المحا يببل ا نيميا يببة اقسببتخدية في اقرممببز، واممت بب  يالإجايببة   

ت اصببية  ا يلببة يعرف ببا اقخت بب ب يببا اقبب ظ ين في قسببم      ا طريقببة ف يببة اخ 

 .ا ترييم وا تعقيم
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 :المخطوطات العربيةالوثائق و ترميم 

إلى  بببنل أقبببرب يبببا ينببب ب إلى  بببنله اق ببباب إعبببان  الأ بببر : ا تريبببيم

لاخبتلا  نب ع الأ بر يبين اقب ان الأ ريبة، ف ا تبا ي         االأصلي ق ل إصبايته، ونظبرً  

عليبه    بق لإعبان  حا بة الأ بر إلى يبا ممباب      الأسبل ب ا بذ  يت   وأتختلف ا طريقبة  

  .(9)ق ل إصايته

هببب  عمليبببة إصبببلا  قبببا أصببباي ا يبببا توببب هات  بببنلية      : وتبببرييم الأوراق

مما تمزق وا ت تت وانتوار ا ثق ب وا قط ع، وأيوا فقد أجبزاء يبا اوب ايش    

يبببة واق بببار  ا   يبببة، أو ا   ببب  ، ويعتمبببد هبببذا الإصبببلا  علببب  اصببببر  ا علم

 . ( )وإضافة ا لمسة الجما ية  ووراق اقرعة

 :( )كنا تقسيم ا ترييم إلى

    :ا ترييم ا يدو  -أ

يقبب م اقببريم يإصببلا  ا تلببف ييببده، عببا اريبب  الاسببتعانة يبب عض الأنوات         

وأممثر نقبة   اا ترييم ا يدو  يعتبر أممثر أيً وا  سيطة، مماقورو واقلقط، 

 . لمظافظة عل  أوراق ا   ا   واقخط اات

                                                           

اق  ف ا علمي  علاج وصيانة اقخط اات والأخواب واق س جات  .حسام ا ديا ع د الحميد  م ن( 9)

  .959م،   9894اويةة اق رية ا عاية  لنتاب،  :ا قاهر  -.الأ رية
  .954،   ا علم وصيانة اقخط اات .ي ط   ي ط   ا سيد ي سف ( )

  . 994ب   95،   تن    جيا صيانة وترييم اققت يات ا ثقافية .حسبام ا ديبا ع د الحميد  مب ن ( )
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  :ا ترييم از ي -ب

يسبببببتخدم ا تريبببببيم از بببببي في تبببببرييم ا تلبببببف اقبببببؤ ر في الأوراق وا   بببببا    

 .واقخط اات

 :ترييم الأوراق

تق يبة ا ب رق اقبريم يبيوراق      يالإينباب  قد حدث تط ر فعال ع بديا أصب ح   

 .بمان  وا تي ة مميميا ي ارقيقة و  افة، نوب   ق 

 (ا تسطيح (:ا ترقي  ا ساخا

م، اريقببة يعتمببد في ببا علبب   3 98الأيرينببي في سبب ة   Barrowن ببذ يببارو 

 ز، لات ا سبببيليتيلببب  ا ببب رق اقبببريم ي اسبببطة يبببان  اسبببت     ببب  ورق ا تق يبببة ع 

أ  از بة ا ب     Laminatorويبتم ذ بك في ج باز ا به     . ْ   99 ْبب   959يتسخي  ا 

وه  ين ب يا يسبطظين سباخ ين ت ضبق    . ت  ق ا  رق وتسطظه يعد ترييمه

يين ورقبتين يبا اسبتيتات ا سبيليل ز وورقبتين      ( ا س دويتش)يي  ما ا   يقة يثل 

  انية، تمبر ا   يقبة يعبدها    ينيا أوراق ا تق ية، وي ق  الحال ممذ ك يد   لا 

 عببة مملبب ا، وع ببد خروجببه يببا يببين ع لببتين  لتيممببد يببا ا ل بب  ا تببام  لم م

وحد  واحد  حيث أب استيتات ا سيليل ز تنب ب  ( ا س دويتش)الج از ين ب 

 .قد   قت يود  أوراق ا تق ية والأوراق الأصلية

وهذه ا طريقة أ  تت نتا ف تدع   لإع باب، وهبي اريقبة يسبيطة وعمليبة،      

ا تمزقببات ) احقيقيبة إلا في حببالات ا   با   ا تا  بة جبدً     يوبنلات ولا تبثة أ   

 ....ا  اسعة والأوراق المحروقة 
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وفي هبببذه الحا بببة الأخبببة  ينببب ب يبببا ا وبببرور  ق بببل نخببب ل ا   يقبببة في     

بمببلء ا ثقبب ب يببيوراق  " إعببان  ي بباء لجسببم ا   يقببة  "إجببراء عمليببة  " ا ليمانببات ر"

يبب    ا سببمك لم تسببتعمل يببا ق ببل، وج بباز ا ليمانببات ر يبباهد ا تنببا يف،      

 . وهذه ا طريقة يستعملة في  يق أ اء ا عالم. و ن ه عظيم ا  ا د 

أيا ا طريقة او دية، فقبد اسبتعمل يسبي  ممات بالا او بد ، اريقبة تعبر         

ازب ياسبببم ا طريقبببة او ديبببة، وتسبببمح هبببذه ا طريقبببة ياسبببتعمال ن ببب  يببب ان   

و ن بببه لا يسبببتعمل الحبببرار  في ( ات سبببيليل زتأوراق تق يبببة اسبببتي)يمانبببات ر ا ل

وهبب  الاسببتي ب، وتتطلببب هببذه     ايببارنً يسببتعمل  لبب لاً  يببل  بب  تلببك اقبب ان،   

ق ق تن ب ممتبل صبيرة  يبا اقب ان، ويبتم       اا عملية ي ار  يدوية فا قة خ  صً

سببتي ب ا عمبل علبب  سببطح أيلب  وصببلب مما زجبباج أو ا رخبام، ويعببد وضببق الا   

 .كرر يين ع ل يا ا ناوتو    لتيممد يا ا ل   ا تام

يسبببمح يت  يبببذ ن ببب  ا عمليبببة يطريقبببة     ا بببم اخبببترع أسبببتاذ فرنسبببي ج بببازً   

ج ببباز يتنببب ب يبببا صبببظا ممببب ة يبببه اسبببتي ب كبببر فيبببه  وهببب  يينانينيبببة 

سبط انة يبا ا  لاسبتيك، وع بد خروجبه يسبظب يبين        أ م تسبظ ه  " ا س دوتش"

 .ع لتين يا ا ناوتو  

الايتعببان ع  ببا، هببي تيرطيببة ا   يقببة علبب  ا سبباخا   ي  يرببيا طببرق ا بب  ويببا 

يط قة يا ا  لاستيك تعتمد عل  ممل ريد ا    ي  يك، هذه ا طريقة لا تبدخل  

 .(9)أو ا طريقة او دية عايل تق ية  ل رق يثل اريقة ياروأ  

                                                           

(9)  Ritzenthaler, Mary L., Archives and Manuscripts: Conservation. P. 101                    

صببيانة الجلبب ن والأخوبباب وا عظببام وا عبباج ويبب ان    : صببيانة ا ببتراث الحوببار   .ويرنببز. أ . ايببه -

 .9 9تر ة عانل ا ن يوي،    ؛الأر يف

 .38ب 33،  ياهيته، إنارته: الأر يف .سل   ييلان -
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 :وحد  ترييم ا   ا   في اقراممز

 ا   ا   في اقراممزفر وحدات  ترييم ات ( 3 )الجدول رقم 

 لا نعم ت فر وحد  ترييم في اقرممز

 _ × نار  اقلك ع دا عزيز

 × _ ينت ة اقلك ع دا عزيز 

 _ × يرممز اقلك في ل 

 × _ ينت ة اقلك ف د 

 × _ يع د الإنار 

     ا م ع

 %99 %49 ا  س ة

فقبط  يا خبلال ييانبات الجبدول ا سباي  نلاحبد أب ه با  يرممبزيا ا ب ين         

فر في مبا وحبد  تبرييم  ل  ببا   واقخط ابات، يبا ضبما خمسبة يراممببز        ايتب  

نار  اقلبك ع بد ا عزيبز و يرممبز اقلبك       :وهذاب اقرممبزاب همبا  .  ل ا دراسة

 .في ل  لدراسات وا  ظ ث الإسلايية

فر في ايتببب وهبببب، 9494عبببام  تيسسبببت ا  حبببد  يبببدار  اقلبببك ع بببدا عزيز    -

خريجبي جايعبة، و ان يبة عايبة، ويت سبط،       يبين  اقرممز ثمانية ي ظ ين

 .صيانة ا   ا   حسب الحاجة  ذ كتتم  و دي م خبر  سايقة، و

هبب، يعمبل    949عبام   فيبه  أيا يرممز اقلبك في بل فقبد تيسسبت ا  حبد       -

مميمياء، و دي م خببر    وهم خريج في ا    عور  ي ظ ين أو أممثر، 

ا   با   و يسبت ه با      وتتم صيانة ا   ا   حسب حاجة. سايقة في ا ال

 .صيانة نورية أو فتر   دن   لقيام يعملية ا  يانة  ل  ا  

ينت ببة اقلببك ع ببد :  لتريببيم في اقراممببز اقت قيببة وهببي  وحببداتفر اولا تتبب 

 .ا عزيز ا عاية، وينت ة اقلك ف د ا  ا ية، ويع د الإنار  ا عاية
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 :ترييم الأجزاء اقتورر  يا ا   ا   يا قسم

 ترييم الأجزاء اقتورر  يا ا   ا   يا قسم( 9 )قم الجدول ر

ترييم الأجزاء اقتورر  

 يا ا   ا   يا قسم
 ا طرق اقت عة يا ترييم لا نعم

 _ × نار  اقلك ع دا عزيز

 .ص ا أوراق قري ة يا   ب ا  رقة اقران ترييم ا -9

 .إضافة الجزء اققط ع في ا   يقة و  ق ا عل  ا   يقة - 

يببا الحم ضببة يببق   عمببل ت بب يح  ل رقببة ياسببتخدام ورق يايبباني خببالٍ   - 

 .ي  ي الإيثلين

 _ × _ ينت ة اقلك ع دا عزيز 

 .يطريقة ف ية اخت اصية _ × يرممز اقلك في ل 

 _ × _ ينت ة اقلك ف د 

 _ × يع د الإنار 
 نترونيببة وي اسببطة يرنببايف   ا   ببا   الإا تريببيم فقببط علبب    

 . خا  بمعالجة ا   ر  ا و  ية وت قيظ ا

      ا م ع 

  %49 %99 ا  س ة

فر  بببد  نار  اقلبببك ع بببد ا عزيبببز، ويرممبببز اقلبببك في بببل  لدراسبببات    ايتببب 

وا  ظ ث الإسلايية، ويع بد الإنار  ا عايبة يراممبز  تريبيم الأجبزاء اقتوبرر        

 . د  اقراممزوا تا  ة يا ا   ا   المح  ظة 

 :هيوا طرق اقت عة يا ترييم في اقراممز اقع ية  -

 :ا طرق ا تا ية  ترييم ا   ا  نار  اقلك ع د ا عزيز تت ق  -

 .ص ا أوراق قري ة يا   ب ا  رقة اقران ترييم ا -9

 .إضافة الجزء اققط ع في ا   يقة و  ق ا عل  ا   يقة - 

يبا الحم ضبة يبق يب  ي      عمل ت  يح  ل رقة ياستخدام ورق ياياني خالٍ - 

 .الإيثلين
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 .يعملية ا ترييم يطريقة ف ية اخت اصيةيرممز اقلك في ل يق م  -

 نترونيببة وي اسبببطة  فقبببط علبب  ا   يقبببة الإ  ع بببد الإنار بميببتم ا تريببيم    -

 . يرنايف خا  بمعالجة ا   ر  ا و  ية وت قيظ ا

 :وصيانة ا   ا   لج ات خارجيةخديات ترييم 

 خديات ترييم وصيانة ا   ا   اققدية لج ات خارجية( 8 )الجدول رقم 

 اققايل نظة ا  يانة وا ترييم لا نعم ترييم وصيانة ا   ا   لج ات خارجية

 _ × نار  اقلك ع د ا عزيز
اققايل عل  ن عية ا تمزقات يت قف 

 .وحا ة ا  رق والإصاية يالحورات

 _ _ _ ينت ة اقلك ع د ا عزيز ا عاية

 يان  _ × يرممز اقلك في ل 

 _ × _ ينت ة اقلك ف د 

 _ × _ يع د الإنار 

      ا م ع

  %49 %49 ا  س ة

يق م يرممزاب فقط يا يراممز ح د ا   ا    ل ا دراسة يعملية تبرييم  

اقراممبز وذ بك   وصيانة ا   ا   لج ات أخر ، ويختلف اققايل ا بذ  تتقاضباه   

 :راجق قعاية يت   علي ا في ا قسم، وهذاب اقرممزاب هما

تقبببدم هبببذه اصديبببة  لمببب اا ين، والإنارات    : نار  اقلبببك ع بببد ا عزيبببز   -9

 .الحن يية، وينت ة الحرم اقني

تتقاضبباه ا ببدار  علبب  ن عيببة ا تمزقببات وحا ببة ا بب رق  ا ببذ اققايببل يت قببف  و

 . والإصاية يالحورات

قببب م يتريبببيم وصبببيانة ا   بببا   لج بببات أخبببر    ي: يرممبببز اقلبببك في بببل  - 

واققايببل نظببة هببذا  . وج ببات خاصببة، وأيوببا لأفببران  ممببثة حن ييببة 

 .ا عمل يان 
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 :أج ز    ظص ا   ا  ، وقياس الحم ضة، أن اع ا ت  يزات اق ج ن  في ا قسم

 أن اع ا ت  يزات اق ج ن  في يراممز ا   ا  ( 49)الجدول رقم 

 أن اع ا ت  يزات اق ج ن  في ا قسم لا نعم ز    ظص ا   ا  ، وقياس الحم ضةأج 

 .ج از  قياس نرجة الحم ضة وا قل ية _ × نار  اقلك ع د ا عزيز

 _ _ _ ينت ة اقلك ع د ا عزيز ا عاية

  _ × يرممز اقلك في ل 

 _ × _ ينت ة اقلك ف د 

 _ _ _ يع د الإنار 

  9   ا م ع

  %9  %49 ا  س ة

في يرممبزيا فقبط    اأيوًب  فر أج ز    ظص ا   ا  ، وقياس الحم ضبة اتت 

نار  اقلبببك ع بببد ا عزيبببز ويرممبببز اقلبببك في بببل  لدراسبببات وا  ظببب ث       :همبببا

 .ا دار  يستخدم ج از  قياس نرجة الحم ضة وا قل ية ف ي. الإسلايية

إببدن نبب ع  أيببا يرممببز اقلببك في ببل  لدراسببات وا  ظبب ث الإسببلايية فلببم      

ب هببذه ييبب" المحا يببل ا نيميا يببة اقسببتخدية في اقرممببز، واممت بب  يالإجايببة   

ا طريقببة ف يببة اخت اصببية  ا يلببة يعرف ببا اقخت بب ب يببا اقبب ظ ين في قسببم       

 .ا ترييم وا تعقيم

وينت ببة اقلببك ف ببد ا  ا يببة   زينت ببة اقلببك ع ببد ا عزيبب : يقيببة اقراممببز وهببي

  .فلا تت افر في ا أج ز    ظص ا   ا   وقياس الحم ضة يع د الإنار  ا عايةو
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 :نتائجال

ومراكـ   في المكتبـات  خدمات الوثـاق   "من هذه الدراسة المعنونة بـ  ءبعد الانتها

 :أمكن التوصل إلى النتاقج التالية" دراسة ميدانية: بمدينة الرياض المعلومات

ــر      - ــة المبا ــ ــة مــــن اشــــدمات الوثاققيــ ــاق  ماو ــ تقــــدا مراكــــ  الوثــ

تصوير الوثـاق  ونسـاها إ إ ـار  الوثـاق إ المسـا د       : للاستفيدين تشال

طـلا   لمرجعيإ الافي قراء  الوثاق إ النشر والإ لااإ الترجمةإ الإر اد ا

 .إ إقامة المعارض للوثاق وتداول الوثاق 

ات أقســـاا ومراكــــ  الوثـــاق  في تــــو   اشــــدمات وفي   إمكانــــتـــتراو    -

ــة    ــاق  ا فو ـ ــديت خـــدمات الوثـ ــتوق تقـ ــا  في  مسـ دار  الملـــ   مـــن زتـ

ات ومعهــد الإدار  العامـةإ إلى إمكان ــالع ي  و مركـ  الملــ   يصـل    بـد 

بيناا مكتبة المل   بد الع ي  العامـة لا      هدإمتوسطة في مكتبة المل

لأن مركــ  الوثــاق  في المكتبــة لا يــ ال     ؛تقــدا أخ خدمــة للاســتفيدين  

 . يه قيد التنفيذالعال  امشروً 

من الملاحـ  أن دار  الملـ   بـد الع يـ  ومركـ  الملـ   يصـل للدراسـات          -

ــ         ي ــن حيـ ــة مـ ــل الدراسـ ــاق  يـ ــ  الوثـ ــ  حفـ ــة مراكـ ــان في مقدمـ أتيـ

معهـد الإدار    كـل مـن   ليهاـا يشدمات المقدمة للوثاق إ وللاستفيدينإ ا

العامةإ ثت مكتبة المل   هد الوطنيةإ وتـأتي مكتبـة الملـ   بـد الع يـ       

لأن مركــ  الوثــاق  في   ؛في ذيــل القاقاــة لا تقــدا أخ خدمــة للاســتفيدين  

 .كاا سب  ذكره ـ  قيد التنفيذالمكتبة لا ي ال مشرو ا 

تفيد  مــن خــدمات الوثــاق  في مراكــ  الدراســة تــتراو  بــ    الفئــات المســ -

مؤسســات : ماو ــات لتلفــة مــن  ــراق  اذتاــفإ وهــذه الفئــات هــي  

 .طلاب دراسات  ليا إباحثون وأكاديميون إمؤسسات خاصة إ امة
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إن اشدمات التي تقدمها مراكـ  الوثـاق  سـواء كانـا مبا ـر  أو  ـ         -

لأنـه  نـد طلـث وثيقـة مـا مـن        ؛الوثاق مبا ر إ تسا د في ا ا ظة  لى 

قبل باح  يتعرف المسئول  ن الوثاق   ياا إذا أصـاب هـذه الوثـاق  تلـ      

 .الكفيلة بمعالجة هذا التل  تماإ  يتاذ الإجراءا

مؤسسات ومراك  الوثاق  إلى التجهي ات اللا مة لعاليات  ا تقار بعض -

والأدوات الــلا ا  ر الأجهــ   احفــ  وصــيانة و ــ ين الوثــاق إ و ــدا تــو  

 .يعرض مقتنياتها للتل   رها في مثل هذه المراك اتو

ــاق إ و ــدا ملا        - ــامل  في مــال صــيانة وتــرميت الوث ــدني  ــدد الع مــة ءت

 صصاتهت للاجال العالي والفني الذخ يعالون  يـهإ بـالنظر إلى المهاـة    

 .لعلت والمعر ة والتاصص الدقي والتي تحتاج إلى ا بها التي يقومون

ــة للاــو ف  العــامل  في    الحاجــة الماســة واليــرورية  - لعقــد دورات تدريبي

 .(التنظيتإ الحف إ الصيانة والترميت)مالات التوثي  الماتلفة 

 .ضع  اشدمات المقدمة لصيانة الوثاق  لدق بعض الجهات المعنية بالوثاق  -

ــة بأصــول          - ــاق  ضــع  المعر  ــات مــن مراكــ  حفــ  الوث ــاني  ــد  جه تع

 . ر الماتبرات الكا ية لذل اتو يت و داالترم

 :التوصيات

التوصـيات جـاءت لتنسـجت مـف النتـاقج      خرجـا الدراسـة بمجاو ـة مـن     وقد 

  :إليها التي توصلا

مــا اتاجــه في مــال الوثــاق  هــو الســعي إلى إصــدار تشــريف ييــان       إن -

ا نظت موحد إ تكفل حماية الوثاق  وحفظها والعناية االتوحيد واستاد

ــا  ــه وبمــا        به ــا ل ــذخ  ــد جــذوره في حاجاتن ــ  التشــريف ال ــاإ ذل وتنظياه

 .يتوا   مف واقعنا
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مـف  . الإ ـراف  لـى الوثـاق  منـذ تلقيهـا     يقف  لى  ات  مراكـ  حفـ  الوثـاق      -

التاريخيــةإ  ضــرور  وضــف قوا ــد تقيــيت وجمــف وتنظــيت وإدار  وحفــ  الوثــاق 

 .ش  يهازا ييان وجودها في بيئة مناسبة وجيد  لتحيا وتتعاي

  إاشدمات الوثاققيـة للجاهـور   الحاجة إلى تبني أساليث حديثة في تقديت -

في  اليـــة إدار  الوثـــاق   اوالا تاـــاد  لـــى أ يـــل الطـــرلم المعتاـــد   الميً ـــ

الجاهـور    داالتاريخيةإ وذل  لياان ا ا ظة  ليهـا وصـيانتهاإ واسـتف   

لأنهــا الأســاذ الــذخ تبنــى  ليــه حيــارات الأمــت وماضــيها الــذخ      ؛منهــا

  .تعتاد  ليه في حاضرها

من اليرورخ تطوير استاداا النظت الرقاية في حف  الوثـاق  التاريخيـة    -

لأن النظت الآلية والرقاية سـوف تسـا د في الحفـا      ؛في مراك  الحف 

ين والبـاحث   ـن   الوثاق إ وخاصة التالفة منهاإ وإتاحتها للاستفيد ى ل

 ـــ   ــاد  ل ــي دون الا تاـ ــث الآلـ ــ  الحاسـ ــاهت في    ىطريـ ــا يسـ ــولإ زـ الأصـ

 .  ر نسخ آليةالقلة الاستاداا للأصول في  ل تو اا ا ظة  ليها نظرً

الوثـاققي ور ـف الـو ي     الإرثذاكـر  الأمـة ظفـ      بنـاء وتع يـ   ومن أجل  -

إ لابـد مـن   مواكبـة و صـرية   وأر ـيفية الوثـاققي وإنشـاء خدمـة وثاققيـة     

ــة أو       ــاق  باليــت أو الشــراء أو الإهــداء أو ا ب ــاء الوث ــات اقتن تنظــيت  الي

  .الوساقل المتاحة للحصول  لى الوثاق  التاريخية التبادل أو بغ ها من

 .تنظيت التعاون مف الجهات المصدر  أو المتلقية للوثاق  -

مـــالات في للعـــامل  في أقســـاا الوثـــاق  و قـــد دورات تدريبيـــة ضـــرور   -

إ لمــا للتــدريث مــن أهايــة في تنايــة مهــارات العــامل  في   التوثيــ  الماتلفــة

جميـــف اذـــالاتإ وكـــذل  النهـــوض بمســـتوق العـــامل  القـــاقا   لـــى 

صـــيانةإ تـــرميتإ )شـــدمات المقدمـــة في مراكــ  الحفـــ   جميــف أنـــوا  ا 

 .....(إ تصني إ حاسث آلي حف إ تجليدإ  هرسة



  والمراجع المصادر

 351 ...خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز المعلومات   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 المصادر والمراجع

 
 



 المصادر والمراجع

 351 ...خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز المعلومات  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  والمراجع المصادر

 355 ...خدمات الوثائق في المكتبات ومراكز المعلومات   

: المحاو  الاااو    / إشااالي  ااووويا   : تقنيات حفظ الوثااق   .إبراهيم عيسى -

 استرجاع الوثاق حفظ و اتجاهات تقنياتتانولوجيا المعلومات والإوتروت و

http://www.arabcin.net/al_arabia_mag/modules. 

المعلومااات م مدااا   مجتمااا  :مجتمااا المعر اا  فيالماتبااات . أحمااا الساايا -

 :متاح على. م13/1/1002. )وتروت م خامات المعلومات المعلوماتم الإ

http://theinformationway.blogspot.com/2007/01/blog_spot_23.html 

علاام الماتبااات  فيمقاماا  . صااباح دمااا  لااو   مجاساام دمااا جاارجي   -

 :متاح على .(م13/1/1002. ) لوماتالمعو

www.iraq2all.com/jirjees/article/Inroduction.doc 

 ا  غريااال للعباعااا   :القااااهر  -.1ط -.الماتبااا  والب ااا  .حشااامت ااسااام -

 .م3991والتوزيام  روالنش

 /http://ar.wikipedia.org/wiki   :متاح على .(م13/1/1002) .خامات المعلومات -

وثااق  عدار الملاب عباا العاياا المتعلقا  باا مو          .دما الشاويعر بنت خول   -

 -.(هاااا3131هاااام 3139)الااخليااا  المحفوفيااا  في  ا   الملاااب عباااا العاياااا    
  .م1003هام 3113 ا   الملب عبا العايام : الرياض

 لإعااا  خعاا  . يبااص عبااا العايااا ا مااو     مان بااص صاااع العقاا م علاا يلساا -

 .  اساا  استشااا ي :  اارع القداايم: تنظاايم ماتبااات جامعاا  الملااب سااعو  

 : متاح على  (21/3/2008)

http://informatics.gov.sa/modules.php?name=secation&op=viewarticle&artid=2000 

http://theinformationway.blogspot.com/2007/01/blog_spot_23.html
http://www.iraq2all.com/jirjees/article/Inroduction.doc
http://informatics.gov.sa/modules.php?name=secation&op=viewarticle&artid=2000
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المحفوفيااااات في ا ج ااااا    .ساااايا حساااال الم دمااااا ال االاااا  عبااااا ال   -

 -.  اس  ميااوي  عص المحفوفيات في المملا  العربي  السعو ي : ا اومي 
  .مع ا الإ ا   العام : الرياض

: الريااض   -.الماخل إلى الب   في العلاوم السالو ي    .صاع حما العساف -

 .ها3101لعبياانم ماتب  ا

تنظيم اام  : الماتباات العاما    .عباا ا مياا ز ا    م وطا ق دماو  عباا    -

ايي   وم : القاهر  -.3ط -.وتروتخامات ام تقنيات ا ا ايا  في ضوء الإ

 .م1001للنشرم 

لعربي  للتداني  والببليوجرا ياا   الخع  ا .عبا الوهاب عبا الس م أبو النو  -

م 1م  مجلا  ماتبا  الإ ا    الموضوعي  العربي  و و ها في خاما  الاترا م   

 .13 - 5م ص 1ع

 مجتماااا ا  شااايفات الوطنيااا  في عدااار  خاااامات. ىيعداااام أحماااا عيساااو  -

 م31ع  -. cybrarians journal -. .المدري  نموذج  ا  الوثاق  القومي   :المعر  

 :متاح في(. 1002) يوويو

http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm 

 ليل عمل  إ شا ي للعاملين في مجالات : إ ا   الملفات .حما همشريأعمر  -

 . م3991عمانم  -.المحفوفيات والسارتا يا وإ ا   المااتل

خاااامات المساااتفيايص ماااص الماتباااات ومرا اااا     .غالااال عاااوض النوايسااا    -

 .م1001 ا  صفاء للنشر والتوزيام : عمان -.المعلومات

http://www.cybrarians.info/journal/no16/archives.htm
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بحااا  : التوثيااا  الإ ا ي في المملاااا  العربيااا  الساااعو ي    .  اااا العساااار  -

مع ااا الإ ا   : الرياااض -.المعنياا  بالوثاااق  الر ياا    تعبيقاا  علااى ا ج ااا 

  .العام 

 ا  الجيااالم : يروتبااا -.إ ا   الوثااااق  ا  شااايفي   .دماااا د اااوب مالاااب   -

 .م3991 /ها3131

مر ااا الوثاااق  : الإ ا   العاماا  للماتبااات والوثاااق   .مع ااا الإ ا   العاماا  -

 . ليل مر ا الوثاق  والمحفوفيات: والمحفوفيات

النظاام ا ااي  لإ ا   الوثااق  التا  يا  واواعاا      . واصر بص دما الج يم -

 مم1003  م1م النااااا ي العرباااا  للمعلوماااااتم عمجلاااا  العربياااا بياوات ااااام 

www.arabcin.net 

: القاااهر  -.تاوين ااا وتنميت ااا :المقتنيااات ا  شاايفي  .واهااا حماااي أحمااا  -

 . م3991معبع   ا  الاتل المدري  بالقاهر م 
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